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A. Nội dung: các bài học từ bài 1 đến bài 4 trong sách Microsoft Office Powerpoint 2013.

B. Một số câu hỏi:

Câu 1. Trình bày giao diện Powerpoint 2013?

Câu 2. Trình bày các thao tác tùy chỉnh Ribbon?

Câu 3. Trình bày cách tạo bài trình chiếu mới (New Presentations)?

Câu 4. Trình bày các thao tác lưu tập tin trình chiếu?

Câu 5. Trình bày cách mở một tập tin trình chiếu?
Câu 6. Nêu các thao tác áp dụng chủ đề cho bài trình chiếu?

Câu 7. Nêu các thao tác hiệu chỉnh chủ đề, tạo chủ đề mới?

Câu 8. Slide master là gì? Nêu các thao tác trên Slide Master?

Câu 9. Nêu các thao tác quản lý Slide và tổ chức Slide?

Câu 10. Nêu cách sử dụng danh sách dấu đầu dòng (Bullet list) và cách sử dụng danh sách đánh số đầu dòng (Numbering)?

Câu 11. Trình bày về định dạng văn bản và đoạn văn bản?
Câu 12. Trình bày các thao tác trên đối tượng WordArt?

Câu 13. Biểu đồ (Chart) là gì? Các thao tác trên biểu đồ?

Câu 14. Trình bày các thao tác trên bảng (Table)?

C.Phương thức: Thi thực hành
