LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 27/5/2019 ĐẾN 02/6/2019
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
27/5
	Trần Thùy Dương
	9h00: Đón đoàn khảo sát Ban Đề án NN 2020 (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành phần: TT tổ NN, GVCN và 10 hs lớp 10I; Địa điểm: phòng hội thảo nhà A)
8h30 - 15h30: Tập huấn giáo viên Hóa (Thành phần: Trương Thanh Tú, Nguyễn Thị Hạnh, Đỗ Khánh Hiền, Đỗ Ngọc Mai, Đặng Thanh Ngọc ; địa điểm : trường Quốc tế Việt Nam
- Hạn cuối các GVBM, GVCN hoàn thiện ký học bạ lớp 10, 11 (VP đã rà soát nhắn tin tới các GV ký thiếu, các GV chủ động rà soát, ký bổ sung để chuyển Hiệu trưởng ký; Địa điểm: Phòng nghỉ GV)
- Văn phòng nộp Hồ sơ đăng ký xét công nhận tốt nghiệp THPT tại SGDĐT
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Đồng chí Chủ tịch Công đoàn và đồng chí Võ Thị Hải Lý dự Hội nghị Tổng kết Công tác Công đoàn cụm Ba Đình Tây Hồ tại trường THPT Tây Hồ
15h00: Họp tổ CM (Chủ trì: TTCM; ND: Đánh giá xếp loại VC tháng 5 và dự kiến phân công CM năm học 2019 - 2020)


	BA
28/5
	Trần Thùy Dương
	8h00: Họp Liên tịch mở rộng (Chủ trì: đ/c Hiệu trưởng; Nội dung: Đánh giá, xếp loại VC tháng 5/2019)
10h00: Họp Đảng ủy (Chủ trì: Đ/c Bí thư; TP: BCH Đảng bộ. ND: Thực hiện HD 04 và họp thường kỳ tháng 5)
[bookmark: _GoBack]8h00 - 15h00: thi thực hành Hóa AS học sinh 02 lớp 11 I1-I2 (Phụ trách: Chu Phương - 02 GVCN; Trương Thanh Tú, Đỗ Khánh Hiền,Đỗ Thị Ngọc Mai; Đặng Thanh Ngọc ; địa điểm : trường Quốc tế Việt Nam)
	Nguyễn Kim
Chi
	14h00: Hội nghị Đảng ủy mở rộng (TP: Đảng ủy; Bí thư các Chi bộ trực thuộc, TTCM, TPCM, CT Công đoàn, PCT Công đoàn, Bí thư, Phó Bí thư Đoàn trường)
14h00: Các tổ Công đoàn bình xét CĐV xuất sắc cấp trường nêu cụ thể trích ngang TTCN (Theo tiêu chí kèm theo)-Phụ trách Các đ/c Tổ trưởng,tổ phó Công
Đoàn - Nộp Danh sách và biên bản cho đ/c Đinh Văn Quyên)
16h00: Họp Đảng ủy lần 2 (Chủ trì: Đ/c Bí thư; TP: BCH Đảng bộ.;ND: Thực hiện HD 04)
16h00: Khảo sát về Chương trình Stem (Thành phần: Giáo viên phụ trách CLB Stem, học sinh; Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)

	TƯ
29/5
	NguyễnĐức Bình
	8h30: Tổ chức tuyên dương khen thưởng thành tích học tập cho con cán bộ GV-NV nhân ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6 (Phụ trách BCH Công đoàn - Đoàn TN; Thành phần: Đại diện Đảng ủy; Ban giám hiệu,Công đoàn,Đoàn TN,Cán bộ -GV-NV và các con trong độ tuổi ;Địa điểm:Hội trường Thăng Long)
9h30: Họp chủ nhiệm CLB hè (Thành phần: Đảng uỷ phụ trách, BGH, BCH Đoàn trường, chi đoàn CB-GV và chủ nhiệm CLB hè; Địa điểm: phòng họp nhà A)
10h00: Họp BCH Công đoàn và các tổ trưởng,tổ phó Công đoàn (Chủ trì: Đồng chí chủ tịch Công đoàn; Nội dung: Bình xét thi đua Công đoàn; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
11h00: Họp Ban tổ chức Đoàn du lich hè năm 2019 (Thành phần: Ban tổ chức; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp HĐSP (Chủ trì: Hiệu trưởng; TP: Toàn thể HĐSP; ND: Tổng kết năm học và Học quy chế thi)

	NĂM
30/5
	Trần Thị Tuyến
	08h00: Hội nghị coi thi TS lớp 10 (Thành phần: Hiệu trưởng, Trưởng điểm thi, Phó trưởng điểm thi phụ trách CSVC; Nội dung: Giao QĐ điều động coi thi, chấm thi, QĐ Hội đồng TS trường THPT công lập; Địa điểm: Trường THPT chuyên Hà Nội - Amsterdam)
	Nguyễn Kim
Chi
	14h00: Hội nghị Thanh tra coi thi TS lớp 10 (Thành phần: Vũ Văn Thăng, Trần Thị Thu Hiền, Phạm Thị Thùy Linh; Địa điểm: Trường THPT chuyên Hà Nội-Amsterdam)
14h00: Họp Phân công chi tiết nhiệm vụ kỳ thi vào 10 (Chủ trì: Đ/c Phó Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Nguyễn Kim Cương, đ/c Lê Thúy Hà, đ/c Đoàn Thị Lan Anh, đ/c Phùng Thị Kim Oanh, Tổ VP, đ/c Tú, đ/c Quyên, đ/c Phương Mai, đ/c Vũ Phương)
- Công bố QĐ điều động CB, GV tham gia kỳ thi

	SÁU
31/5
	NguyễnĐức Bình
	08h30: Họp Ban lãnh đạo điểm thi TS lớp 10 trường THPT Chu Văn An; Kiểm tra CSVC, ĐK an toàn; nhận VPP, giấy thi, giấy nháp, …
	Trần Thùy Dương
	

	Bảy
01/6
	Nguyễn Minh Hà
	07h30: Họp toàn thể các điểm thi, Tổ chức học quy chế thi tới toàn thể lãnh đạo, cán bộ coi thi, cán bộ giám sát, nhân viên phục vụ của Điểm thi
9h00: Thí sinh học quy chế thi, thông báo Bảng ghi tên dự thi để thí sinh kiểm tra, báo cáo sai sót cho Điểm Thi  
	Nguyễn Minh Hà
	

	CN
02/6
	
	7h15: Thi TS vào lớp 10 THPT môn Ngữ Văn (Lịch chi tiết theo kế hoạch)
	
	13h45: Thi TS vào lớp 10 THPT môn Toán (Lịch chi tiết theo kế hoạch)


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																								VĂN PHÒNG TRƯỜNG
