LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 06/5/2019 ĐẾN 12/5/2019
(Lịch bổ sung được bôi vàng)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
06/5
	Trần Thùy Dương
	- Tiết 1: Chào cờ
9h00: Kiểm tra đợt 2 HKII Ngữ văn 10, 11 tại Phòng Hội thảo nhà A
11h00: Tập huấn giáo viên Lý, Hóa tại Trường Quốc tế Việt Nam (ISV) (Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Hạnh, Phạm Tuất Đạt, Nguyễn Huy Việt, Trương Thanh Tú)
- Nộp đề thi thử lần 2 THPT QG (Hạn cuối cùng 17h00; Người nhận: Đ/c Hiệu trưởng)
- Từ 8h00 ngày 3/5: đ/c Đào Hữu Toàn tham gia chỉnh sửa, biên tập câu hỏi thi chuẩn hóa của Bộ GDĐT tại Trung tâm Khảo thí Quốc gia
	Trần Thị Tuyến
	13h30: Kiểm tra đợt 2 HKII Toán 10, 11 tại Phòng Hội thảo nhà A
15h30: Kiểm tra đợt 2 HKII Ngoại ngữ 10, 11 tại Phòng Hội thảo nhà A
16h15: Lớp 10 A1 lao động vệ sinh lớp học và nhặt lá cây tạicác vườn hoa trước nhà C, Nhà Hiệu bộ (Phụ trách: GVCN và Y tế)
16h00: Họp thường trực BTC Lễ tri ân và trưởng thành “ Khi tôi 18 - Vòng gỗ 109” (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Bí thư Đoàn trường, các đ/c Khối trưởng CN khối 10, 11, 12, Trưởng Ban thường trực CMHS trường, Thường trực CMHS thuộc khối 12; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	BA
07/5
	Nguyễn Minh Hà
	8h00: Kiểm tra đợt 2 HKII Lịch sử, Vật lý 10, 11 tại Phòng Hội thảo nhà A
9h00: Kiểm tra đợt 2  HKII Địa lý, Hóa học 10, 11 tại Phòng Hội thảo nhà A
10h00: Kiểm tra đợt 2 HKII GĐCD, Sinh học 10, 11 tại Phòng Hội thảo nhà A

- GVCN lớp 12 hoàn thành việc nhận xét học sinh vào học bạ trước 17h00 ngày 07/5/2019.
	Nguyễn Kim
Chi
	13h30: Chấm thi và lên điểm bài thi Kiểm tra đợt 2 HKII tại Phòng Hội thảo nhà A
13h30: Chấm phúc khảo bài HKII lớp 10, 11. (Địa điểm: Phòng HĐSP)
13h30: Đón tiếp đại diện tập đoàn GES (Chủ trì : Đ/c Hiệu trưởng; Phụ trách: Đ/c Thanh Thuỷ;Địa điểm: Phòng khách nhà A)
13h30: Sơ duyệt văn nghệ cho lễ bế giảng(Phụ trách: Ban văn nghệ; Địa điểm: Hội trường Thăng Long;)
16h00: Họp HĐSP(ND: Triển khai công tác tháng 5 và Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 8 năm 2018 ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông)

	TƯ
08/5
	NguyễnĐức Bình
	- Hoàn thành in học bạ cho HS lớp 12.
8h45: Gặp gỡ đại diện trường ĐH Monash - Australia (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Diệu Linh và học sinh các lớp 11D3 và 11 Toán; Địa điểm: phòng Hội đồng sư phạm nhà S) 
11h40: Họp giáo viên môn Toán A-level và giáo viên trợ giảng (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nhân, Chu Phương; Địa điểm: phòng họp nhà A)

	Trần Thùy Dương
	15h30: Họp BCH Công đoàn và các Tổ trưởng,Tổ phó Công đoàn (Chủ trì: Đ/c Chủ tịch Công đoàn; Nội dung: Triển khai các hoạt đông Công đoàn tháng 5; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
17h00: Họp chi đoàn cán bộ GV(Phụ trách: BCH chi đoàn CBGV;Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)

	NĂM
09/5
	Trần Thị Tuyến
	- GVCN duyệt hạnh kiểm lớp 10, 11 tại phòng trực Giám hiệu nhà A
- Từ 8h00 ngày 9/5: đ/c Nguyễn Thị Minh Điệp, Nguyễn Thị Thùy Linh tham gia chỉnh sửa, biên tập câu hỏi thi chuẩn hóa của Bộ GDĐT tại Trung tâm Khảo thí Quốc gia
- Công bố SBD, phòng thi và sơ đồ phòng thi kỳ thi thử THPT Quốc gia lần 2 ở Bảng tin và  Website Nhà trường.
	Nguyễn Kim
Chi
	13h30: Sơ duyệt các tiết mục văn nghệ lễ tri ân và trưởng thành(Phụ trách: Đoàn TN, Ban đức dục, Đ/c Huyền và GVCN khối 12; Địa điểm: Hội trường Thăng Long).
15h00: Đón đại diện trường THPT ChoongAng - Hàn Quốc (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nhân và học sinh lớp 11 Anh; Địa điểm: phòng khách nhà A)
16h00: Họp tổ CM (ND: Triển khai Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 8 năm 2018 ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông và sinh hoạt chuyên môn thường kỳ)
17h00: Họp Ban tổ chức sự kiện (Phụ trách: Đ/c Hiệu trưởng. Thành phần: Các thành viên trong Ban tổ chức SK, Ban thường trực CMHS,Trưởng Ban đại diện CMHS lớp 12; Địa điểm: phòng họp nhà A)
18h00: Hạn cuối Giáo viên hoàn thiện điểm HKII


	SÁU
10/5
	NguyễnĐức Bình
	10h00: Tiếp đại diện đoàn trường Kinh tế Luật Osaka (Chủ trì : Đ/c Hiệu trưởng; Phụ trách: Đ/c Thuỷ; Địa điểm: Phòng khách nhà A)
10h00: In bảng điểm tổng kết năm học 2018 - 2019 (Thực hiện: Đ/c  Phạm Tuấn Tài)
- Tiết 4: Sinh hoạt: GVCN lớp 10, 11 nhận bảng điểm lần 1 của lớp tại VP để HS kiểm tra.
	Trần Thùy Dương
	14h00: Đ/c Nguyễn Minh Hà dự Hội nghị phát động đợt thi đua cao điểm chào mừng kỷ niệm 90 năm thành lập Công đoàn Việt Nam tại Sở GDĐT Hà Nội - 23 Quang Trung.

	Bảy
11/5
	Trần Thùy Dương
	7h45: Đ/c Hiệu trưởng dự lớp bồi dưỡng cán bộ quy hoạch ủy viên BCH Đảng bộ nhiệm kỳ (2020 - 2025) tại Trung tâm BDCB Quận Tây Hồ
* Từ sáng ngày 11/5 đến chiều ngày 12/5/2019: Thi thử THPT Quốc gia lần 2 theo lịch kỳ thi.
	Trần Thùy Dương
	

	CN
12/5
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
[bookmark: _GoBack]	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																							VĂN PHÒNG TRƯỜNG
