LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 15/06/2020 ĐẾN 21/6/2020
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

15/06
	Lê
Mai Anh
	* Học sinh thực hiện ôn tập trên hệ thống Hanoi Study theo quy định và hướng dẫn.
* GVCN tiếp tục triển khai việc học sinh đo thân nhiệt tại nhà và gửi báo cáo
* 2 lớp 10 I, 11 I buổi sáng bắt đầu học lúc 8h00 chương trình A-Level, buổi chiều học chương trình THPT QGVN
8h00: Họp triển khai hướng dẫn điền hồ sơ tốt nghiệp THPT (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Các đ/c GVCN lớp 12 và 2 cán bộ lớp; Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S)
Tiết 1: Sinh hoạt, GVCN lớp 12 cho cán bộ lớp nhận Biểu thông tin và thực hiện rà soát lần cuối thông tin trang đầu học bạ THPT của học sinh tại lớp (Tài liệu phục vụ rà soát nhận tại Văn phòng; hướng dẫn chi tiết đã được gửi qua email)
9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
9h00: In bảng điểm thi HKII năm học 2019-2020 lần 1 (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài, VP; GVCN nhận tại Văn phòng khi có tin nhắn)
- Từ 15/6 đến 24/6/2020: Giáo viên vào điểm sổ điểm điện tử HK2
- Từ 15/6 đến 17/6/2020: Giáo viên bộ môn nhận bài thi đã chấm tại Phòng Giám hiệu trực nhà S (có ký xác nhận), trả lại cho học sinh xem và thu bài đầy đủ nộp lại phòng Giám hiệu trực nhà S (ký xác nhận trả; tuyệt đối không để học sinh nộp thay). Nếu học sinh có nhu cầu phúc khảo, giáo viên bộ môn thu riêng và nộp về văn phòng nhà trường (đ/c Thắng nhận, văn phòng không nhận bài phúc khảo từ học sinh)
	Lê
Mai 

Anh
	16h00: Họp BTC lễ tri ân và trưởng thành của học sinh khối 12 (Địa điểm: Phòng họp nhà A; Thành phần: Ban Giám hiệu, đại diện Ban đức dục, Đoàn TN, Ban TTCMHS, Trưởng các ban tổ chức Lễ Tri ân và trưởng thành)

	BA
16/06
	Trần Thùy Dương
	- Từ 16/6 đến 18/6/2020: Đ/c Đinh Văn Quyên tham dự tập huấn nâng cao năng lực quán lý và tổ chức hoạt động thư viện trong trường THPT đáp ứng chương trình GDPT 2018 tại Khách sạn Công đoàn Quảng Bá
	Trần Thùy Dương
	13h45: Kiểm tra bù học kỳ II năm học 2019-2020 (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài và giáo viên được phân công)
            13h45: Môn Ngữ văn
            15h30: Môn Ngoại ngữ
14h00: Họp Ban đức dục (Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	TƯ
17/06
	Trần Thùy Dương
	9h00: Họp Ban điều hành Đề án Song bằng (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nhân, Chu Phương, Đức Bình, Khánh Hiền, Duy Tiến, Văn Phong, Bá Nam, Leo; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	Trần Thùy Dương
	13h45: Kiểm tra bù tổ hợp KHTN, KHXH học kỳ II năm học 2019-2020 (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài và giáo viên được phân công)

17h00: Hạn cuối nộp bài kiểm tra có nhu cầu phúc khảo (Địa điểm: Văn phòng)

	NĂM
18/06
	Trần Thùy Dương
	- Chấm bài thi phúc khảo, bài kiểm tra bù HKII năm học 2019-2020
	Trần Thùy Dương
	13h45: Kiểm tra bù môn Toán học kỳ II năm học 2019-2020 (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài và giáo viên được phân công)

14h00: Họp GVCN (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Nguyễn Đức Bình, Nguyễn Thị Thanh Bình, Nguyễn Thị Ngọc Lan, toàn thể GVCN; Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S)
15h30: Họp GV dạy các môn chuyên (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Nguyễn Đức Bình, Nguyễn Thị Thanh Bình, Nguyễn Thị Ngọc Lan, toàn thể GV dạy môn chuyên; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	SÁU
19/06
	Trần Thùy Dương
	8h00: Đ/c Nguyễn Thị Nhài dự tập huấn nâng cao chất lượng hoạt động Hội Chữ Thập Đỏ tại trường BDCT Quận Tây Hồ
9h00: In bảng điểm HKII lần 2 – chính thức sau phúc khảo và kiểm tra bù (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài, VP)
Tiết 4: Sinh hoạt; Bình xét hạnh kiểm tại lớp; các chi đoàn sơ kết học kỳ 2 và nộp báo cáo về Văn phòng Đoàn trường
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp Bí thư chi đoàn khối 10, 11 (Địa điểm: phòng HĐSP nhà S; Nội dung: Triển khai kế hoạch hè 2020)
15h00: Sở GDĐT kiểm tra CSVC phục vụ thi tuyển viên chức Ngành GDĐT 2020
19h30: Thi Khảo sát dành cho học sinh lớp 12 trên hệ thống Hà Nội Study lần 2, môn Toán

	Bảy
20/06
	Trần Thùy Dương
	8h00-17h00: Họp Hội đồng thi tuyển viên chức Ngành GDĐT 2020
8h30: Đ/c Hiệu trưởng, GV lãnh đội môn Lịch sử, Địa lý, học sinh thuộc danh sách khách mời dự Lễ Tuyên dương khen thưởng học sinh giỏi tiêu biểu thủ đô năm 2019-2020 tại Hội trường 700 trường THPT chuyên Hà Nội – Amsterdam (7h30: GV, học sinh tập trung tại cổng 12 có xe đưa đón, GV mặc lễ phục, học sinh mặc đồng phục) 
	Trần Thùy Dương
	19h30: Thi Khảo sát dành cho học sinh lớp 12 trên hệ thống Hà Nội Study lần 2, môn Tiếng Anh

	CN
21/06
	
	6h30: Thi tuyển viên chức Ngành GDĐT 2020
	
	15h30: Thi Khảo sát dành cho học sinh lớp 12 trên hệ thống Hà Nội Study lần 2, tổ hợp KHTN - KHXH


* Ghi  chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














































VĂN PHÒNG TRƯỜNG
