LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 20/07/2020 ĐẾN 26/7/2020
(Lịch bổ sung được bôi vàng)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

20/07
	Trần Thị Tuyến
	* Lưu ý: Các lớp hệ song bằng, các lớp chuyên khối 11, 12, các lớp học Ngoại ngữ 2 tiếng Đức, các lớp học IELTS năm học 2020-2021: học theo TKB từ ngày 15/8/2020.
- Từ ngày 20/7/2020 đến 23/7/2020: Tổ chức kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT giữa các trường trong Cụm Ba Đình - Tây Hồ (Lịch chi tiết được thông báo qua email)
9h00: Họp tổ Văn phòng về chuẩn bị CSVC phục vụ chấm thi môn Văn kỳ thi vào 10 THPT 2020 - 2021 (Chủ trì: Đ/c Trần Thị Tuyến; Thành phần: toàn thể tổ Văn phòng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)


	Trần Thị Tuyến
	* Gửi Danh sách cán bộ, giáo viên tham gia coi, chấm thi tốt nghiệp THPT 2020 theo chỉ tiêu điều động của Sở GDĐT
14h00: BGH làm việc với Báo Quân đội nhân dân ( Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Trần Thị Tuyến, Đại diện Báo Quân đội; Địa điểm: Phòng khách nhà A)
15h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu

16h00: Họp Ban tài chính ( Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Thanh Bình, Ngọc Lan, Đức  Bình, Minh Thắng; Địa điểm: Phòng Hiệu trưởng nhà Hiệu bộ)

20h00:  Họp Bí thư các Chi Đoàn khối 11, khối 10 (khoá 111, 112) trực tuyến

	BA
21/07
	Lê 

Đại 

Hải
	8h00: Kiểm tra chéo hồ sơ thi tốt nghiệp THPT năm 2020 tại trường THPT Phan Đình Phùng (Trưởng đoàn: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần:  đ/c Phạm Tuấn Tài; các đ/c GVCN lớp 12)
	Lê 

Đại 

Hải
	14h00: Đón đoàn Kiểm tra chéo hồ sơ thi tốt nghiệp THPT năm 2020 tại trường THPT Chu Văn An (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần:  đ/c Phạm Tuấn Tài; các đ/c GVCN lớp 12, đ/c Ngô Minh Thắng, Chu Quang Nhật)

	TƯ
22/07
	Lê 

Đại 

Hải
	8h00: Tổ chức học tập quy chế thi tốt nghiệp THPT cho toàn thể học sinh lớp 12 theo lớp - trực tuyến (Chủ trì: GVCN; Thành phần: học sinh lớp 12 niên khóa 2017 - 2020; Địa điểm: Trên TEAM )
8h00: Đ/c Trần Thị Tuyến dự Họp lãnh đạo Ban chấm thi kỳ thi tuyển sinh vào 10 THPT năm học 2020 - 2021 tại Sở GDĐT
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Toàn thể Ban chấm thi môn Văn kỳ thi tuyển sinh vào 10 THPT học tập quy chế (Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
- Từ 22/7 đến 31/7/2020: Ban Chấm thi môn Văn kỳ thi tuyển sinh vào 10 THPT năm học 2020 - 2021 làm việc

	NĂM

23/07
	Lê 

Đại 

Hải
	7h45: Đ/c Nguyễn Minh Hà dự Hội nghị tập huấn công tác tuyên giáo và điều lệ Công đoàn Việt Nam năm 2020 (Địa điểm: Trường trung cấp nghiệp vụ và dạy nghề Công đoàn Hà Nội số 290 Phố Tây Sơn - Đống Đa - Hà Nội)
	Lê 

Đại 

Hải
	

	SÁU
24/07
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	19h30: Lễ Thắp nến tri ân kỷ niệm 73 năm Ngày Thương binh - Liệt sĩ (Thành phần: BCH Đoàn trường; Địa điểm: Đài Tưởng niệm Liệt sĩ phường Quảng An)

	Bảy
25/07
	Lê 

Đại 

Hải
	8h00: Nhà trường tổ chức đi thăm tặng quà các gia đình chính sách nhân ngày thương binh liệt sỹ 27/7 (Trưởng đoàn: Đ/c Lê Đại Hải; Phụ trách: Nguyễn Tuấn Khanh, BCH Công đoàn, Đoàn TN)
	Trần Thị Tuyến
	

	CN
26/07
	Trần Thị Tuyến
	- Công bố điểm bài thi vòng 2 các môn của thí sinh hệ song bằng trên Website trường
	Trần Thị Tuyến
	


* Ghi  chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














































VĂN PHÒNG TRƯỜNG
