



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 20/09/2021 ĐẾN 26/09/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
20/09
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về giãn cách xã hội trên địa bàn Thành phố phòng chống dịch Covid theo Chỉ thị 17/CT-UBND TP Hà Nội; 

*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường;

* Các lớp song bằng 11I1, 11I2 và 12I học ôn tập chương trình Cambride chuẩn bị thi AS, A-level (chương trình VN tạm dừng);
* Toàn trường học trực tuyến theo TKB số 02 (ban hành ngày 20/9/2021);
* Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định.

* Tiết 1. Chào cờ trên Teams
+ Hoàn thành đăng ký tham gia Bảo hiểm thân thể theo hướng dẫn của bộ phận Y tế nhà trường theo biểu quy định.
+ Triển khai việc đăng ký tham gia kiểm tra tiếng Anh theo đề thi IELTS dành cho các hs khối 10, 11 trường THPT Chu Văn An có nguyện vọng (theo thông báo của nhà trường và TT SMARTCOM trên dường Link trong hai ngày thứ hai, thứ 3 ngày 20,21/9/2021)

	Lê 
Đại 
Hải
	* Bộ phận CSDL, Văn phòng hoàn thành việc gửi dữ liệu, danh sách học sinh thi HSG Thành phố cho phòng GDPT, Sở GDĐT (bản có dấu và bản mềm) về Sở GDĐT.

* Văn phòng gửi Báo cáo số liệu học sinh học trực tuyến trước 16h00 hàng ngày thông qua biểu mẫu: https://forms.gle/8ipoP8ENWjY9DRKp9

	BA
21/09
	Trần Thị Tuyến
	* Tiết 2: Dự giờ thầy Nguyễn Tiến Đức tiết 2, lớp 10I2 (Thành phần: BGH, các thầy cô nhóm Vật lý)
	Trần Thị Tuyến
	* Các đội tuyển tham dự “Kỳ thi HSG các bộ môn văn hóa lớp 12 Thành phố” ôn luyện theo kế hoạch được phê duyệt.

* Các lớp 10 chuyên học chuyên đề theo kế hoạch được phê duyệt.

16h00: Họp tổ Văn phòng (Nội dung: Đánh giá viên chức tháng 9; Địa điểm: Phòng HĐSP)

	TƯ
22/09
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	

	NĂM
23/09
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	14h00 - 17h30: Trung tâm SMARTCOM tổ chức kiểm tra tiếng Anh theo đề thi IELTS dành cho các hs khối 10, 11 trường THPT Chu Văn An có nguyện vọng (hình thức thi trực tuyến)
14h00-16h00: Phỏng vấn HS ứng cử vào Ban chấp hành Đoàn trường trên TEAMS (Thành phần: BCH Đoàn trường và các học sinh ứng cử vào BCH Đoàn trường)
14h00-15h30: Sinh hoạt nhóm chuyên môn trực tuyến trên TEAMS (Nội dung: Triển khai nhiệm vụ chuyên môn, Đánh giá viên chức tháng 9)
15h40: Họp tổ thông qua kết quả đánh giá viên chức tháng 9, kết quả gửi về Đ/c Đỗ Lê Sơn) tổng hợp trước 12h00 ngày 24/9/2021
* GVCN hoàn thành nộp Kế hoạch công tác giáo viên chủ nhiệm năm học 2021 - 2022 tại Phòng Giám hiệu trực nhà A

	SÁU
24/09
	Trần Thị Tuyến
	Tiết 4: 
* Phần I - Sinh hoạt lớp: sơ kết tuần và triển khai nhiệm vụ tuần tới;

* Phần II- Sinh hoạt chuyên đề:

               + K10, 11: Thực hiện chuyên đề nếp sống Thanh lịch, văn minh (Bài 2 - tiết 1).           

               + K12: Thực hiện chuyên đề tự chọn.
	Trần Thị Tuyến
	

	Bảy
25/09
	Lê
Đại
Hải
	8h30: Tổng vệ sinh, sắp xếp theo hệ thống kho lưu trữ tầng 1 nhà H (Phụ trách: Đ/c Trần Thị Tuyến; Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Ngọc Lan, Nguyễn Thị Thanh Bình, Ngô Minh Thắng, Chu Quang Nhật, Đặng Văn Thu, Đỗ Lê Sơn, nhóm vệ sinh)
* Tổ Văn phòng chuẩn bị CSVC cho thi HSG Thành phố diễn ra vào ngày 29/9/2021
	Lê
Đại
Hải
	14h00: Họp tổ giáo viên hướng dẫn NCKHKT (Chủ trì: Đ/c Lê Đại Hải; Thành phần: Đ/c Nguyễn Phương Thanh và các thành viên)

· Hoàn thành dự thảo chương trình Hội nghị cán bộ viên chức năm học 2021-2022 và các văn bản phụ vụ hội nghị (Phụ trách: Đ/c Lê Đại Hải, Đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình; Thành phần BCH CĐ, BTTND)

	CN
26/09
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.
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