



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 24/10/2022 ĐẾN 30/10/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
24/10
	Trần Thị Tuyến
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về phòng chống dịch Covid-19
* Tiết 1: Chào cờ; Học sinh toàn trường sắp xếp đội hình tập luyện bài thể dục giữa giờ (Điều hành tổ TD,QP); K10: Giảng dạy Giáo án “Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp”
- TTCM, TPCM Nộp đề kiểm tra, đáp án, biên bản phản biện đề cho BGH (Đ/c Lê Đại Hải).

- Bộ phận phụ trách dữ liệu (đ/c Phạm Tuấn Tài, Ngô Minh Thắng): 

+ Chế bản phiếu trả lời TNKQ, sơ mi tập bài kiểm tra, phiếu thu bài và phiếu chấm, túi đựng đề trắc nghiệm,…

+ Công bố danh sách học sinh K10, K11, K12 đầy đủ SBD chia theo phòng kiểm tra các môn.

+ In danh sách thí sinh theo môn thi, phòng thi dán bảng tin trường.
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Hội đồng thi đua khen thưởng (Nội dung: Bình chọn nhà giáo tiêu biểu giai đoạn 1982-2022; Hình thức: Trực tuyến)
* Các tổ nhóm chuyên môn thực hiện việc đăng ký hội giảng chào mừng ngày 20/11

* Từ ngày 22 đến 24 hằng tháng cá nhân tự đánh giá, nhận mức xếp loại bằng phiếu đánh giá trên phần mềm ĐGCBCCVC tại địa chỉ http://dgcbccvc.hanoi.gov.vn
* TKHĐ (Đ/c Đỗ Lê Sơn, Đặng Thị Dinh) gửi BGH: Dự thảo các QĐ, phân công giáo viên coi kiểm tra, chấm kiểm tra TNKQ, TL và phân công tổ in sao, tổ Phách, tổ nhập điểm



	BA
25/10
	Trần Thị Tuyến
	* In sao đề kiểm tra; in phiếu trả lời TNKQ; chia đề kiểm tra, phiếu trả lời trắc nghiệm theo từng phòng, từng buổi kiểm tra.

10h00-12h45: Thi Kinh tế A level (Địa điểm: Phòng A204-A205; Thành phần: Hội đồng Anh, Cô Chu Phương, GVCN và học sinh lớp 12 I1-12 I2)
	Trần Thị Tuyến
	13h30: Tổng duyệt các tiết mục văn nghệ trong chương trình "Ngày trở về" - thăm trường tiểu học Đông Lĩnh và Ngày hội Toán học mở - Math Open Day 2022 (Đối tượng: ban văn nghệ và học sinh tham gia biểu diễn các tiết mục)
14h00: Ban Giám hiệu, BCH Công đoàn, các đ/c TTCM, TPCM dự Chung khảo Giải thưởng “Nhà giáo Hà Nội tâm huyết, sáng tạo” lần thứ 6 năm 2022 tại điểm cầu trường THPT Chu Văn An (Phòng HĐSP)
16h30: Họp liên tịch đánh giá viên chức tại Phòng HĐSP nhà S
17h00: Họp Ban Thường trực CMHS (Thành phần: BGH, Đoàn TN, Ban Thường trực CMHS; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	TƯ
26/10
	Lê

Đại Hải
	* TKHĐ (Đ/c Đỗ Lê Sơn, Đặng Thị Dinh) Công bố các QĐ, phân công giáo viên coi kiểm tra, chấm kiểm tra và phân công tổ Phách, tổ nhập điểm dán tại bảng tin phòng HĐSP và Website nhà trường
* Họp toàn bộ các đơn vị phối hợp (lần 2) với mục đích:

· Bàn giao mặt bằng sử dụng: bàn, ghế, đường điện... (theo đăng ký, đề xuất)

Trả lời các vấn đề phát sinh, thống nhất quy định về trò chơi và đổi thẻ, phát thẻ flashcard, coupon, hoàn thiện các công đoạn

· Trả lời các vấn đề phát sinh, thống nhất quy định về trò chơi và đổi thẻ, phát thẻ flashcard, coupon, hoàn thiện các công đoạn
	Lê

Đại Hải
	13h00: Đảng bộ phường Thụy Khuê tổ chức buổi học nghị quyết tại Hội trường Thăng Long
13h30: Khai mạc giải bóng đá nữ - Cuộc thi Vẻ đẹp Học sinh Chu Văn An năm 2022 (Thành phần: Khách mời, BTC, BGH, Đoàn TN, Tổ GDTC, Quốc phòng, Giáo viên chủ nhiệm và học sinh toàn trường; đội bóng, đội cổ vũ của các nhà)
14h45-16h00: Thi Toán A level (Địa điểm: Phòng A204-A205; Thành phần: Hội đồng Anh, Cô Chu Phương, GVCN và học sinh lớp 12 I1-12 I2)
14h30: Họp Ban đức dục (Phòng họp nhà A)
15h30: Họp GVCN (Phòng HĐSP)

	NĂM
27/10
	Lê

Đại Hải
	* Chuẩn bị cơ sở vật chất và các công tác hậu cần:

· Khu vực hoạt động chuyên môn (bài giảng): Hội trường và yêu cầu cơ sở vật chất liên quan

· Khu vực hoạt động trải nghiệm: phân chia mặt bằng cho các đơn vị phối hợp nội dung, căn cứ trên đề xuất về số lượng bàn/ghế và cơ sở vật chất cần thiết)
	Lê

Đại Hải
	* Tập kết quà tặng trường Tiểu học Đông Lĩnh tại phòng HĐSP nhà S


	SÁU
28/10
	Trần Thị Tuyến
	8h30: Đài Truyền hình Hà Nội ghi hình tại trường THPT Chu Văn An
Tiết 5: Sinh hoạt Chi Đoàn: Sơ kết tháng công tác tháng 10; Triển khai các hoạt động hướng tới Lễ kỷ niệm 113 năm truyền thống trường Bưởi - Chu Văn An và ngày 20/11 (GVCN nộp báo cáo); K10: Giảng dạy Giáo án “Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp”

* Các trường thông báo cho giáo viên Toán và học sinh tham dự Ngày hội Toán học mở - Math Open Day 2022
	Trần Thị Tuyến
	14h00-16h00: Thi Toán A level (Địa điểm: Phòng A204-A205; Thành phần: Hội đồng Anh, Cô Chu Phương, GVCN và học sinh lớp 12 I1-12 I2)

	Bảy
29/10
	Lê

Đại Hải
	6h30: Chương trình Về nguồn - Thăm trường Tiểu học Đông Lĩnh (Phú Thọ) (Thành phần: BGH, BCH Đoàn trường và học sinh trong Ban Tổ chức, Cựu giáo chức, học sinh 8 nhóm nhà – 7 học sinh/nhà, giáo viên, phụ huynh)
9h00-12h00: Hội khóa 1959-1962 (Phòng HĐSP nhà S)
* Các Trường đăng ký gian hàng, có Hoạt động trải nghiệm, triển lãm tập trung set-up Dựng lán trại tại Khu vực hoạt động trải nghiệm: phân chia mặt bằng cho các đơn vị phối hợp nội dung, căn cứ trên đề xuất kê số lượng bàn/ghế và cơ sở vật chất cần thiết
	Lê

Đại Hải
	* Tổ văn phòng: Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện cần thiết để tổ chức kiểm tra theo quy định

	CN
30/10
	
	6h00–7h30: BTC, trường THPT Chu Văn An + Các đơn vị chuẩn bị cơ sở vật chất, các vật dụng cần thiết, các tiết mục văn nghệ sẵn sàng cho ngày hội

Check-in cho người tham dự để kiểm soát số lượng

Hướng dẫn tham gia các hoạt động

7h30-12h30: Ngày hội Toán học mở - Math Open Day 2022 (Địa điểm: Sân trường và Phòng HĐSP nhà S)
	
	* Coi kiểm tra: Các môn kiểm tra tập trung K10, K11, K12: Từ 31/10 đến 04/11/2022; (theo lịch kiểm tra và phân công coi kiểm tra).

- Lãnh đạo, Thư ký, CBCKT bộ phận phục vụ có mặt trước 7h15, chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cần thiết để tổ chức kiểm tra. 

- 7h15 (13h15) Phân công CBCKT 

- 7h45(13h45) gọi thí sinh vào phòng kiểm tra

- 7h55(13h55)  phát đề kiểm tra

- 8h00 (14h00)  tính giờ làm bài


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.





VĂN PHÒNG TRƯỜNG
