Mẫu 4.2:  Tóm tắt thành tích đề nghị khen cao của cá nhân:
( Đối với đề nghị tặng Bằng khen của Chính phủ, 
Huân chương các loại…có thêm bản này)

TÓM TẮT THÀNH TÍCH ĐỀ NGHỊ TẶNG

...................................................................................

(Từ năm học……………….đến năm học……………..)

 (Nội dung theo mẫu 2.5  và 2.6: chỉ nêu tóm tắt những thành tích nổi bật khoảng 2-3 trang)
                             I/.  Sơ lược, đặc điểm tình hình đơn vị:

                      II/.  Thành tích của đơn vị:

                      III/. Các danh hiệu, hình thức khen thưởng đã đạt được:

Lưu ý đối với bản tóm tắt thành tích : 
    - Đầu trang nhất không cần ghi quốc hiệu và tên đơn vị…..

    - Cuối  trang không cần các mục: Thủ trưởng đơn vị, Thủ trưởng đơn vị cấp trên trực tiếp nhận xét, xác nhận (Ký, đóng dấu)
   - Số lượng phải nộp 02 bộ:
           + Nếu tóm tắt thành tích 3 trang  phải đóng dấu giáp lai.

           + Nếu tóm tắt thành tích 2 trang trên 01 tờ đóng dấu treo 
