LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 07/01/2019 ĐẾN 13/01/2019
(Lịch bổ sung được bôi vàng)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Giáo viên
 trực
	Nội dung công việc
	Giáo viên trực
	Nội dung công việc

	HAI
07/01
	Nguyễn Đức Bình
	8h00-10h00: Chương trình Sơ kết học kì I năm học 2018-2019 và văn nghệ chào tuần mới của khối 11 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Phụ trách: Ban Tổ chức sự kiện; Thành phần: Toàn thể CB, GV, NV và học sinh 3 khối; Địa điểm: Sân khấu nhà S)
* Tiết 3,4: Học văn hóa theo thời khóa biểu
10h10: Gặp mặt học sinh tham dự kỳ thi HSG Quốc gia (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, các thầy cô phụ trách lãnh đội, học sinh đội tuyển Quốc gia; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	Trần Thùy Dương
	* Học văn hóa theo thời khóa biểu
18h00: Tham dự buổi gặp mặt với đại diện trường ĐH Niagara - Hoa Kỳ (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng. Thành phần: Đ/c Phương Nhân và các học sinh quan tâm đăng ký. Địa điểm: Le Tonkin 14 Ngô Văn Sở)

	BA
08/01
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Đ/c Hiệu trưởng dự Hội nghị Sơ kết học kỳ I, triển khai nhiệm vụ học kỳ II, năm học 2018-2019 THPT tại Hội trường 200 trường chuyên HN Amsterdam.
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp hội đồng lương xét nâng lương đợt 2/2018 (Chủ trì: Hiệu trưởng; Thành phần: Đại diện Đảng ủy, BGH, Kế toán, Chủ tich Công đoàn; Bí thư Đoàn TN; Trưởng TTrND; Địa điểm: Phòng GH trực) 
15h00: Đ/c Hiệu trưởng họp với đ/c Tổ trưởng Tổ Văn phòng và Kế toán (Địa điểm: Phòng Hiệu trường - nhà Bát giác)
15h00: Họp Bộ phận thí nghiệm (Thành phần: đ/c Mai, Vũ Phương, Trưởng bộ môn và GV phụ trách thí nghiệm Lý, Hóa, Sinh; Địa điểm: Phòng họp nhà A) 
16h00: Họp tổ chuyên môn (ND: Xây dưng kế hoạch hoạt động chuyên môn học kỳ 2 và nghiên cứu bài học theo định hướng phát triển năng lực học sinh, sử dụng trang web Trường học kết nối)

	TƯ
09/01
	Nguyễn Kim
Chi
	7h30: Lễ dâng hương và gặp mặt đội tuyển dự thi HSG quốc gia tại Văn Miếu Quốc Tử Giám (Thành phần: đ/c Hiệu trưởng, các thầy cô phụ trách lãnh đội, học sinh tham gia đội tuyển)
	Trần Thùy Dương
	14h30: Họp BCH Công đoàn và các Tổ trưởng, Tổ phó Công đoàn (Chủ trì: Đ/c Bí thư Đảng ủy - Hiệu trưởng Nhà trường; Địa điểm: Phòng họp nhà A; Nội dung: Triển khai kế hoạch tổ chức ngày hội văn hóa thể thao Cụm Ba Đình -Tây Hồ và các kế hoạch hoạt động chào mừng Tết Kỷ Dậu 2019 ).

	NĂM
10/01
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Đ/c Phan Thị Hồng Hạnh dự Buổi tọa đàm về "Thiết kế giáo án và tổ chức dạy học hiệu quả môn Ngữ văn ở trường THPT hiện nay" tại Trường ĐHGDHN
9h00 - 10h00: Đón đại diện trường ĐH Cornell - Hoa Kỳ (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Khánh Vân và học sinh lớp 11Anh, 11I2; Địa điểm: Phòng khách nhà A)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Đ/c Nguyễn Anh Đức, Nguyễn Thị Thu Hà (Tổ NN) học quy chế họp đoàn coi thi chọn HSG QG năm 2019 tại trường THPT chuyên HN Amsterdam
16h00: Họp Bí thư các chi đoàn (Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S; Thành phần: BCH Đoàn trường, Bí thư các chi đoàn)

	SÁU
11/01
	Nguyễn Đức Bình
	8h00: Đ/c Nguyễn Thị Hạnh dự Buổi tọa đàm về "Thiết kế giáo án và tổ chức dạy học hiệu quả môn Hóa học ở trường THPT hiện nay" tại Trường ĐHGDHN
- Từ ngày 11/01 đến 16/01/2019: Đ/c Nguyễn Anh Đức đi coi thi chọn HSG QG năm 2019 tại tỉnh Hòa Bình
- Từ ngày 11/01 đến 16/01/2019: Đ/c Nguyễn Thị Thu Hà (Tổ NN) đi coi thi chọn HSG QG năm 2019 tại tỉnh Hà Giang
	Nguyễn Đức Bình
	15h20: Lớp 10 Toán lao động vệ sinh lớp học và cầu thang nhà S (Phụ trách: GVCN và Y tế)

	Bảy
12/01
	Nguyễn Minh Hà
	8h00: Khai mạc Giải Bóng đã mừng Đảng - mừng xuân lần thứ 24 năm học 2018-2019 (Thành phần: Khách mời, Ban phụ huynh học sinh, Ban Tổ chức, GVCN, các đội bóng; Địa điểm: Sân bóng trường THPT Chu Văn An)
9h00: Họp Ban chấp hành Hội Cựu giáo chức (Chủ trì: Chủ tịch Hội Cựu giáo chức; Thành phần: đ/c Hiệu trưởng, đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Thị Thanh Bình, Ủy viên BCH Hội Cựu giáo chức; Địa điểm: phòng họp nhà A)
	Nguyễn Minh Hà
	[bookmark: _GoBack] 
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* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn 
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàntrường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																				VĂN PHÒNG TRƯỜNG	
