LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 21/01/2019 ĐẾN 27/01/2019
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Giáo viên
 trực
	Nội dung công việc
	Giáo viên trực
	Nội dung công việc

	HAI
21/01
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 1: Chào cờ; Công ty TNHH Kokuyo Việt Nam trao giấy chứng nhận cho em Lưu Thanh Thảo lớp 12 Toán
8h30: Phỏng vấn chương trình học bổng toàn phần ngành công nghệ thực phẩm Đại học Quốc gia Chungnam - Hàn Quốc (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: các học sinh đã vòng sơ tuyển; Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
- Từ 17/01 đến 22/01/2018 các đ/c Nguyễn Đức Nguyện, Đỗ Lê Sơn, Phương Nhân, Nguyễn Thị Vân Khánh, Nguyễn Thị Thùy Linh, Nguyễn Thanh Thủy tham gia Hội đồng chấm thi kỳ thi HSG TP các môn văn hóa và môn khoa học cấp THCS tại trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội
	Trần Thùy Dương
	14h00: Ban Thường trực đề án song bằng và đơn vị tư vấn ISV họp về kế hoạch tham dự kỳ thi AS của học sinh khóa 1 và rà soát điều kiện trở thành trường thành viên giai đoạn 3(Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Thành viên Ban đề án và đại diện ISV; Địa điểm: Phòng trực GH nhà A)
15h00: Đón đoàn GV và HS trường THPT Chuyên Ngoại Ngữ Chungnam - Hàn Quốc (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nhân, Đinh Văn Quyên và Chu Mai Phương; Địa điểm: Phòng họp nhà A và khu Kí túc xá - tầng 2)
17h00: Hạn cuối cùng các tổ gửi Tổng hợp đánh giá, xếp loại viên chức tháng 01/2019 cho đ/c Nguyễn Đức Bình (qua email). Nộp Phiếu tự đánh giá của viên chức cho Văn phòng.

	BA
22/01
	Trần Thị Tuyến
	 9h00: Giao lưu văn hóa văn nghệ với đoàn GV và HS trường THPT CNN Chungnam - Hàn Quốc (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nhân, Bảo Trâm, Diệu Linh, Đinh Văn Quyên; Địa điểm: phòng hội đồng sư phạm nhà S)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Hội ý Ban tổ chức các hoạt động chào mừng năm mới 2019 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Phụ trách: BCH Công đoàn; Thành phần: Ban Thường trực cha mẹ học sinh; Bí thư Đoàn trường; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
16h00: Họp lớp tìm hiểu về Đoàn TNCS Hồ Chí Minh cho thanh niên ưu tú khối 10 (Phụ trách: Đoàn TN; Thành phần: các thanh niên ưu tú lớp 10; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)

	TƯ
23/01
	Nguyễn Kim
Chi
	9h00: Ban Thường trực đề án song bằng và đơn vị tư vấn ISV họp về kế hoạch tham dự kỳ thi AS của học sinh khóa 1 và rà soát điều kiện trở thành trường thành viên giai đoạn 3(Chủ trì: Hiệu trưởng; Thành phần: Thành viên Ban đề án và đại diện ISV; Địa điểm: Phòng trực GH nhà A)
	Trần Thùy Dương
	16h00: Lễ trưởng thành Đoàn (Phụ trách: Chi đoàn CB-GV; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	NĂM
24/01
	Trần Thị Tuyến
	7h45: Đ/c Chủ tịch Công đoàn dự Hội nghị Sơ kết công tác công đoàn học kỳ I, triển khai nhiệm vụ trọng tâm học kỳ II năm học 2018-2019 tại Hội trường SGDĐT Hà Nội
8h00: Thăm và chúc Tết các đ/c Nguyên Lãnh đạo Nhà trường (Thành phần: Các đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Minh Hà, Đinh Văn Quyên; Xe đón tại cổng số 10)
	Nguyễn Minh Hà
	[bookmark: _GoBack]14h00: Gặp gỡ đại diện trường ĐH Quốc Gia Hóa Rennes - Pháp (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Vân Khánh và học sinh các lớp 12 Hóa, 11 Hóa, 12 Song ngữ; Địa điểm: Phòng khách nhà A và phòng HĐSP nhà S) 
14h00: Tư vấn hướng dẫn thi KHKT cấp Quốc gia, lĩnh vực Sinh, Y (Thành phần : Phương Thanh, Hải Vân và các HS có đề tài dự thi; Địa điểm Hội trường tầng 1, 23 Quang Trung)
16h00: Họp Chi bộ tháng 1 (Chủ trì: Bí thư các chi bộ; Thành phần: Toàn thể đảng viên.; Nội dung: Sinh hoạt chi bộ tháng 1/2019, Báo cáo Tổng kết công tác lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị 2018 và triển khai nhiệm vụ năm 2019, thông qua Báo cáo giải trình, )

	SÁU
25/01
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 4: - Khối 10, 11 Giảng dạy chuyên đề “Trường học An toàn, thân thiện, bình đẳng - Tiết 7”; 
             - Khối 12: Khảo sát về mua thi năm 2019
	Nguyễn Minh Hà
	16h15: Lớp 10 Hóa lao động vệ sinh lớp học và nhặt lá cây sau nhà A (Phụ trách: GVCN và Y tế)

	Bảy
26/01
	Trần Thùy Dương
	7h30 ngày 26/1 - 14h30 ngày 27/1/2019: Tổ chức thi gói bánh chưng mừng xuân Kỷ Hợi 2019 (Phụ trách: BCH Công đoàn; Thành phần: Ban Thường trực cha mẹ học sinh, Đoàn TN, Các đồng chí được phân công theo kế hoạch dán tại bảng tin; Địa điểm: Sân cổng 12-Hội trường Thăng Long-Căng teen nhà K)
	Trần Thùy Dương
	

	Chủ Nhật
27/01
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn 
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																														VĂN PHÒNG TRƯỜNG
