LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 18/02/2019 ĐẾN 24/02/2019
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung côngviệc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung côngviệc

	HAI
18/02
	Trần Thùy Dương
	Tiết 1: Chào cờ
Đoàn trường ĐH Kinh tế Luật Osaka tham dự chào cờ, chào hỏi Nhà trường
+ Tiết 2: dự giờ lớp 11 Nhật
+ Tiết 4: dự giờ lớp 10 Nhật
- Từ 18/02 đến hết 23/02: Giáo viên bộ môn vào điểm định kỳ, giáo viên chủ nhiệm vào điểm danh tháng 1, 2 sổ điểm điện tử.
	Trần Thị Tuyến
	Tiết 3, 4: Đoàn trường Osaka dự giờ lớp tiếng Anh (Phụ trách cô Phương Nhân, cô Thuỷ)
16h30: Họp CMHS và HS mới chuyển trường (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Thăng, Đ/c Chu Phương, đ/c Nhật; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	BA
19/02
	Trần Thùy Dương
	8h30: Họp với đại diện IIG VN (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nhân; Địa điểm: Phòng GH trực nhà A)
Tiết 1, 2: Đoàn trường Osaka dự giờ lớp 12 Nhật
Tiết 3, 4: Đoàn trường Osaka dự giờ lớp 11 Nhật
	Nguyễn Kim
Chi
	13h30 - 16h00: Thi viết Thư Pháp và thi gấp giấy (Phụ trách: cô Thuỷ; Thành phần: lớp 10 Nhật, 11 Nhật, 12 Nhật, giáo viên và sinh viên trường Đại học Kinh tế Luật Osaka; Địa điểm: 3 lớp học tầng 1 nhà B)
14h00: Đ/c Trần Thùy Dương dự họp chuẩn bị cho kỳ thi Giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố tại Hội trường SGDĐT (23 Quang Trung)
14h00: Họp Liên tịch thông qua quy chế chi tiêu nội bộ (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đảng ủy, BGH, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Tổ trưởng tổ VP, Kế toán; Địa điểm: Phòng trực Giám hiệu nhà A)
16h00: Tìm hiểu về Đoàn TNCS Hồ Chí Minh dành cho các thanh niên ưu tú lớp 10 (Phụ trách: Đoàn TN; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
16h30: Họp Chi bộ

	TƯ
20/02
	Nguyễn Đức Bình
	
	Trần Thùy Dương
	15h20: Lớp 10 Địa lao động vệ sinh lớp học và nhặt lá cây bồn hoa trước nhà C(Phụ trách: GVCN và Y tế)

	NĂM
21/02
	Trần Thị Tuyến
	8h00 - 12h00: Đoàn Trường Osaka đi Bát Tràng, AEON (Thành phần: 12 học sinh lớp 12 Nhật; Phụ trách: cô Thuỷ)
	Nguyễn Kim
Chi
	13h30 - 17h00: Tư vấn du học và cơ hội học bổng (Phụ trách: Đoàn thanh niên; Đơn vị tổ chức: Study Link và 07 trường ĐH/ tổ chức giáo dục quốc tế: 04 Úc, 02 New Zealand, 01 Mỹ - Canada; Thành phần: Học sinh và CMHS Trường THPT Chu Văn An quan tâm; Địa điểm: Bàn tư vấn tại khuôn viên trường THPT Chu Văn An)

[bookmark: _GoBack]
13h30 - 18h00: Tổng duyệt Nhật ngữ (Phụ trách: cô Thuỷ; Thành phần: GVCN và học sinh lớp 10 Nhật, 11 Nhật, 12 Nhật, giáo viên và sinh viên trường Đại học Kinh tế Luật Osaka; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
14h00: Duyệt văn nghệ và kịch bản chương trình Hội thảo đồng hành cùng mùa thi (Phụ trách: Ban văn nghệ; Địa điểm: Phòng HĐSP Nhà S)
16h00: Họp tổ chuyên môn

	SÁU
22/02
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 1: Đoàn trường Osaka dự giờ lớp 10 Nhật
Tiết 3, 4: Đoàn trường Osaka dự giờ lớp 11 Nhật
Tiết 4: Sinh hoạt
- K10,11: Dạy chuyên đề “Trường học an toàn, thân thiện, bình đẳng” (Tiết 9)
- K12: Sinh hoạt chủ đề tự chọn
	Nguyễn Minh Hà
	13h30: Đại diện Đai học Quốc tế nhật Bản TIU thăm và chia sẻ cơ hội học bổng bậc Đại học (Phụ trách: Đ/c Minh Hà, Khánh Vân, HS lớp 11 Anh; Thành phần: Lớp 11 Anh, 11D3, 10D1, 12Anh; Địa điểm: Lớp học)
13h30: Chuẩn bị cho Nhật ngữ (Thành phần: GVCN và học sinh lớp 10 Nhật, 11 Nhật, 12 Nhật, giáo viên và sinh viên trường Đại học Kinh tế Luật Osaka; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
18h00 - 22h00: Lễ hội tiếng Nhật (Phụ trách: cô Thuỷ; Thành phần: GVCN và học sinh lớp 10 Nhật, 11 Nhật, 12 Nhật, GV và sinh viên trường Đại học Kinh tế Luật Osaka, khách mời của Đại sứ quan Nhật, Quỹ Giao lưu Quốc tế Nhật Bản, GV và học sinh các trường học tiếng Nhật; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)

	Bảy
23/02
	Nguyễn  Minh  Hà
	8h00: Đ/c Hiệu trưởng dự buổi sinh hoạt tháng 02/2019 của CLB Hiệu trưởng tại Trường Bồi dưỡng CBGDHN
- Đ/c Trần Thùy Dương dự tập huấn v/v trường chuẩn quốc gia tại Trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội (36 Mạc Thái Tổ, Cầu Giấy) cả ngày
	Nguyễn  Minh  Hà
	14h00 -17h00: Hội thảo du học Osaka (Thành phần: GVCN và học sinh lớp 10 Nhật, 11 Nhật, 12 Nhật, GV và sinh viên trường Đại học Kinh tế luật Osaka, các học sinh có quan tâm; Địa điểm: Hội trường nhà S)
20h00: Đoàn Osaka di chuyển ra sân bay

	Chủ
Nhật
24/02
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn 
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàntrường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																									VĂN PHÒNG TRƯỜNG

