LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 13/5/2019 ĐẾN 19/5/2019
LỊCH BỔ SUNG ĐƯỢC BÔI VÀNG
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
13/5
	Trần Thùy Dương
	Tiết 1: Chào cờ
8h00 - 8h30: Tập dượt lễ bế giảng năm học 2018 - 2019(Phụ trách: Ban TCSK; Địa điểm: Sân trường)
8h30 - 9h00: Sơ duyệt văn nghệ lễ tri ân và trưởng thành (Phụ trách: Đoàn TN và GVCN khối 12; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
* Từ 8h30 ngày 13/5 đến 19/5/2019: Đ/c Hương Thủy, đ/c Phương Thanh tham gia chấm SKKN cấp THPT tại trường BDCBGD Hà Nội
9h45: Học sinh lớp 11 I1-I2 thi AS môn Hóa (Phụ trách: Chu Phương - 02 GVCN lớp; Địa điểm: Trường Quốc tế Việt Nam)
*Từ ngày 13/5 đến hết ngày 14/5/2019: GVCN, GVBM khối 12 hoàn thành ký học bạ và sổ điểm cho học sinh (Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
	Trần Thị Tuyến
	13h30: Gặp gỡ đại diện trường ĐH Mokpo - Hàn Quốc (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Hải Chi và học sinh các lớp 10A, 11 Toán; Địa điểm: phòng Hội đồng sư phạm nhà S)
14h00: Đ/c Nhài Tập huấn nâng cao năng lực chuyên môn cho cán bộ y tế trường học, cán bộ Y tế phường năm 2019 tại Hội trường Trung tâm Y tế quận Tây Hồ
15h00: Họp tổ Văn phòng đánh giá thi đua xếp loại cuối năm (Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	BA
14/5
	Trần Thùy Dương
	8h30: Đ/c Hiệu trưởng dự cuộc họp Tổng kết và đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ cấp cụm trường tại trường THPT Tây Hồ
9h00 - 15h00: Gặp gỡ đoàn giáo viên và học sinh trường THPT Chungnam - Hàn Quốc (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Phương Nga, Bảo Trâm, Diệu Linh, Hương Hương, Đinh Văn Quyên và học sinh các lớp 10Địa, 10Tin, 11Văn, 11Sử; Địa điểm: phòng họp nhà A và phòng HĐSP nhà S)
9h00: Đại diện CAIE sang kiểm tra đánh giá nhà trường giai đoạn 3 (Thành phần: Ban Giám Hiệu; Phương Nhân; Địa điểm: Phòng họp nhà A, phòng thí nghiệm Lý Hóa)
10h00: Học sinh lớp 11 I1, I2 thi AS môn Kinh tế (Phụ trách: Chu Phương - 02 GVCN lớp; Địa điểm trường Quốc tế Viêt Nam)
11h00: Họp Ban Đức dục xét thi đua Đoàn và lớp năm học 2018 - 2019 (Địa điểm: Phòng họp nhà A)
Các tổ CN nộp danh sách đề nghị khen thưởng trước 17h00 (Văn phòng nhận)

	Nguyễn Kim
Chi
	13h30: Họp Đảng ủy , BGH (ND: Triển khai HD 04 và Đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng)
15h30: Họp tổ CM đánh giá, xếp loại viên chức và xét thi đua năm học 2018 - 2019 (Sau buổi họp các đ/c TTCM nộp toàn bộ Bản tự kiểm điểm; Phiếu tự đánh giá, Phiếu đánh giá của tổ, Bản Tổng hợp về Văn phòng)

16h15: Lớp 10 Toán lao động vệ sinh lớp học và nhặt lá khô, cỏ dại sau Nhà A (Phụ trách: GVCN và Y tế)

	TƯ
15/5
	NguyễnĐức Bình
	8h00 - 10h00: Chương trình: Cùng vtv7 tiến lên phía trước (Thành phần: Khách mời, các thầy cô giáo có giờ ca sáng, học sinh toàn trường; Địa điểm: Sân khấu nhà S; Lưu ý học sinh triển khai ghế nhựa từ 7h30)
Tiết 3, tiết 4: Học theo thời khóa biểu
	Trần Thùy Dương
	13h30: Học sinh lớp 11I1-I2 thi môn Toán S1 (Phụ trách: Chu Phương - 02GVCN lớp; Địa điểm: trường Quốc tế Việt Nam )
17h00: Họp GVCN ( Chủ trì: Đ/c Đức Bình; Thành phần: Ban đức dục, GVCN; Địa điểm: Phòng họp HĐSP nhà S)


	NĂM
16/5
	Trần Thị Tuyến
	8h30 - 15h30: Tập huấn tại trường Quốc tế Việt Nam ( Địa điểm: phòng thực hành; Thành phần: Phạm Tuất Đạt, Nguyễn Thị Lán, Nguyễn Huy Việt)
	Nguyễn Kim
Chi
	
13h30: Tổng duyệt văn nghệ bế giảng và lễ tri ân, trưởng thành (Phụ trách: Ban văn nghệ, Đoàn TN; Địa điểm: Hội trường Thăng Long.)
14h30: Quận ủy họp với Đảng ủy và các Chi ủy (Chủ trì: Quận ủy; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
16h00: Họp HĐSP (ND: Đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng)


	SÁU
17/5
	NguyễnĐức Bình
	Tiết 4: Sinh hoạt lớp: Tổng kết năm học 2018 - 2019 (Phụ trách: GVCN)
11h00: Họp các GV và HS dự Lễ Tuyên dương khen thưởng học sinh giỏi tiêu biểu thủ đô năm học 2018 - 2019 (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; Địa điểm: Phòng họp HĐSP nhà S)
	Trần Thùy Dương
	15h30: Họp Thường trực CMHS nhà trường ( Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Thường trực Ban đức dục; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
17h00: Trưởng ban đại diện CMHS lớp 10 và 11. ( Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Thường trực Ban đức dục, GVCN khối 10 và 11; Địa điểm: Phòng họp HĐSP nhà S)

	Bảy
18/5
	Nguyễn Minh Hà
	8h00: Đ/c Trần Thùy Dương, các lãnh đội  và các học sinh (theo danh sách) dự Lễ Tuyên dương khen thưởng học sinh giỏi tiêu biểu thủ đô năm học 2018 - 2019 tại Cung Văn hóa Lao động Hữu nghị Việt - Xô
10h00: Họp CMHS các lớp tiếng Đức ( Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: các GV giảng dạy tiếng Đức, toàn thể CMHS lớp Tiếng Đức; Đ/c Chu Mai Phương)
	Nguyễn Minh Hà
	

	CN
19/5
	
	8h00-10h00: Họp CMHS khối 10 và 11 tại lớp (Chủ trì: GVCN; Thành phần: toàn thể CMHS; Địa điểm: Lớp học)
10h30-11h30: Họp đoàn đi giao lưu hè Osaka (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Phụ trách: Đ/c Thanh Thủy, Thành phần: Đ/c Thanh Bình, đ/c Kim Hoa, PHHS và các HS đã đăng ký)

	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
[bookmark: _GoBack]	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																																	VĂN PHÒNG TRƯỜNG
