LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 20/5/2019 ĐẾN 26/5/2019
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
20/5
	Trần Thùy Dương
	HỌC SINH BẮT ĐẦU NGHỈ HỌC VĂN HÓA
- Văn phòng nộp Hồ sơ tuyển thẳng lên SGDĐT
Từ 8h00 đến 12h00: Các lớp bàn giao CSVC cho nhà trường theo KH (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; TP: Giám thị, Thủ kho, GVCN, đại diện hs các lớp)
8h00: Thi Viết luận Châu Á - Thái Bình Dương 2019 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng. Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài. Thành phần: Đ/c Nguyễn Đức Nguyện, Phương Nhân và các học sinh đã đăng ký. Địa điểm: 02 phòng Tin học tầng 2 nhà T)
8h00-9h00: Nộp bổ sung SKKN lần 2 (Địa điểm: Văn phòng)
8h30: Tổ Kiểm phiếu tổng hợp ý kiến đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng theo chuẩn nghề nghiệp (Chủ trì: Đ/c Nguyễn Kim Chi; TP: Tổ kiểm phiếu theo phân công)
10h00: Họp xét duyệt học bổng (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần BGH, đ/c Nguyễn Đức Bình, Đ/c Trần Thị Tuyến, Các đ/c Khối trưởng Chủ nhiệm; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
[bookmark: _GoBack]10h00: Học sinh 2 lớp 11 I1, I2 thi AS bộ môn Vật lý (Phụ trách: Đ/c Chu Phương, GVCN; Địa điểm: Trường Quốc tế ISV)
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Chấm SKKN (Phụ trách: Các TT, TPCM các tổ có GV nộp bổ sung SKKN; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Kiểm tra hồ sơ ĐKDT của khối 12 (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành phần: Đ/c Nguyễn Đức Bình, Phạm Tuấn Tài, Giáo viên chủ nhiệm Khối 12, Cán bộ Văn phòng; Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
16h00: Họp BCH Công đoàn và các tổ trưởng,tổ phó Công đoàn  (Chủ trì: Đ/c Chủ tịch Công đoàn; Nội dung: Bình xét thi đua Công đoàn cuối năm; Triển khai cuộc thi tìm hiểu dịch vụ công và phát động phong trào ủng hộ GD miền núi vùng sâu,vùng xa; Địa điểm: Phòng họp nhà A)


	BA
21/5
	Trần Thùy Dương
	7h30: Lễ chia tay Cteam lớp 12 (Phụ trách: Đoàn TN; Địa điểm: Khuôn viên trường; Địa điểm: Phòng học tầng 1 nhà E)
8h00: Họp HĐ thi đua (Chủ trì: Hiệu trưởng; TP: Đảng ủy, BGH, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn trường, Trưởng ban TTraND, Khối trưởng CN, Tổ trưởng, Tổ phó CM; ND xét thi đua năm học 2018-2019)
8h00: Đ/c Nguyễn Thị Minh Điệp tham gia chấm thi chương trình song ngữ tiếng Pháp cấp THCS khóa ngày 17/5/2019 tại SGDĐT 
* GVBM: bắt đầu thực hiện việc ký học bạ khối 10, 11 (Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
	Nguyễn Kim
Chi
	14h00: Hội nghị Đảng ủy mở rộng (TP: Đảng ủy; Bí thư các Chi bộ trực thuộc, TTCM, TPCM, CT Công đoàn, PCT Công đoàn, Bí thư, Phó Bí thư Đoàn trường)
15h30: Hội nghị lãnh đạo mở rộng (Chủ tri: Hiệu trưởng; TP: Các đồng chí Uỷ viên Ban Chấp hành Đảng bộ; BGH; TTCM, TTVP).

	TƯ
22/5
	NguyễnĐức Bình
	7h30: Lễ Bế giảng năm học 2018 - 2019 (Phụ trách: Ban TCSK; TP: Khách mời, toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường; Địa điểm: Sân khấu nhà S; 7h45 hs có mặt, Trang phục: học sinh nữ lớp 11 - 12 áo dài, hs nữ lớp 10 váy áo, hs nam cả 3 khối đồng phục thắt cravat)
Các đ/c đạt các loại danh hiệu thi đua và các hình thức khen thưởng hoàn thành hồ sơ thi đua trước 15h (Đ/c Tài thu hồ sơ)
	Trần Thùy Dương
	14h00 - 15h15: Đón đoàn cán bộ giáo viên trường Demonstration of Bansomdejchaopraya Rajabhat University - Thái Lan (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng. Thành phần: Đ/c Chủ tịch Công đoàn, các TTCM, đại diện tổ Lý-Hóa-Sinh, tổ Sử-Địa, Ban văn nghệ, Chi đoàn GV. Địa điểm: phòng HĐSP nhà S và khuôn viên trường)
18h30: Lễ tri ân và trưởng thành của HS lớp 12- Vòng gỗ 109 (Phụ trách: Ban Tổ chức sự kiện, Ban thường trực CMHS Nhà trường; TP: Khách mời, toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân Nhà trường,các PHHS, toàn thể học sinh khối 12 tham dự; Địa điểm: Sân kháu nhà S- Lưu ý về trang phục và mang theo giấy mời)

	NĂM
23/5
	Trần Thị Tuyến
	10h00: Học sinh 2 lớp 11 I1, I2 thi AS bộ môn Vật lý Thực hành (Phụ trách: Đ/c Chu Phương, GVCN, Nguyễn Thị Lán, Nguyễn Huy Việt, Phạm Tuất Đạt; Địa điểm: Trường Quốc tế ISV)
	Nguyễn Kim
Chi
	

	SÁU
24/5
	NguyễnĐức Bình
	8h00: Đoàn công tác trường THPT Chu Văn An thực hiện Kiểm tra hồ sơ chéo ĐKDT của khối 12 tại trường THPT Phạm Hồng Thái (Trưởng đoàn: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành phần: Đ/c Phạm Tuấn Tài, các Giáo viên chủ nhiệm Khối 12 )
11h30: GVBM Hoàn thành việc ký học bạ khối 10, 11 (Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Đoàn công tác trường THPT Phan Đình Phùng thực hiện Kiểm tra hồ sơ chéo ĐKDT của khối 12 tại trường THPT Chu Văn An (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành phần: Đ/c Nguyễn Đức Bình, các giáo viên chủ nhiệm khối 12, Đ/c Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
Hạn cuối nộp HS thi đua, hồ sơ đánh giá viên chức và đánh giá giáo viên theo chuẩn về Sở (đ/c Phạm Tuấn Tài và văn phòng)

	Bảy
25/5
	Nguyễn Minh Hà
	7h30 - 12h00: Trường Đại học Kinh tế luật Osaka tổ chức thi tuyển (Phụ trách: cô Thuỷ; Thành phần: các học sinh đã đăng ký; Địa điểm: 2 phòng học tầng 1 nhà B)
	Nguyễn Minh Hà
	

	CN
26/5
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																																	VĂN PHÒNG TRƯỜNG
