LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 19/8/2019 ĐẾN 25/8/2019
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
19/8
	Trần Thị Tuyến
	[bookmark: _GoBack]- Tiết 1: Chào cờ
- Phòng Kế hoạch tài chính duyệt quyết toàn (Thành phần: Đ/c Hiệu trưởng, Kế toán, Thủ quỹ; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	NguyễnĐức Bình
	14h30: Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Trần Thùy Dương làm việc với đoàn khảo sát của Phòng Quản lý Đô thị, Phòng KHTC Quận Tây Hồ, UBND Phường Thụy Khuê khảo sát hiện trạng việc sập trần HĐSP nhà S(Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	BA
20/8
	NguyễnĐức Bình
	- Từ ngày 20 đến 21/8: Các đ/c Nguyễn Kim Chi, Phương Nhân, Nguyễn Phương Thanh dự thi TN lớp TC CT tạiTrung tâm BDCT Q.Tây Hồ
9h00-10h00: Gặp gỡ đại diện Đại sứ quán Pháp, bà Myriam DINH (Thành phần: Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Nguyễn Thị Minh Điệp, GV nhóm tiếng Pháp, đ/c Nguyễn Thị Hoàn cùng học sinh lớp 12SN; Địa điểm: Phòng khách nhà A)
	Trần
Thùy
Dương
	13h30-15h00: Gặp gỡ đại diện trường ĐH Quốc tế Tokyo - Nhật Bản (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng. Thành phần: Đ/c Phương Nga và học sinh các lớp 12Anh, 12 Toán. Địa điểm: phòng HĐSP nhà S)

	TƯ
21/8
	Trần Thùy Dương
	- VP nhận HSSS chuyên môn
	Trần
Thùy
Dương
	

	NĂM
22/8
	Trần Thị Tuyến
	7h45: Đ/c Nguyễn Kim Chi dự bồi dưỡng nghiệp vụ đánh giá ngoàitại trường Bồi dưỡng Cán bộ Giáo dục Hà Nội
7h45:Đ/c Trần Thị Tuyến dự lớp bồi dưỡng báo cáo viên năm 2019 tại Trung tâm BDCT quận Tây Hồ (1 ngày)
8h45-13h30:Giao lưu văn hóa với đoàn GV và HS các trường THPT Mishima-Kita và Kumon (Nhật Bản) (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Thanh Thủy, Hương Hương, Văn Quyên và HS lớp 12 Nhật; Địa điểm: phòng HĐSP nhà S) (KH chi tiết dán tại bảng tin)
	Trần Thị Tuyến
	

	SÁU
23/8
	Trần Thùy Dương
	- Đ/c Tuyến, đ/c Binh và 10 Đại biểu chính thức dự Đại hội Đại biểu Hội LHTN Quận Tây Hồ nhiệm kỳ 2019 - 2024 tại UBND Quận Tây Hồ
- Tiết 4 - Sinh hoạt: Ký cam kết thực hiện ATGT tại lớp;
K10, 11: Dạy chuyên đề trường học an toàn, thân thiện, bình đẳng (tiết 1)
	Nguyễn
Kim Chi
	13h30: Đ/c Nguyễn Xuân Sinh dự tập huấn về PCCC, CHCN tại trường THPT chuyên Nguyễn Huệ

	Bảy
24/8
	Nguyễn
Minh Hà
	- Đ/c Tuyến, đ/c Binh và 10 Đại biểu chính thức dự Đại hội Đại biểu Hội LHTN Quận Tây Hồ nhiệm kỳ 2019 - 2024 tại UBND Quận Tây Hồ
	Nguyễn
Minh Hà
	- Lễ Tổng kết khóa học Teamwork 2019 (Chủ trì: Đoàn TN; Thành phần: Ban Đức Dục, Đoàn TN; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)

	CN
25/8
	
	
	
	



* Ghichú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.
	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																					 		VĂN PHÒNG TRƯỜNG
