LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 26/8/2019 ĐẾN 01/9/2019
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
26/8
	NguyễnĐức Bình
	7h30: Đ/c Trần Thị Ngoan cùng học sinh dự buổi lễ trao Học bổng Vallet năm học 2018 - 2019 tại Nhà hát lớn (Số 1 Tràng Tiền)
- Tiết 1: Chào cờ; TỔNG DUYỆT LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2019 - 2020
10h00:  Họp Tổ Văn phòng triển khai theo dõi giờ làm hành chính (Chủ trì: Đ/c Thanh Bình; Thành phần: Đại diện nhóm Bảo vệ, đại diện nhóm Vệ sinh, đại diện nhóm An toàn trường học và toàn bộ thành viên tổ Văn phòng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
[bookmark: _GoBack]8h30: Đ/c Đỗ Thanh Nga họp giáo vụ đầu năm (Địa điểm: Trường THPT Nguyễn Huệ, Số 560B , Quang Trung, Hà Đông, Hà Nội; Thời gian: Cả ngày)
	NguyễnĐức Bình
	14h00: Họp Đảng ủy tháng 8
15h30: Họp Ban liên lạc cựu học sinh (Đồng chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng, Trưởng Ban Liên lạc; Thành phần: Đảng ủy Ban Giám Hiệu, đại diện cựu học sinh các khóa; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	BA
27/8
	NguyễnMinh Hà
	8h30: Họp giáo vụ đầu năm môn Lịch sử (Đ/c Hoàng Thị Lan Hương dự; Địa điểm: Hội trường Thăng Long - Trường THPT Chu Văn An; Thời gian: Cả ngày)
8h30: Đ/c Trương Văn Binh họp giáo vụ đầu năm (Địa điểm: Trường THPT Nguyễn Huệ, Số 560B , Quang Trung, Hà Đông, Hà Nội;Thời gian: Cả ngày)
8h30: Họp Đề án Trùng tu, cải tạo, nâng cấp trường THPT Chu Văn An, Tây Hồ, Hà Nội (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đại diện Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội, UBND Quận Tây Hồ, UBND Phường Thụy Khuê, Công ty Điện lực Tây Hồ, Ban Dự án Đầu tư Xây dựng Quận Tây Hồ, Ban Giám hiệu, Thư ký HĐ Trường; Địa điểm: Phòng họp nhà A) 
	Trần Thùy Dương
	14h00: Sơ duyệt văn nghệ lễ khai giảng (Chủ trì: Ban văn nghệ. Địa điểm: Hội trường Thăng Long
14h00: Họp BTC Sự kiện Lễ Khai giảng (Chủ trì: đc Hiệu trưởng; Thành phần: Ban TCSK; Địa điểm: phòng họp nhà A)
16h00: Họp tổ CM (ND: Đánh giá, xếp loại viên chức tháng 8/2019. Sinh hoạt chuyên môn)

	TƯ
28/8
	Trần Thùy Dương
	8h30: Đ/c Nguyễn Thị Xuân họp giáo vụ đầu năm năm (Địa điểm: Trường THPT Nguyễn Huệ, Số 560B, Quang Trung, Hà Đông, Hà Nội; Thời gian: Cả ngày)
- Các đ/c Tổ trưởng gửi file tổng hợp xếp loại viên chức tháng 8 của tổ mình tới đ/c Đức Bình (qua email) trước 11h00.
	Trần
Thùy
Dương
	14h20 - 15h10: Gặp gỡ đại diện trường ĐH Tây Úc - Australia (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Khánh Vân, Thu Hà và học sinh các lớp 12D2, 12D3 và 12 Lý; Địa điểm: phòng HĐSP nhà S)

	NĂM
29/8
	Nguyễn
Minh Hà
	7h00: Đ/c Đỗ Thị Thu Hương cùng học sinh tham gia Chạy giải Báo Hà Nội mới tại Trung tâm Văn hóa Thể thao Quận Tây Hồ
8h00: Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Bí thư Đoàn trường tham dự các hoạt động tìm hiểu về cơ hội học bổng của các học sinh xuất sắc tại Đại học VinUni (cả ngày)
8h30: Đ/c Đỗ Thu Hương họp giáo vụ đầu năm năm (Địa điểm: Trường THPT Nguyễn Huệ, Số 560B, Quang Trung, Hà Đông, Hà Nội; Thời gian: Cả ngày)
	Trần Thùy Dương
	

	SÁU
30/8
	Nguyễn
Kim
Chi
	8h30: Họp giáo vụ đầu năm môn Toán(Đ/c Nguyễn Ngọc Hải dự; Địa điểm: Hội trường Thăng Long - Trường THPT Chu Văn An; Thời gian: Cả ngày)
8h30: Họp giáo vụ đầu năm môn Hóa (Đ/c Nguyễn Kim Chi dự; Địa điểm: Hội đồng sư phạm nhà S - Trường THPT Chu Văn An; Thời gian: Cả ngày)
8h30: Đ/c Trần Thị Ngoan họp giáo vụ đầu năm (Địa điểm: Trường THPT Nguyễn Huệ, Số 560B , Quang Trung, Hà Đông, Hà Nội; Thời gian: Cả ngày)
10h50 - 11h50: Gặp gỡ đại diện trường ĐH Cincinati - Hoa Kỳ (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Bích Hạnh, học sinh các lớp 12D1 và các học sinh đã đăng ký tham gia; Địa điểm: Lớp học)
- Tiết 4 - Sinh hoạt
11h00 - 13:30: Đ/c Thanh Thuỷ tham gia Hội nghị gặp mặt cộng sự kỳ 6 của Quỹ Giao Lưu Quốc tế Nhật Bản
	Trần Thị Tuyến
	15h20: Họp Liên tich mở rộng (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Liên tịch mở rộng; ND: Đánh giá, xếp loại viên chức tháng 8/2019; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	Bảy
31/8
	Nguyễn
Kim
Chi
	- Từ 8h30 đến 11h30 Công ty Điện lực Tây Hồ có cắt điện toàn trường để thay thế TI. (Cán bộ, công nhân viên toàn trường lưu trữ dữ liệu máy tính và chủ động tắt các thiết bị điện trước thời gian cắt điện để tránh việc ngắt bật điện bất chợt)
8h30: Đ/c Nguyễn Hương Thủy họp giáo vụ đầu năm (Địa điểm: Trường THPT Nguyễn Huệ, Số 560B, Quang Trung, Hà Đông, Hà Nội; Thời gian: Cả ngày)
	Nguyễn
Kim Chi
	

	CN
01/9
	
	
	
	



* Ghichú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.
	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																					 																		VĂN PHÒNG TRƯỜNG
