LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 23/9/2019 ĐẾN 29/9/2019
		CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
23/9
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 1: Chào cờ.
8h30: BGH họp với GVCN các lớp 10A1, A2, D1, D2, D3, Nhật, Anh, Sử, Địa, Toán, Tin, Sinh và các HS lớp đã đăng ký học chương trình IELTS và đã kiểm tra đầu vào ( Địa điểm: Phòng họp Hội đồng sư phạm nhà S 
8h00: Đ/c Phương Thanh tham gia buổi báo cáo xét chọn Giải thưởng “Nhà giáo Hà Nội tâm huyết, sáng tạo” năm học 2018 - 2019 tại Phòng Hội thảo tầng 2 Sở GDĐT Hà Nội
* Ban Chấp hành Công đoàn nộp đề án nhân sự bầu Ban TTrND cho Đảng ủy (Qua đ/c Nguyễn Đức Bình, trước 11h00)
[bookmark: _GoBack]* GVCN chỉnh sửa thông tin học sinh các khối 10, 11, 12 theo đúng quy định. Thời gian: Từ ngày 23/9/2019 đến hết ngày 30/9/2019.
	Nguyễn Đức Bình
	15h30: Họp Đảng ủy (TP: Đảng ủy, Chủ tịch CĐ, Trưởng ban TTrND; ND: BGH báo cáo chuẩn bị nội dung HNVC, BCHCĐ báo cáo đề án nhân sự bầu Ban TTrND, họp thường kỳ tháng 9)


	BA
24/9
	NguyễnMinh Hà
	8h00: Đ/c Hiệu trưởng duyệt Kế hoạch năm học 2019 - 2020 tại Phòng Truyền thống Sở GDĐT Hà Nội

	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp tổ chuyên môn (ND: Đánh giá, xếp loại VC tháng 9)
16h00: Các chi bộ tổ chức Lễ Kết nạp Đảng viên mới (Chi bộ 1: Phòng họp HĐSP; Chi bộ 2: Phòng Hội thảo nhà A; Chi bộ 3: Phòng họp nhà A)

	TƯ
25/9
	Trần Thùy Dương
	8h00 - 17h00: Các đ/c Kim Hoa, Phương Thanh, Phương Nhân, Tuất Đạt tham gia thẩm định tập trung hệ thống câu hỏi trắc nghiệm môn Lịch sử, Địa lí, GDCD, … tại Trường THCS Nghĩa Tân
8h00: Chương trình Tổng kết công tác Đoàn khối TN trường học 2018 - 2019, triển khai nhiệm vụ năm học 2019 - 2020 (Địa điểm: UBND Quận Tây Hồ; TP: Đc Tuyến, Đc Binh và 10 học sinh được khen thưởng)
	Trần
Thùy
Dương
	15h00 - 16h30: Lễ gắn biển “Trường xuất sắc trong giảng dạy song ngữ tiếng Pháp” được trao tặng bởi Bộ Châu Âu và Ngoại giao Pháp (Thành phần: Khách mời( Đoàn nghĩ sỹ Thượng viện Pháp; Ngài Đại sứ Pháp; Hội hữu nghị Việt Pháp; Bộ GD&ĐT, Sở GD&ĐT); Đảng ủy, BGH, Giáo viên Tiếng Pháp, Học sinh khối tiếng Pháp, Đại diện CMHS; Địa điểm sân nhà B)

	NĂM
26/9
	Nguyễn
Minh Hà
	8h00: Đ/c Tuyến dự lớp tập huấn công tác Đoàn - Hội LHTN tại Trung tâm BDCT Quận Tây Hồ
8h30: GV dạy tiếng Pháp dự Chuyên đề tiếng Pháp dành cho GV cấp Trung học của Hà Nội tại trường THCS Lê Quý Đôn
- Từ ngày 26/9 đến 28/9/2019:  Đ/c Hiệu trưởng đi công tác, tham dự Diễn đàn Phát triển Giao lưu Quốc tế GES 2019
	Nguyễn
Kim
Chi
	16h00: Liên tịch mở rộng (TP: Đảng ủy, BGH, Chủ tịch CĐ, Bí thư Đoàn trường; Trưởng ban TrND, TTCM, TPCM, Khối trưởng CN; ND: Đánh giá, xếp loại VC tháng 9)

	SÁU
27/9
	Nguyễn
Kim
Chi
	8h00: Đ/c Hoàng Thị Thu Hiền dự lớp tập huấn về công tác nhân đạo, hoạt động của Hội Chữ thập đỏ tại Trung tâm BDCT Quận Tây Hồ
8h30: Đ/c Thùy Dương dự Hội nghị “Tổng kết công tác thanh tra năm học 2018 - 2019 và triển khai nhiệm vụ thanh tra năm học 2019 - 2020” tại Trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục Hà Nội
9h30: Đón đại diện trường ĐH Hà Nội và 50 trường ĐH Hoa Kỳ (Phụ trách: Đ/c Nguyễn Thị Bích Hạnh. Địa điểm: phòng HĐSP nhà S. Kế hoạch chi tiết tại bảng tin)
10h45 - 11h40: Gặp gỡ và trao đổi về định hướng nghề nghiệp, phương pháp học tập, các chương trình ở bậc ĐH và các học bổng với các đại diện 50 trường ĐH Hoa Kỳ (Phụ trách: Đ/c Nguyễn Thị Bích Hạnh, GVCN và HS các lớp 12D1, 12D2, 12D3, 12Toán, 12Lý, 12 Hóa và 12Anh. Địa điểm: sân trường) 
Tiết 4: Sinh hoạt
	Trần Thị Tuyến
	

	Bảy
28/9
	Trần
Thùy
Dương
	
	Trần
Thùy
Dương
	13h00 - 22h00: Hội khóa Cựu học sinh khóa 1996 - 1999  ( Phụ trách: Đ/c Thùy Dương, đ/c Thanh Bình) 

	CN
29/9
	
	
	
	- Thi nghề THPT tại trường THPT Tây Hồ


* Ghichú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.
	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																VĂN PHÒNG TRƯỜNG

