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		CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
04/11
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 1:Chào cờ, phát động tháng cao điểm chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
8h00: 100% GV bộ môn GDQP “Bồi dưỡng giáo viên về việc thực hiện chương trình GDPT mới môn Giáo dục quốc phòng và an ninh THPT”tại trường Bồi dưỡng Cán bộ Giáo dục Hà Nội (1 ngày)
- Từ ngày 04/11 - 10/11/2019: Các GV nhập điểm kiểm tra định kỳ trên hệ thống Giáo dục điện tử
- Từ 04/11-06/11/2019: Đ/c Nguyễn Thị Minh Điệp, Nguyễn Thị Vân Khánh tham dự tập huấn về phát triển chương trình, tài liệu dạy học môn chuyên cấp THPT tại Thành phố Đã Nẵng
- Lớp 12 I1-I2 nghỉ học cả tuần
	Nguyễn Đức Bình
	14h00-16h00: Lớp 12I1, 12I2 thi môn Hóa học A2 Level(Thành phần: học sinh 02 lớp 12 I1-I2; GVCN 02 lớp - Quản lý thi Chu Mai Phương; Địa điểm: trường Quốc tế Việt Nam ISV 6-7 Nguyễn Công Thái)

	BA
05/11
	Nguyễn Minh
Hà
	
	Trần Thùy Dương
	13h30-17h00: Kiểm tra giữa học kỳ I bù các môn Ngữ văn, Ngoại ngữ
14h00-16h00: Lớp 12I1, 12I2 thi môn Vật lý A2 Level(Thành phần: học sinh 02 lớp 12 I1-I2; GVCN 02 lớp - Quản lý thi Chu Mai Phương; Địa điểm: trường Quốc tế Việt Nam ISV 6-7 Nguyễn Công Thái)
15h00: Họp Đảng ủy, Ban giám hiệu( Địa điểm phòng  trực Giám hiệu nhà A)
16h15: Họp Bí thư chi đoàn (Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S;Thành phần: Bí thư các chi đoàn)

	TƯ
06/11
	Trần
Thị
Tuyến
	· Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên trong Biên chế và HĐ 68 hoàn thành và nộp lại sổ BHXH, phiếu đối chiếu 03 và 07 sau rà soát theo yêu cầu thông báo 345/TB-THPTCVA trước 16h00 thứ 4 ngày 06/11/2019 tại phòng kế toán.
	Nguyễn
Kim
Chi
	13h30-15h30: Kiểm tra giữa học kỳ I bù môn Toán
14h00: Đ/c Thái Thị Phương Nga tham dự Phổ biến SKKN cấp THPTtại trường THPT Nguyễn Trãi
16h30: Họp giáo viên lãnh đội khối 11 và 12 và đội tuyển HSG lớp 12 năm học 2019 - 2020 (Chủ trì: Đc Hiệu Trưởng; Thành phần BGH, GV lãnh đội, kế toán, Đ/c Chu Phương; Địa điểm: Phòng họp nhà A.)

	NĂM
07/11
	Nguyễn Minh
Hà
	

	Trần Thùy Dương
	[bookmark: _GoBack]13h30-17h: Kiểm tra giữa học kỳ I bù các môn tổ hợp KHTN, KHXH
13h30: Họp Hội đồng thi đua - khen thưởng (Chủ trì: đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Thùy Dương, các đ/c thành viên HĐTĐ khen thưởng; ND: Xét khen thưởng TT, CN trong dịp 20/11; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h30-17h00: Tổng duyệt chương trình: Lễ phát động Cuộc thi Tìm hiểu pháp luật học đường toàn quốc (Chủ trì: Bộ tư pháp. Đơn vị phối hợp: Trường THPT Chu Văn An ( Đ/c Trần Thùy Dương và thành viên phối hợp theo DS phê duyệt); Địa điểm: Phòng khách nhà A, Hội trường Thăng Long, Phòng Tin 1, Tin 2)
16h00: Họp chi bộ

	SÁU
08/11
	Nguyễn
Kim
Chi
	10h45-11h45: Gặp gỡ Đại diện trường University of British Columbia - Canada (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng;Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Bích Hạnh và học sinh các lớp 12D1,12 Anh, 12 Toán và 12 Tin. Địa điểm: phòng HĐSP)
Tiết 4: Sinhhoạt, Dạy chuyên đề trường học An toàn thân thiện, bình đẳng
	Trần Thùy Dương
	14h00: Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Đức Bình dự Chuyên đề Đạo đức lối sống phòng chống xâm hại, bạo lực học đường tại các trường THPT năm học 2019 - 2020 tại Hội trường nhà D trường THPT Tây Hồ
16h30: Họp Ban Chấp hành Công đoàn và các Tổ trưởng, Tổ phó Công đoàn (Chủ trì: Đồng chí Nguyễn Tuấn Khanh; Nội dung: Triển khai Kế hoạch chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20-11 và 111 năm truyền thống trường Bưởi - Chu Văn An; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
18h00-22h00: Lễ phát động Cuộc thi Tìm hiểu pháp luật học đường toàn quốc (Chủ trì: Bộ tư pháp; Đơn vị phối hợp: Trường THPT Chu Văn An; Địa điểm: Phòng khách nhà A, Hội trường Thăng Long, Phòng Tin 1, Tin 2)

	Bảy
09/11
	Trần 
Thị Tuyến
	8h00: Đ/c Trần Thùy Dương dự Bồi dưỡng công tác quản lý nhà trường THPT đáp ứng yêu cầu thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông mới 2018 tại Trường Bồi dưỡng Cán bộ Giáo dục Hà Nội (1 ngày)
	Trần Thị Tuyến
	13h00: Chung kết giải bóng đá nữ và nhảy cổ vũ Cheerdance - Cuộc thi Vẻ đẹp học sinh Chu Văn An (Địa điểm: Sân vận động trường. Thành phần: Khách mời, Đảng uỷ, BGH, Đoàn TN, Ban đức dục, giáo viên chủ nhiệm, trưởng nhóm nhà, học sinh toàn trường)

	CN
10/11
	
	Từ 10/11 đến 16/11:Đ/c Phương Nhân tham dự cuộc thi "Bảo vệ môi trường - Thế giới không rác thải" do Bộ GD&ĐT phối hợp với trường NUS tổ chức tại Singapore
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.
	- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thưĐảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thưĐoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.												VĂN PHÒNG TRƯỜNG
