LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 16/12/2019 ĐẾN 22/12/2019
LỊCH BỔ SUNG ĐƯỢC BÔI VÀNG
	
CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

16/12
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết1: Chào cờ
7h30-10h00: Chương trình talk show: "Cách mạng 4.0-xu hướng phát triển và cơ hội nghề nghiệp"(Chủ trì: Đoàn Thanh niên; Thành phần: Ban tổ chức, khách mời, Giáo viên CN, Giáo viên bộ môn tiết 1,2, HS toàn trường, Các thầy cô và CMHS quan tâm; Địa điểm: Sân trường)
- Từ 16/12-18/12/2019: GV bộ môn các lớp nhận bài thi tự luận (có ký khi nhận) tại Phòng Giám hiệu trực nhà S,  trả lại cho học sinh xem và thu bài đầy đủ nộp lại Phòng Giám hiệu trực nhà S (có ký xác nhận trả, không để học sinh nhận hay nộp bài lại thay). Nếu học sinh có nhu cầu phúc khảo, GV bộ môn thu riêng và nộp về VP Nhà trường (VP không nhận bài phúc khảo từ học sinh)

9h00: Đ/c Tài hoàn thành in bảng điểm thi tập trung HKI năm học 2019-2020 lần 1 (GVCN nhận tại Văn phòng)
- HS có nhu cầu phúc khảo các môn trắc nghiệm nhận mẫu đơn và nộp tại Văn phòng, hạn cuối là 17h00-17/12/2019
	Nguyễn Đức Bình
	16h30: Họp giao ban công tác đồng hành cùng nhà trường (Thành phần: BGH, Ban TT CMHS, Thường trực Ban Đức dục, Đ/c Đức Bình, Tuyến, Binh, Bích Hạnh, Thanh Huyền, Thăng, Chu Phương, Thanh Bình; Địa điểm: Phòng trực Giám hiệu nhà A)

	BA
17/12
	Nguyễn  Minh 
Hà
	8h00: Đ/c Hiệu trưởng, các đ/c Nguyễn Đức Bình, Trần Thị Tuyến, Nguyễn Minh Hà tham dự Hội nghị trực tuyến học tập chuyên đề năm 2020 về “Tăng cường khối đại đoàn kết dân tộc,…” tại Quận ủy Tây Hồ
8h00: Các đ/c GVCN thuộc DS đợt 6 tham dự lớp chuyên đề: “Bồi dưỡng giáo viên THPT về tổ chức hoạt động trải nghiệm” tại trường BD CB GD HàNội

9h00: Đ/c Trần Thùy Dương dự triển lãm Quân với dân một ý chí tại Bảo tàng Lịch sử Quân sự Việt Nam
	Trần Thùy Dương
	13h45: Thi bù HKI năm học 2019-2020 môn Ngữ văn, Ngoại ngữ
16h00: Họp Bí thư các chi đoàn (Địa điểm: Phòng HĐSP)

	TƯ
18/12
	Trần
Thị
Tuyến
	8h00: Đ/c Nguyễn Phương Thanh, Phan Hồng Hạnh cùng nhóm đề tài NC KHKT tham dự kỳ thi cuộc thi KHKT cấp Thành phố dành cho học sinh trung học, năm học 2019-2020 tại Sở GD và ĐT HN và trường THPT Việt Đức
- Từ 18/12 đến 20/12/2019: Đ/c Hoàng Thị Thu Hiền dự tập huấn nâng cao kỹ năng tư vấn tâm lý học sinh trường THPT tại Hội trường SGDĐT
	Nguyễn

Kim

Chi
	13h30: Đ/c Nguyễn Phương Thanh, Phạm Ngọc Thắng cùng nhóm đề tài NC KHKT tham dự kỳ thi cuộc thi KHKT cấp Thành phố dành cho học sinh trung học, năm học 2019-2020 tại Sở GD và ĐT HN 13h45: Thi bù HKI năm học 2019-2020 các môn tổ hợp KHTN, KHXH

	NĂM
19/12
	Nguyễn Minh 
Hà
	10h00: Gặp mặt Cán bộ, giáo viên nhân viên nhà trường đã từng tham gia quân ngũ nhân dịp kỷ niệm 75 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2019) (Phụ trách: BCH Công đoàn; Thành phần: Đại diện Đảng ủy, Ban Giám hiệu, Công đoàn, Đoàn TN, cán bộ, giáo viên nhân viên nhà trường đã từng tham gia quân ngũ, Giáo viên Giáo dục quốc phòng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	Trần 
Thị 
Tuyến
	13h30: Chúc mừng Lữ đoàn 239 - Bộ Tư lệnh công binh nhân dịp kỷ niệm 75 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2019) (Trưởng đoàn: Đ/c Trần Thùy Dương; Phụ trách: BCH Công đoàn; Địa điểm: Xã Hồng Vân - Huyện Thường Tín – Hà Nội)
13h30: Thi IELTS và SAT cho học sinh buổi 1 (Địa điểm: Nhà E, D. Chủ trì: Trung tâm Anh ngữ American study, BCH Đoàn trường; Thành phần: 465 học sinh đăng ký)
14h00: Họp Chi bộ tháng 12
13h45: Thi bù HKI năm học 2019-2020 môn Toán
15h30: Họp tổ chuyên môn (ND: sinh hoạt chuyên môn theo nhóm; đánh giá, xếp loại viên chức tháng 12)

	SÁU
20/12
	Nguyễn 
Kim 
Chi
	8h00: Đ/c Trần Thùy Dương, Trần Thị Tuyến dự Bồi dưỡng nghiệp vụ về quản lý, xử lý thông tin báo chí

8h00:Chúc mừng các đơn vị Quân đội kết nghĩa với nhà trường nhân dịp kỷ niệm 75 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2019) (Trưởng đoàn: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh; Phụ trách: BCH Công đoàn)

9h00: Đ/c Hiệu trưởng dự Gặp mặt kỷ niệm 30 năm ngày hội Quốc phòng toàn dân, 75 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam tại Bộ Tư lệnh Công binh

9h00: Đ/c Tài hoàn thành in bảng điểm thi tập trung HKI năm học 2019-2020 chính thức (GV bộ môn nhận tại VP)
Tiết 4: Sinh hoạt, bình xét hạnh kiểm học kỳ I tại lớp
	Trần Thị Tuyến
	

	Bảy
21/12
	Trần Thùy Dương
	8h00: Thi IELTS và SAT cho học sinh buổi 2(Địa điểm: Nhà E, D. Chủ trì: Trung tâm Anh ngữ American study, BCH Đoàn trường; Thành phần: 465 học sinh đăng ký)
	Trần Thùy Dương
	

	CN
22/12
	
	8h00: Ra mắt quyển sách "Là khi con tim anh rung lên" tác giả Nguyễn Quang Đạt - Nguyên Bí thư Đoàn trường NK 2007-2008; cựu học sinh khoá 2006-2009 (Chủ trì: Cựu học sinh Nguyễn Quang Đạt và BCH Đoàn trường; Địa điểm: Sân nhà Bát Giác)
8h00: Các GV thuộc DS học bổ sung đợt 2 tham dự Chuyên đề: “Bồi dưỡng giáo viên THPT về chương trình GDPT tổng thể ” tại trường Bồi dưỡng CB GD HN - B601
	
	Trước 23h00 ngày 22/12/2019: Các GV bộ môn nhập đủ số đầu điểm vào sổ điểm điện tử


* Ghi chú:  

- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.

- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.












VĂN PHÒNG TRƯỜNG
