LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 23/12/2019 ĐẾN 29/12/2019
	
CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
23/12
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết1: Chào cờ; Trao học bổng Chương trình Chắp cánh tương lai (Chủ trì: Tổng giám đốc Shinya Teramoto)
8h30: Đ/c Trần Thùy Dương cùng đoàn GV Lãnh đội, CMHS học sinh và học sinh thi HSG QG tham gia buổi gặp mặt các đội tuyển HSG TP tham gia dự thi kỳ thi chọn HSG QG năm học 2019-2020 tại Văn Miếu - Quốc Tử Giám
- Các tổ gửi dự kiến PCCM học kỳ 2 và tổng hợp đánh giá VC tháng 12 cho đ/c Đức Bình (qua email, trước 11h00 ngày 23/12/2019)
	Nguyễn Đức Bình
	14h00: Đ/c Nguyễn Anh Đức, Nguyễn Thị Vân Khánh, các đ/c Lãnh đội và học sinh tham dự kỳ thi HSG QG dự tập huấn và học quy chế thi HSG QG năm học 2019-2020 tại trường THPT chuyên Hà Nội Amsterdam
- Trước 23h00 các GV bộ môn hoàn thành nhập điểm vào sổ điểm điện tử

	BA
24/12
	Trần
Thị
Tuyến
	8h00: Nhóm 1 các GV GDTC tham dự “Bồi dưỡng giáo viên THPT về tổ chức hoạt động trải nghiệm” tại trường BD CB GD Hà Nội
9h00: Hội Cựu giáo chức họp BCH triển khai hoạt động năm 2020 (Thành phần: Đại dện Hội Cựu giáo chức, đ/c Trần Thùy Dương; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
- GVCN Duyệt hạnh kiểm với Ban đức dục (Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Liên tịch mở rộng (ND: Đánh giá, xếp loại viên chức tháng 12)

	TƯ
25/12
	Trần
Thị
Tuyến
	8h00: Gặp mặt đội tuyển HSG Quốc gia (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Học sinh đội tuyển HSG QG, GV Lãnh đội, Tổ trưởng Tổ Văn phòng, Kế toán; Địa điểm: Phòng Họp nhà A)
- Từ 25/12 đến 30/12/2019: Đ/c Nguyễn Anh Đức, Nguyễn Thị Vân Khánh tham gia coi thi HSG QG năm học 2019-2020 tại tỉnh Bắc Giang
- GVCN duyệt hạnh kiểm với Ban đức dục (Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)
	Nguyễn
Kim
Chi
	14h00: Họp Tổng kết công tác Tổ Văn phòng cuối năm 2019 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Trần Thùy Dương, toàn thể thành viên Tổ Văn phòng; Địa điểm: Phòng Họp nhà A)
15h00: Họp Tổng kết công tác quản lý Sân vận động, Nhà thể chất (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Trần Thùy Dương, Tổ trưởng Tổ VP, các đ/c tham gia trực Sân vận động, Kế toán, đ/c Thắng, đ/c Nhật; Địa điểm: Phòng Họp nhà A)

	NĂM
26/12
	Nguyễn Minh 
Hà
	8h00: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh dự tập huấn sử dụng phầm mềm quản lý Đoàn viên Công đoàn tại trường Trung cấp nghiệp vụ và dạy nghề Công đoàn Hà Nội
8h00: Nhóm 2 các GV GDTC tham dự “Bồi dưỡng giáo viên THPT về tổ chức hoạt động trải nghiệm” tại trường BD CB GD Hà Nội
- GVCN nhận bảng điểm tổng kết HKI chính thức tại Văn phòng
- Từ ngày 26-27, 30-31/12/2019 Đ/c Trần Thùy Dương, đ/c Trần Thị Tuyến tham dự lớp bồi dưỡng công tác quản lý thông tin, báo chí tại Trường Đại học Ngoại ngữ
	Nguyễn Minh 
Hà
	13h30: Họp Ban đức dục (Chủ trì: Đc Đức Bình. Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h30: Họp GVCN (Chủ trì: Đc Đức Bình. Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S)
17h00: Tiếp đón Hội đồng coi thi HSG Quốc gia năm học 2019-2020 (Thành phần: Liên tịch Nhà trường, các GV trong Ban Đón tiếp; Địa điểm: Phòng khách nhà A - trường THPT Chu Văn An)
-  Các câu lạc bộ sở thích sinh hoạt theo kế hoạch

	SÁU
27/12
	Nguyễn 
Kim 
Chi
	8h00: Nhóm 3 các GV GDTC tham dự “Bồi dưỡng giáo viên THPT về tổ chức hoạt động trải nghiệm” tại trường BD CB GD Hà Nội
Tiết 4: Sinh hoạt Chi Đoàn: Thanh niên với sự nghiệp xây dựng và bảo vệ Tổ Quốc
	Trần Thị Tuyến
	15h30: Họp Đảng ủy (Địa điểm: Phòng Họp nhà A) (Chuyển sang 9h00 ngày 25/12/2019)

	Bảy
28/12
	Trần Thùy Dương
	Nghỉ học kỳ I theo lịch của Sở GD&ĐT dành cho khối THPT
	Trần Thùy Dương
	

	CN
29/12
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
