LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 13/01/2020 ĐẾN 19/01/2020
(Lịch bổ sung được bôi vàng)
	
CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

13/01
	Nguyễn 

Kim 

Chi
	7h30 - 9h30: Lễ Sơ kết và tuyên dương khen thưởng học kỳ I (Sân khấu nhà S; Thành phần: Khách mời, toàn thể cán bộ GV và học sinh)
8h30: Đ/c Nguyễn Đức Bình dự HN giao ban UBKT Quận ủy tại Quận ủy Tây Hồ
GVCN nộp biên bản họp PHHS cho đ/c Tuyến tập hợp
Tiết 3, 4: Học sinh học bình thường theo TKB
* Thực hiện TKB số 7 - Học kỳ II
	Nguyễn Đức Bình
	14h00: Họp Đảng ủy, Ban Giám hiệu (Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)
16h00: Họp Liên tịch Nhà trường (Thành phần: Đảng ủy, Ban Giám hiệu, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn Thanh niên, đ/c Thanh Bình, đ/c Lan - Kế toán; Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)

	BA
14/01
	Nguyễn  Minh 
Hà
	
	Trần Thùy Dương
	13h00: Khảo sát nhu cầu hỗ trợ chính thức theo KH của Bộ KH và đầu tư (Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S)
14h00: HS Phạm Đức Long lớp 11 Sử tham gia cuộc thi tuần Đường lên đỉnh Olympia (Thành phần: Đại diện nhà trường, HS và GVCN lớp 11 Sử; Địa điểm: Trường quay S14- Đài THVN)

14h00: Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Nguyễn Đức Bình dự Hội nghị tổng kết công tác lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị năm 2019, triển khai nhiệm vụ năm 2020 tại Quận ủy Tây Hồ
14h00: Tổ công tác rà soát việc đóng BHXH của người lao động trong Trường bắt đầu rà soát, đối chiếu dữ liệu (Thành phần: Các thành viên thuộc tổ công tác theo QĐ thành lập; Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
15h30: Họp Ban chấp hành Công đoàn và các Tổ trưởng, Tổ phó Công đoàn (Chủ trì: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh; Nội dung: Triển khai các hoạt động chào mừng xuân Canh Tý 2020; Địa điểm:Phòng họp nhà A)

Tiết 4: Lớp 10 Sinh vệ sinh, lao động (Tưới nước các bồn hoa trong sân trường; Phụ trách: GVCN và Y tế)

	TƯ
15/01
	Trần Thùy Dương
	9h30: Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Trần Thị Tuyến dự Lễ Khánh thành trường Đại học VinUni tại trường Đại học VinUni - Khu Đô thị Ocean Park
	Nguyễn

Kim

Chi
	14h00: Đ/c Hiệu trưởng dự Hội nghị tổng kết công tác Dân vận và đánh giá kết quả thực hiện “Năm dân vận chính quyền” 2019, triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm 2020 tại Quận ủy Tây Hồ
14h00: Nhà trường đi thăm và chúc tết gia đình các đồng chí nguyên lãnh đạo nhà trường (Trưởng đoàn: Đ/c Trần Thùy Dương; Phụ trách: Ban chấp hành Công đoàn)

	NĂM
16/01
	Nguyễn Minh 
Hà
	Chương trình giáo dục truyền thống và trải nghiệm Tết sum vầy - yêu thương tại trường (cả ngày) (Chủ trì: Ban Tổ chức sự kiện; Thành phần Toàn thể CB, GV, NV, học sinh, CMHS quan tâm)
	Trần Thùy Dương
	13h30: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh dự Hội nghị Sơ kết công tác công đoàn HKI, triển khai nhiệm vụ HKII năm học 2019 - 2020 tại Sở GDĐT

	SÁU
17/01
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 4: Sinh hoạt
- K10, 11 dạy chuyên đề Trường học an toàn, thân thiện, bình đẳng

- K12: triển khai thực hiện dự án Vòng gỗ 110, khảo sát nhu cầu Tư vấn tuyển sinh
GVCN K11 nhận bàn giao học bạ THCS của lớp tại VP và triển khai trả cho học sinh.
	Trần

Thị

Tuyến
	14h00: Nhà trường đi thăm và chúc tết các gia đình chính sách (Trưởng đoàn: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh; Phụ trách: Ban chấp hành Công đoàn)
Tiết 4: Lớp 10 Hóa vệ sinh, lao động (Nhặt lá cây vườn hoa sau nhà A; Phụ trách: GVCN và Y tế)

	Bảy
18/01
	Trần

Thị

Tuyến
	
	Trần

Thị

Tuyến
	

	CN
19/01
	
	
	
	


* Ghi chú:  

- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.

- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
