LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 20/01/2020 ĐẾN 26/01/2020
	
CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

20/01
	Nguyễn Đức Bình
	Tiết 1: Chào cờ; Trao giải các cuộc thi trong chương trình Tết yêu thương
8h15: Tổ công tác rà soát BHXH báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ (Chủ trì: Đ/c Lê Mai Anh; Thành phần: Đ/c Thùy dương, Đức Bình, Ngọc Lan, Thu Hà, Đức Nguyện; Địa điểm: Phòng hội thảo)
- Từ 17/01 - 22/01/2020: Giáo viên nộp SKKN gồm 2 bộ in SKKN, 2 đĩa CD, 4 biên bản (Phiếu chấm), gửi bản mềm cho đ/c Ngô Minh Thắng: minhthangqtvp@gmail.com để tổng hợp
	Nguyễn Đức Bình
	- Bàn giao và niêm phong tài sản trong phòng học, ký biên bản bàn giao CSVC sau tiết học cuối buổi chiều (Phụ trách: GVCN các lớp, các thành viên tổ Văn phòng được phân công)

	BA
21/01
	Nguyễn  Minh 
Hà
	* Học sinh toàn trường nghỉ học văn hóa

8h00: Hội nghị Tổng kết công tác lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị năm 2019 và triển khai nhiệm vụ năm 2020 (TP: Khánh mời, toàn thể Đảng viên; Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S)
- Bàn giao và niêm phong tài sản các khu vực, các tòa nhà (Thành phần: thành viên tổ Văn phòng được phân công) 
	Trần Thùy Dương
	13h30: Họp tổ chuyên môn , tổ Văn phòng (ND: Đánh giá, xếp loại VC tháng 1)

14h30: Họp HĐSP (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; TP: Toàn thể HĐSP; ND: Sơ kết học kỳ I, tổng kết năm 2019)
15h30: Gặp mặt tất niên (Phụ trách: BCH Công đoàn; Thành phần: Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường; Địa điểm: Phòng HĐSP nhà S)

	TƯ
22/01
(28 Tết)
	Nguyễn Kim Chi
	- Từ T4, 22/01/2020 đến hết T4, 29/01/2020: Nghỉ Tết Nguyên đán Canh Tý 08 ngày liên tục
	Nguyễn Kim Chi
	

	NĂM
23/01
(29 Tết)
	Nguyễn Minh Hà
	
	Nguyễn Minh Hà
	

	SÁU
24/01
(30 Tết)
	Vũ Văn Thăng
	
	Vũ Văn Thăng
	

	Bảy
25/01
(01 Tết)
	Lê Mai Anh
	
	Lê Mai Anh
	

	CN
26/01
(02 Tết)
	Nguyễn Ngọc Hải
	
	Nguyễn Ngọc Hải
	


* Ghi chú:  

- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.

- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
