LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 24/02/2020 ĐẾN 01/03/2020
LỊCH BỔ SUNG ĐƯỢC BÔI VÀNG
	
CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

24/02
	Nguyễn Đức Bình
	- Học sinh toàn trường nghỉ học từ ngày 24/02/2020 đến hết ngày 01/03/2020 để phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng vi rút Corona mới
8h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu (Địa điểm: Phòng trực Giám hiệu nhà A)
9h00: Họp thông qua Đề án xây dựng trường chất lượng cao lần 3 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đảng ủy, BGH, Thường trực ban đề án, cán bộ VP; Địa điểm phòng trực GH nhà A)
- Đ/c Phạm Tuấn Tài hoàn thành danh sách giáo viên đăng ký thi thăng hạng, đ/c Thắng (VP) rà soát hồ sơ của GV đăng ký thi thăng hạng. TTCM, TPCM đảm bảo hồ sơ nộp về VP khớp với Danh sách tổng hợp đã gửi về đ/c Phạm Tuấn Tài. Báo cáo Hiệu trưởng trước 12h00

- Các tổ gửi file đánh giá, xếp loại VC của tổ cho đ/c Nguyễn Đức Bình (qua email) trước 10h00
	Nguyễn Đức Bình
	14h00: Họp Đảng ủy tháng 2
15h30: Họp Ban kiểm kê tài sản (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình, Nguyễn Thị Ngọc Lan, Trần Đức Tú, Đào Phương Mai, Vũ Thị Phương, Chu Mai Phương, Nguyễn Xuân Sinh; Địa điểm: Phòng họp nhà A) 

	BA
25/02
	Nguyễn  Minh 
Hà
	8h00: Họp về việc quyết toán tài chính năm 2019 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Đức Bình, Nguyễn Thị Thanh Bình, Nguyễn Thị Ngọc Lan, Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng trực giám hiệu nhà A)
10h00: Họp Ban chấp hành Công đoàn và các Tổ trưởng tổ phó Công đoàn (Chủ trì: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh; Nội dung: Triển khai các hoạt động Công đoàn tháng 3; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	Trần Thùy Dương
	13h30: Họp Liên tịch mở rộng (Chủ trì: Hiệu trưởng; TP: Đảng ủy, BGH, CTCĐ, Phó CTCĐ, Bí thư  Đoàn trường, Phó Bí thư Đoàn trường, tổ trưởng, tổ phó CM, tổ trưởng VP, Trưởng Ban TTrND, TKHĐSP; ND: Kiểm tra hồ sơ thi thăng hạng; Đánh giá, xếp loại tháng 02; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Đ/c Trần Thùy Dương dự Hội nghị trực tuyến về công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19

	TƯ
26/02
	Trần 
Thị 
Tuyến
	
	Trần 

Thị 

Tuyến
	

	NĂM
27/02
	Nguyễn Minh 
Hà
	8h00: Họp Hội đồng sư phạm tháng 2
8h30: Đ/c Nguyễn Đức Bình dự Hội nghị tập huấn công tác chuẩn bị Đại hội các Đảng bộ, Chi bộ cơ sở trực thuộc Quận ủy, nhiệm kỳ 2020-2025 tại Quận ủy Tây Hồ
9h30: Họp Chi đoàn CBGV (Địa điểm: Phòng HĐSP)
10h00: Chúc mừng các đồng chí nhân viên y tế nhân kỷ niệm 65 năm ngày Thầy thuốc Việt Nam (Trưởng đoàn: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành viên: Ban chấp hành Công đoàn; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
10h30: Họp Ban đức dục ( Địa điểm: Phòng họp nhà A)
- Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi thăng hạng, nộp Sở trước 11h00.
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp giáo vụ (Chủ trì: Hiệu trưởng; TP: BGH, Thư ký Hội đồng, tổ trưởng, tổ phó CM, tổ trưởng VP; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Chúc mừng Trung tâm y tế Quận Tây Hồ và bệnh viện Medlatec nhân kỷ niệm 65 năm ngày Thầy thuốc Việt Nam (Trưởng đoàn: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh; Thành viên: Ban chấp hành Công đoàn)
15h30: Họp tổ chuyên môn

	SÁU
28/02
	Nguyễn 
Kim 
Chi
	8h30: Trực phối hợp cùng Trung tâm Y tế Quận Tây Hồ phun thuốc đợt 2 phòng chống dịch Covid-19 tại trường THPT Chu Văn An (Đ/c Trần Thùy Dương chủ trì; Thành phần: Ban Đức dục, GVCN, Bộ phận Y tế và các thành viên tổ Văn phòng liên quan)
	Nguyễn 

Kim 

Chi
	

	Bảy
29/02
	Trần Thùy Dương
	
	Trần Thùy Dương
	

	CN
01/03
	
	
	
	


* Ghi chú:  

- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.

- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thưĐảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
