LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 02/3/2020 ĐẾN 08/3/2020
Lịch bổ sung được bôi vàng
	
CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Giám hiệu
	Nội dung công việc
	Trực Giám hiệu
	Nội dung công việc

	HAI

02/3
	Lê

Mai Anh
	- Học sinh toàn trường nghỉ học từ ngày 02/3/2020 đến hết ngày 08/03/2020 để phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng vi rút Corona mới
8h00: Tiếp nhận tài trợ dung dịch sát khuẩn (Thành phần: GH trực, Đoàn TN, Y tế. Địa điểm: Phòng họp nhà A)
8h30: Họp xét hồ sơ thăng hạng lần 2 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đảng ủy, Ban Giám hiệu, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn trường, TTCM, TPCM, Thư ký Hội đồng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
10h30: Họp Ban chấp hành Công đoàn (Chủ trì: Đồng chí Nguyễn Tuấn Khanh; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
10h30: Họp Thường trực Ban Đề án trường CLC (Địa điểm: Phòng trực giám hiệu nhà A)
	Lê

Mai Anh
	* Lịch tiếp dân hàng tuần tại Phòng trực giám hiệu nhà A (Hiệu trưởng, TKHĐ, Phụ trách Ban Dân vận)
14h00: Đảng ủy làm việc với Ban Chi ủy chi bộ 3

	BA
03/3
	Trần Thùy Dương
	9h00: Họp Tổ, nhóm chuyên môn phỏng vấn, thẩm định tính hiệu quả, đánh giá, xếp loại SKKN và nộp biên bản họp và kết quả phiếu chấm, hồ sơ SKKN về Phòng trực giám hiệu nhà A (Chủ trì: TTCM, TPCM; Địa điểm: Phòng bộ môn; Các giáo viên nhận lại hồ sơ SKKN đã nộp tại Văn phòng để bảo vệ trước tổ nhóm chuyên môn)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp thường trực Ban đề án Song bằng và các giáo viên A-level, giáo viên chủ nhiệm các lớp 12I1, 12I2, 11I, 10I (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Địa điểm: phòng họp nhà A)

	TƯ
04/3
	Trần Thùy Dương
	
	Trần Thùy Dương
	14h00: Sở Giáo dục và Đào tạo kiểm tra hồ sơ Đề án trường THPT chất lượng cao Chu Văn An (Thành phần đón đoàn: Đảng ủy, Ban Giám hiệu, Tổ trưởng Tổ Văn phòng, Kế toán, đ/c Đỗ Lê Sơn, Phạm Tuấn Tài; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
- Hạn cuối giáo viên nộp hoàn chỉnh SKKN gồm 2 bộ in SKKN, 2 đĩa CD, 4 biên bản (Phiếu chấm đã có chữ ký của TTCM hoặc TPCM) tại Phòng Giám hiệu trực nhà A (bản mềm gửi cho đ/c Ngô Minh Thắng: minhthangqtvp@gmail.com)

	NĂM
05/3
	Trần Thùy Dương
	8h00: Đ/c Hiệu trưởng dự Hội nghị giao ban công tác tháng 01, 02/2020 và triển khai nhiệm vụ trọng tâm công tác tháng 3/2020 khối các trường công lập trực thuộc Sở tại trường THPT chuyên HN-Amsterdam
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp Chi bộ tháng 3

15h30: Hội đồng khoa học trường tổ chức giám sát, đánh giá, thẩm định, xếp loại những SKKN lần 2 (được tổ CM xếp loại A) (Thành phần: Thành viên Hội đồng khoa học trường; Địa điểm: Phòng trực Giám hiệu nhà A)

	SÁU
06/3
	Trần Thùy Dương
	
	Trần Thùy Dương
	

	Bảy
07/3
	Trần Thùy Dương
	
	Trần Thùy Dương
	

	CN
08/3
	
	
	
	


* Ghi chú:  

- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của Nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn.

- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
