SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHU VAN AN Poc lip - Tw do - Hanh phiic

S6:4 F/KH-THPTCVA Hé Noi, ngay spthng & neim 2020

K HOACH
Trién khai hoc trwe tuyén trén nén tang Office 365

Thuc hién Céng vin sé 967/SGDPT-GDPT ngay 27/3/2020 cua S& Gido
duc va Do tao Ha Noi v/v tiép tuc day hoc qua Internet, trén truyén hinh déi véi
céc truong phd théng, trung tim GDNN-GDTX trong thoi gian nghi hoc & truong
vi dich bénh Covid-19, nim hoc 2019 -2020;

Thuc hién Céng vin sb 968/SGDPT-GDPT ngay 27/3/2020 v/v 6 chic day
hoc truc tuyén trong cac trudong phd thong, o

Trudng THPT Chu Vin An trién khai ké hoach hoc truc tuyén trén nén tang
Office 365 t6i cc gido vién va hoc sinh theo cac noi dung sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Pam bdo gitt duge né nép day va hoc cta nha truong trong thoi gian nghi
dai ngay.

- On tap, cing cb kién thtc theo chudn kién thue, k¥ nédng tirng moén hoc,
dam bao phu hop véi ndi dung giam tai cho hoc sinh, dic biét la hoc sinh khéi 12
dép tmg ky thi THPT quéc gia.

- Khic sdu va ning cao kién thirc (v6i mic do pht hop) cho hoce sinh hoc
sinh 18p chuyén, hoc sinh tham gia céc d6i tuyén hoc sinh gidi.

- Tang tinh tich cyc, chii dong, phat huy kha ning tu hoc, tur nghién ctu cta
hoc sinh.

- Tan dung diéu kién séin ¢ ctia nha truong, cac thiy c6 gido, PHHS nhim
tiép can hinh thirc day va hoc hién dai dap Gng nhu cu phét trién cia xi hoi trong
thoi dai cach mang cdng nghé 4.0.

2. Yéu cau khi day hoc trwe tuyén

2.1.Yéu cﬁu chung

- Cung cép kién thic dé hiéu, sinh dong phu hop véi timg dbi tuong hoc sinh
trén nén tang chuin kién thic, k¥ nang ciia mon hoc.

- C6 hinh thirc t6 chire day hoc dam bao diéu kién thuan loi cho viéc hoc va
tiép nhan kién thirc cua hoc sinh.

- Quan ly tét né nép day va hoc.

- Chuan bj tét phuong tién day hoc, ting cuong tuong tac hai chiéu nhim
danh gia hiéu qua tiét day va danh gid muc do nhan thic cha hoc sinh (Khong
kiém tra dinh ky.va hoc ky theo hinh thirc online).




2.2.Y8u ciu ddi véi ting ddi twong cu thé

2.2.1. Pbi v6i gido vien bd mon

* Xay dung ké hoach, chwong trinh, ndi dung gidng day

- Théng nhét vé ké hoach, chuong trinh, ndi dung giang day theo timg khoi
16p v6i 16 trudng, t6 phd chuyén mén va trién khai giang day khi di dugce phé
duyét tor Ban Giam hiéu nha trudong. Thue hién chi dong bo sung kién thire ning
cao theo hé chuong trinh va kha nang hoc sinh [&p minh giang day.

- Thuc hién giang day truc Luyén theo thoi khda biéu cta nha truong, dam
bao hop ly, khoa hoc, tranh triing lap véi cdc chuong trinh giang day truc tiép trén
truyén hinh Ha Nai.

* Chuén bi truédc cac tiét hoc

- Chudn bj co s& vat chét, bbi canh day hoc truc tuyén:

+ V& co s& vat cht: may tinh, duong truyén internet, webcam, tai nghe ¢
mic (néu cén),...

+ V& bdi canh day hoc truc tuyén: géc may quay, trang phuc ciia gido vién
dam bao chufn muc su pham; dong céc ctra s6 khong can thiét, cic phan mém giao
tiép (VD: Zalo, Facebook) trén may tinh; ...

- Chudn bj hoc liéu tbi thiéu gém:

+ 01 file word giao nhiém vu hoc tdp cho HS trudce gio hoc, cac tai liéu
hoc tép (néu ¢6) trude gio hoe mét ngay.

+ 01 file bai giang Power point thé hién ddy du va ré rang tién trinh day
hoc.

+ 01 file bai tdp/nhiém vu danh cho HS tu hoc sau gio hoc online,

* Quén 1i nén nép va chat lugng hoc tip cita hoc sinh

- Thiét ké va & chire tdt cac hoat dong day hoc, giao nhiém vu hoc tép va
kiém soat viée tham gia hoc tap ctia tit ca cac HS.

- Yéu ciu hoc sinh thuc hién nghiém tic néi quy gid hoc truc tuyén (vé
chuyén can, ra vao lép dung gio, trang phuc, viée chudn bi bai, hoc bai ¢ nha,.. )

- X4y dung hd so ¢4 nhan ctia mdi hoc sinh dé danh gia chinh xdc y thirc va
két qué hoc tip ctia moi HS.

- V& viée ghi sé déu bai truc tuyén: Gido vién b mon ghi nhan xét, danh gid
gid hoc sau moi tidt vé chuyén can, thai do hoc tip cua HS vao File S6 ghi déau bai
truc tuyén dugc diy 1én nhém Teams “ANTOANTRUONGHOC” (file Sb ghi déu
bai dugc ddy 1én nhém nay trude 20h00 t61 hom trude):

- Ghi lai gio hoc trén Teams dé HS c6 thé xem lai sau gio hoc. Thuong
xuyén xem lai cac video bai giang cia ban than hoédc dong nghiép dé tu hoc hoi,
rut kinh nghiém.

- Str dung t6t céc cong cu trén Office 365 dé kiém tra, ddnh gia chinh xac két
qua hoc tdp ctia mdi hoc sinh. Thudng xuyén trao ddi, giao bai tap, kiém tra hoc
sinh nhting 16p minh giang day. Nhan bao cdo két qua hoc ¢ha hoc sinh va xét
dédnh gid mic dé nim viing kién thic ctia hoc sinh sau khi hg)c tre tuyén. Thuc
hién danh gid thong qua san pham cua hoc sinh: v& ghi, tham luén, thdo luén do
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hoc sinh ndp va cho diém. San pham, bai lam cta hoc sinh duge cong nhén theo
quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao va duge ly thay bai kiém tra thuong xuyén.

- Thuong xuyén trao dbi vé tinh hinh hoc tip cta 16p véi gido vién chi
nhiém dé kip thoi ¢ nhiing blcn phap diéu chinh, nang cao hiéu qua giang day.
Béo cdo tinh hinh hoc tdp trén nén tang Office 365 ctia hoc sinh I¢p minh gidng
day khi c6 yéu cdu cta nha truong hodc khi giap kho khan trong qua trinh trién
khai.

- Khi hoc sinh trd lai hoc chinh khoéa, t6 chic kiém tra ghi nhan danh gi4
chét lugng thoi gian tu hoc ctia hoc sinh trong thoi gian nghi chéng Covid-19 va
thong tin toi gido vién chu nhiém.

2.2.2. Pbi voi gido vién chii nhiém

- Huéng dén hoc sinh ding nhdp phin mém Office 365 théng qua video
hudng dan (duoc gii kém theo ké hoach).

- Du gio dé ndm tinh hinh hoc tap cua hoc sinh trén Kénh cac mon hoc.

- Thudng xuyén dén déc, kiém tra hoc sinh trong qua trinh 6n tap, hoc trén
truyén hinh, hoc truc tuyén. Phéi hop chiit ché véi GV bd mon dé nim bét hidu qua
hoc tip cia mdi hoc sinh. Phéi hop va thuong xuyén gii théng tin toi CMHS vé y
thirc va két qua hoc tip cia hoc sinh.

- Béo cdo tinh hinh hoc tap trén nén tang Office 365 cta hoc sinh 16p minh
chi nhiém khi c¢6 yéu ciu ciia nha trudng hoidc khi gip kho khin trong qua trinh
trién khai.

- Khi hoe sinh trd lai. hoc chinh khéa, tdp hop théng tin vé chét luong thoi
gian ty hoc cta hoc sinh trong thoi gian nghi chéng Covid-19 tir gido vién bo mén,
tir hoc sinh cua 16p.

2.2.3. P6i véi hoe sinh

- Tham gia day du, ding gi¢r cac tiét hoc theo thoi khéa biéu hoc truc tuyén
va lich hoc trén truyén hinh.

- Ghi chép vao vé timg mon hoc va thyc hién viéc hoc va lam bai tap, bai
kiém tra theo huéng dan cua gido vién.

- Thue hién nghiém tic N§i quy hoc tryc tuyén trén nén tang Office 365 (c6
van ban dinh kém).

2.2.4. D6i v6i vide quan Ii day hoe true tuyén

* Poi voi th truwdng, t6 phé chuyén mon

- Xay dung va théng nhét ké hoach giang day ctiia bd mén bao gom: ndi
dung giang day theo chuong trinh gidm tai ctia Bd Gido duc va Pao tao cho tung
khéi lo’p, tmg hé dao tao; phuong én, hinh thirc va céng cu kiém tra danh gid chét
lwong, tién do thuc hién chuong trinh.

- Gt ban mém ké hoach giang day ctia bd mon theo ting khéi 16p vé email
cia Hiéu trudng: lemaianhcva@gmail.com va Thu ky Hoi  dong:
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phamtuantaicva@gmail.com dé phé duyét trude khi trién Ikhai. Han cudi trude
17h00 ngay 09/4/2020.

- Thuong xuyén nim bét cic théng tin vé viée giam tai kién thic cta Bo
Gido duc va Dao tao dua ra dé c6 nhiing diéu chinh phu hop. Béo cdo kip thoi cac
tinh hudng cé vin dé va dé xuét cac giai phap khéc phuc kho khin.

- Trién khai viée trao dbi thong tin, lam viéc théng qua hé lhéng email co tén

mién ctia nha truong (***@c3chuvanan.edu.vn) (¢6 dinh kém danh sach email).

* Poi voi Thu ky Hoi ddng

- Du thao ké hoach trién khai hoc truc tuyén trén nén tang Office 365.

- Thuc hién trién khai ké hoach khi di dugce phé duyét ciia Ban Gidm hiéu
Nha truong.

- Lién hé va tao 1ap tai khoan ding ky nén tang Office 365.

- Cung cép tai khoan va mat khéu dang nhap Office 365 va danh sich hé

thong email c6 tén mién cia nha truong (***@c3chuvanan.edu.vn).

- Cung cip céc video huéng din vé cach str dung Office 365 dé giang day
truc tuyén théng qua hé théng email c6 tén mién ctia nha truong.

- Phéi hop cung b phén phu trach truc k¥ thuat, ho trg day truc tuyén dé
giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh thuc hién.

* P6i voi bo phan phu trach true k§ thuit, ho tro day true tuyén

Truc thudng xuyén tai truong theo thoi khéa biéu dé hd tro cac GV gap kho
khin trong khi t6 chiic day hoc truc tuyén.

* Poi véi bd phin phu trach tong hop chuyén cin va théng tin noi bo
(Quan Ii an toan trwong hoe va Vin phong)

Cap nhat sé dau bai online va luu trit phtt hop, gidm sat cac gio hoc & tét ca
cac khoi 16p dé kiém soat tinh hinh day va hoc ctia hoc sinh, d& xut cac giai phap
khic phuc khé khin dé quan Ii hoc sinh va ning cao chét luong cac gid hoc.

Nop béo céo tong hop téi Ban Giam hiéu va goi tin nhin SMS t6i CMHS
hang ngay.

* P6i voi phu huynh hoc sinh

- Gi4o vién chu nhiém yéu cau phu huynh hoc sinh xac nhén hang ngay viéc
tu hoc truc tuyén va hoc trén truyén hinh vao vo.

- Trang bi ddy du céc thiét bi hd tro viée hoc truc tuyén cho hoc sinh nhu:
may vi tinh hodc may tinh bang hodc dién thoai thong minh,...d0 kha nang truy
cip hoc truc tuyén trén nén tang Office 365. Dam bao vé dudng tuyén internet,

wifi dé tranh gian doan trong qua trinh hoc truc tuyén.



- Phéi hop véi GVCN, GVBM tao diéu kién, khong gian va thoi gian cho

hoc sinh hoc true tuyén.
I1. K HOACH THU'C HIEM

1. Ban Dieu hanh va gido vién cot cAn cde bo mon:

STT

Ho va tén

Chire vu

Ghi chn

I. Ban Dieu hanh

I | Lé Mai Anh Hiéu trudng

2| Trin Thiy Duong Phé Hiéu trudng

3 | Nguyén Birc Binh Thu ky Hoi dong

4 | Pham Tuin Tai Thu ky Hoi dong

5 | Tran Thi Tuyén Bi thu Poan trudng,

6 | Nguyén Anh P TPCM T6 Toén - Tin

7 | L& Thi Thoan Nhuén GV Tin hoc

8 | Nguyén Xuan Quéng GV Tin hoc

9 | Nguyén Dirc Nguyén GV Tin hoc

10 | D3 Lé Son GV Toén

11 | Nguyén B4 Tuin GV Toan

12 | Pham Tuét Pat GV Vit ly

13 | Nguyén Thi Thanh Binh | T4 trudng Té Vin phong

14 . Nhom truong Nhom
Chu Mai Phuong ATTH

15 | Nguyén Thi Phuong Thao Nhan vién ATTH

16 | Ngo Minh Théng Nhén vién Vin phong

17 | Chu Quang Nhat Nhén vién Vin phong

II. Gido vién cot can

I | Ngd Thi Thu Trang Toan

2| Nguyén B4 Tuin Toén Thuéc Ban Piéu hanh
3 | Pham Ngoc Thing Vit ly

4 | Trinh Thi Huong Vit ly

5 | Trinh Thi Kim Thu Héa hoc

6 | B4 Khénh Hién Hoéa hoc

7 | TrAn Thi Ha Sinh hoc

8 | Pham Thi Hai Van Sinh hoc

9 | Nguyén Thi Thanh Tam Ngit viin

10 | L& Thi Thanh Loan Ngit viin

11 | Nguyén Thi Thu Hién Lich st

12| Tran Thi Mai Lich su

13 | P4 Thi Thanh Nga Dia li ]
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14 | Pham Thi Thu Huyén Dia li

I5 | Nguyén Dirc Binh GDCD Thudc Ban Diéu hanh
16 | Nguyén Thi Hiép GDCD

17 | Nguyén Bao Tram Tiéng Anh

I8 | Trinh Thu Trang, Ti éng Anh B

19 | Nguyén Thi Van Khanh Tiéng Phap

20 | Nguyén Thi Thanh Thuy Tiéng Nhit

2. Phén cong nhiém vu chi tiét:

- Phu trach chung: Ba L.é Mai Anh - Hi¢u trudng;

- Phy trach CSVC: Ba Tran Thity Duong - Phé Hiéu trudng;

- Phuy trach Dirc duc: Ong Nguyén Pirc Binh - Thu ky Hoi dong; Ba Trin
Thi Tuyén - Bi thu Poan truong,

- Phu tréch téng hop dit liéu, trién khai thyuc hién: Ong Pham Tuén Tai -
TKHD,;

- Phy trach chuyén mén: cac t6 trudng, nhom trudng va phu trach cac b man.

TT HO VA TEN MON | TT HOQ VA TEN MON
] | Neuyén Ngoc Hai Toén 7 | Phuong Nhén Tiéng Anh
2 | Trén Thi Ngoan Vit ly 8 | Nguyén Thi Thanh Thiy | Tiéng Nhét
- KTCN
3 | Nguyén Kim Chi Hoa hoc 9 | Nguyén Thi Van Khéanh | Tiéng Phép
4 | Nguyén Phuong Thanh Sinh hoc | 10 | P& Thi Thanh Nga Dia ly
- KTNN
Nguyén Thi Huong Thiy | Ngii viin | 11 | Hoang Thi Lan Huong Lich sur
6 | Pang Thi Anh Tuyét Ngit vin | 12 | Nguyén Dirc Binh GDCD

- Phu trach téng hop chuyén cén va théng tin ndi bo:

TT HO VA TEN PHU TRACH KHOI
| | Chu Mai Phuong Khdi 12
2 | Nguyén Phuong Thao Khéi 11
3 | Ngé Minh Thing Khéi 10

- Phu tréch truc k¥ thuét, hd tro day truc tuyén:

Thoi gian Buoi Tén GV true SDT lién lac
Thr 2 Sang Nguyén Anh Dic 0373018888
Thtr 3 Sang L& Thi Thoan Nhuén 0369155819
Thir 4 Sang Nguyén Xudn Quang 0962881898
Thit 5 Sang | Pham Tudn Tai 0976490367
Thir 6 Sang Nguyén Diic Nguyén 0986927992




- Gido vién ¢t can tham dy tap huén truc tiép cong téc giang day truc tuyén
trén nén tang Office 365 va dong hanh cling t6 nhom chuyén mon trong qud trinh
trién khai thue hién.

- Phy trdch quan ly hd so hanh chinh cong tac day - hoc truc [uyén: Ba
Nguyén Thi Thanh Binh va ong Chu Quang Nhat;

- Xdy dung thoi khéa biéu: Ong D3 Lé Son; Ong Nguyén B4 Tuén

3, Cac bwée tién hanh:

- Xay dung ké hoach, két ndi, ky két hop ddng véi IIG Viét Nam (Dai dién
phan phéi Microsoft Office 365, mién Bic Viét Nam)

- Khdo sit co s¢ cong nghé théng tin:

+ Piéu kién trang thiét bi phuc vu hoc truc tuyén cua HS tir PHHS.

*+ Théng tin hoc sinh hé trg hoc truc tuyén: Email, DPTDPD.

*+Thong tin gido vién: Email, M4 ID phin mém trién khai.

- Tap huén cho Ban Quan trj giang day truc tuyén trén nén tang Office 365.

- Tap huén cho gido vién cbt cén vé giang day truc tuyén trén nén tang
Office 365.

- Téap hudn cho toan hoi déng vé mét sb céng cu nén tang hé tro day hoc
trire tuyén trén nén tang Office 365.

- T chirc théng béo, hudng dan: cai dat, st dung phi’in mém {6i CB, GV,
NV, HS va PHHS.

- Xdy dyng va phé duyét Ké hoach day hoc, Thoi khoa bidu, Noi quy hoc
truc tuyén, Ciac bidu mau, biéu bang dé kiém tra, giam sat, théng ké viéc day va
hoc truc tuyén.

- Xay dung gido 4n dién tir cla timg mon, timg khoi I6p chuén bi cho day
truc tuyén

- Xay dung hé thong cau héi, bai tap, bai kiém tra cho day truc tuyén.

- Thong bao cdc quy dinh, noi quy hoc truc tuyén déi véi gldo vién va hoc
sinh.

- Day thi diém mot s tidt hoc dé rat kinh nghiém,

- Du gidy day dé thuc nghiém danh gia nham rat kinh nghiém , diéu chinh noi

dung phuong phép phu hop.




4, Trach nhiém thwe hién

- Pé dam bao vé chit luong gido duc va hiéu qua trong cong tac trién khai
hoc truc tuyén trén nén tang Office 365, cdc TTCM, TPCM, GVCN, GVBM c6
trach nhiém thue hién nghiém tic ké hoach trién khai ctia nha truong,

- Toan bo gido vién, nhan vién trong truong thuc hién trao déi lién hé truc
tuyén vé cic cong tac clia nha trudong ndi chung va cong téc giang day truc tuyén
néi riéng thong qua hé théng email c6 tén mién cta nha truong

(***@c3chuvanan.edu.vn) (c6 dinh kém danh sach email) dé dam bao tinh thdng

nhét, khoa hoc cling nhu tranh viéc tiép xtc truc tiép trong thdi gian phong chdng,
Covid-19.
Trong qua trinh trién khai néu cé dé xuat gui vé Ban Gidm hi¢u Nha truong

thong qua email: c3chuvanan(@hanoiedu.vn

Noi nhdn:

- S GDDT (dé ble);
- HDSP (dé t/h);

- TTCM, TPCM,;
-TT t& VP;

- GVCN;

- Website;

- Luu: VP.




