LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 06/04/2020 ĐẾN 12/4/2020
(Lịch bổ sung được bôi vàng)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

06/04
	Lê
Mai Anh
	* Học sinh toàn trường nghỉ học từ ngày 06/4/2020 đến hết ngày 12/4/2020 để phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng vi rút Corona mới.
Học sinh học trên truyền hình và online theo quy định và hướng dẫn.

8h30: Họp giao ban Ban giám hiệu
9h30: Họp Ban Quản trị nền tảng Office 365 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Anh Đức, Phạm Tuấn Tài, Chu Mai Phương, Trần Thị Tuyến, Đỗ Lê Sơn, Nguyễn Bá Tuần, Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

- Trước 9h00 các đ/c TTCM, TPCM gửi Danh sách đại diện tổ, nhóm tham dự tập huấn giảng dạy trên nền tảng Office 365 (Mỗi môn học cử 2 giáo viên tham dự) vào email: chuquangnhat1996@gmail.com (thời gian tập huấn sẽ thông báo tới các TTCM, TPCM sau)
	Lê
Mai 

Anh
	14h00: Tập huấn Ban Quản trị nền tảng Office 365 tại trường THPT Chu Văn An (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Anh Đức, Phạm Tuấn Tài, Chu Mai Phương, Trần Thị Tuyến, Đỗ Lê Sơn, Nguyễn Bá Tuần, Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng họp nhà A; Yêu cầu các đ/c mang theo máy tính xách tay)

	BA
07/04
	Trần Thùy Dương
	8h00 - 17h00: Tập huấn Ban Quản trị, giáo viên cốt cán nền tảng Office 365 tại trường THPT Chu Văn An (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Anh Đức, Phạm Tuấn Tài, Chu Mai Phương, Trần Thị Tuyến, Đỗ Lê Sơn, Nguyễn Bá Tuần, Ngô Minh Thắng, giáo viên cốt cán do các tổ, nhóm cử; Địa điểm: Phòng họp nhà A; Yêu cầu các đ/c mang theo máy tính xách tay) (cả ngày)

	TƯ
08/04
	Trần Thùy Dương
	
	Trần Thùy Dương
	15h30 - 16h35: Họp trực tuyến Ban Giáo vụ buổi 1 trên Teams (MS365) - Triển khai Kế hoạch sử dụng tài khoản chính thức MS Office 365 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Thư ký Hội đồng, đ/c Trần Thị Tuyến, TTCM, TPCM, TT Tổ VP, Chu Mai Phương, Đỗ Lê Sơn, Nguyễn Bá Tuấn, Chu Quang Nhật, Ngô Minh Thắng)

	NĂM
09/04
	Trần Thùy Dương
	8h30 - 9h30: Họp trực tuyến Ban Đức dục và GVCN buổi 1 trên Teams (MS365) - Triển khai Kế hoạch sử dụng tài khoản chính thức MS Office 365 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Ban Đức dục, các GVCN, đ/c Chu Mai Phương, Ngô Minh Thắng, Nguyễn Thị Phương Thảo)
10h00: Các tổ, nhóm chuyên môn họp trực tuyến - triển khai Kế hoạch sử dụng tài khoản chính thức MS Office 365 trên Teams (MS365)
	Trần Thùy Dương
	· GVCN triển khai hướng dẫn học sinh cài đặt tài khoản MS 365 trước 15h00 ngày 09/4/2020 và báo cáo lại nhóm “110GVCN” “111GVCN” “112GVCN” để Khối trưởng Chủ nhiệm báo cáo về Teams “BAN ĐỨC DỤC” trước 17h00 ngày 09/4/2020

	SÁU
10/04
	Trần Thùy Dương
	8h00 - 12h00: Các tổ, nhóm chuyên môn dạy thí điểm và họp trực tuyến - rút kinh nghiệm trên Teams (MS365)
	Trần Thùy Dương
	15h00 - 17h00: Họp trực tuyến Ban Giáo vụ buổi 2 trên Teams (MS365) – Báo cáo v/v triển khai Kế hoạch sử dụng tài khoản chính thức MS Office 365 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Thư ký Hội đồng, đ/c Trần Thị Tuyến, TTCM, TPCM, TT Tổ VP, Chu Mai Phương, Chu Quang Nhật, Ngô Minh Thắng)

	Bảy
11/04
	Trần Thùy Dương
	8h00: Họp BCH Công đoàn (Chủ trì: Đ/c Trần Thùy Dương; Thành phần: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh, Nguyễn Minh Hà, Phan Hồng Hạnh, Võ Thị Hải Lý, Đỗ Thị Thu Hương, Nguyễn Thị Giang, Trịnh Thị hương, Phan Thị Phương Khánh, Mai Thị Nguyệt, Đình Thị Thu Thủy, Phạm Thị Thu Huyền, Đào Phương mai, Võ Thị Mỹ Hạnh, Nguyễn Thị Vân Khánh, Nguyễn Thị Thu Hà - T.Anh, Nguyễn Thị Thanh Bình; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
9h00: Họp Nhóm hỗ trợ và giám sát dạy học trực tuyến (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Chu Mai Phương, Nguyễn Thị Phương Thảo, Ngô Minh Thắng, Đinh Văn Quyên, Trần Đức Tú, Nguyễn Anh Đức, Phạm Tuấn Tài, Nguyễn Đức Nguyện, Nguyễn Xuân Quảng, Nguyễn Thị Tuyết Anh, Hoàng Thị Tuyết Nhung, Đỗ Thị Thu Hương, Trương Văn Binh,  Đình Thị Thu Thủy, Ngô Thị Lan Hương; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

10h00 – 11h00: Sinh hoạt lớp trực tuyến trên Teams (MS 365) (Chủ trì: GVCN; Thành phần: Học sinh cả lớp, đại diện nhóm hỗ trợ và giám sát)
	Trần Thùy Dương
	14h30: Đ/c Hiệu trưởng dự họp trực tuyến (Zoom meeting) công tác phòng chống dịch Covid-19 và công tác dạy học trên địa bàn quận Tây Hồ

	CN
12/04
	
	Ghi chú: Từ 13/4/2020, toàn trường học trực tuyến trên nền tảng MS 365 (Teams) theo thời khóa biểu (được cập nhật trên website và do GVCN tạo trên lịch của Teams lớp) 
	
	


* Ghi  chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .

- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.






















VĂN PHÒNG TRƯỜNG
