LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 01/06/2020 ĐẾN 07/6/2020
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

01/06
	Lê
Mai Anh
	* Học sinh thực hiện học trên truyền hình và ôn tập trên hệ thống Hanoi Study theo quy định và hướng dẫn.
* Tiết 1 bắt đầu lúc 8h00, học sinh cần có mặt tại trường trước 7h45 để đo thân nhiệt trước khi vào trường (GVCN tiếp tục triển khai việc học sinh đo thân nhiệt tại nhà và gửi báo cáo)
* 2 lớp 10 I, 11 I buổi sáng bắt đầu học lúc 8h00 chương trình A-Level, buổi chiều học chương trình THPT QGVN

Tiết 1: Sinh hoạt

9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
- Từ 01/6 đến 08/6/2020: Giáo viên bộ môn tổ chức kiểm tra học kỳ II năm học 2019-2020 các môn KHÔNG thi tập trung kiểm tra tại lớp

- Các tổ, nhóm triển khai và hoàn thành kế hoạch thanh tra toàn diện hoạt động sư phạm nhà giáo và các chuyển đề kiểm tra nội bộ từ 25/5 đến 06/6/2020 (Báo cáo kế hoạch thực hiện thanh tra của tổ, nhóm về BGH trước 11h00 26/5/2020; Báo cáo kết quả thực hiện về BGH trước 11h00 08/6/2020)
	Lê
Mai 

Anh
	14h00: Hoàn thiện hồ sơ tổ chức cán bộ (Thành phần: đ/c Nguyễn Thị Liên, Nguyễn Thị Hạnh, Nguyễn Thị Hoan, Trần Thị Mai, Đào Thị Thu Thủy, Nguyễn Thị Giang, Đàm Thị Lan Anh; Địa Điểm: Phòng Hội thảo nhà A)
15h30: Đội bóng đá Nữ thi đấu tại Sân vận động Huyện Thanh Trì (Phụ trách: Đ/c Phạm Sỹ Huy)
16h00: Họp về việc tổ chức Lễ tri ân và trưởng thành của học sinh khối 12 (Thành phần: BGH, Đại diện Ban Đức dục và Đoàn TN; Ban TTCMHS trường; Địa điểm: Phòng họp nhà A)


	BA
02/06
	Trần Thùy Dương
	11h45: Họp Bí thư chi đoàn khối 12 (Địa điểm: Văn phòng Đoàn trường)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp chi bộ tháng 6
15h30: Đội bóng đá Nữ thi đấu tại Sân vận động Huyện Thanh Trì (Phụ trách: Đ/c Phạm Sỹ Huy)
- Tổng hợp kết quả kiểm tra khảo sát trực tuyến lớp 12 - lần 1 (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuần Tài; Văn phòng chuyển file tổng hợp qua email tới TTCM, TPCM và GVCN để triển khai 

	TƯ
03/06
	Trần Thùy Dương
	* Đ/c Phạm Tuấn Tài, Văn phòng công bố Danh sách chia phòng kiểm tra Thi HKII năm học 2019 - 2020 tại Bảng tin học sinh; Công bố phân công giáo viên coi kiểm tra và phân công tổ Phách tại HĐSP

8h00 - 11h00: TTCM, TPCM bộ môn Toán, Lý, Hóa, Sinh, Văn nộp đề kiểm tra, đáp án, đề dự phòng, biên bản phản biện đề trực tiếp tới đ/c Hiệu trưởng tại phòng Hiệu trưởng - Nhà Bát giác
Sáng 7h00, chiều 13h30: Đ/c Đỗ Thị Thu Hương phụ trách đội tuyển Bơi lội tham gia thi đấu tại bể bơi Tăng Bạt Hổ
	Trần Thùy Dương
	14h00 - 17h00: TTCM, TPCM bộ môn Sử, Địa, Anh, Pháp, Nhật, GDCD nộp đề kiểm tra, đáp án, đề dự phòng, biên bản phản biện đề trực tiếp tới đ/c Hiệu trưởng tại phòng Hiệu trưởng - Nhà Bát giác


	NĂM
04/06
	Trần Thùy Dương
	10h30: Đ/c Trần Thùy Dương đón tiếp Đoàn kiểm tra Công an Quận Tây Hồ về an toàn PCCC và CNCH (Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)
	Trần Thùy Dương
	14h00: Đón tiếp Đoàn kiểm tra công tác Tổ chức cán bộ năm 2020 của Sở GDĐT (Thành phần: Đảng ủy, Ban Giám hiệu, đ/c Nguyễn Đức Bình, Nguyễn Tuấn Khanh, Nguyễn Thị Thanh Bình, Nguyễn Thị Ngọc Lan, Nguyễn Ngọc Hải, Trần Thị Tuyến, Nguyễn Bá Tuấn, Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng họp nhà A, Phòng Hội thảo nhà A)

	SÁU
05/06
	Trần Thùy Dương
	7h30: Đ/c Trần Thùy Dương, Nguyễn Thị Xuân và 10 học sinh đã đăng ký tham dự cuộc thi tìm hiểu pháp luật tại trường THPT Phạm Hồng Thái
8h00-10h30: Thi HKII lớp 12 Song ngữ - môn Tiếng Pháp
Tiết 4: Sinh hoạt
	Trần Thùy Dương
	14h00-16h00: Thi HKII lớp 12 Song ngữ - môn Toán Pháp
14h00: Ban Tự kiểm tra công tác mua sắm, quản lý và sử dụng trang thiết bị, đồ dùng dạy học thực hiện kiểm tra hồ sơ đã được chuẩn bị theo phân công (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Toàn bộ thành viên Ban Tự kiểm tra công tác mua sắm, quản lý và sử dụng trang thiết bị, đồ dùng dạy học; Địa điểm: Phòng Hội thảo nhà A)

	Bảy
06/06
	Trần Thùy Dương
	8h00: Thi HKII lớp 12 Song ngữ – Thi Nói tiếng Pháp
	Trần Thùy Dương
	

	CN
07/06
	
	8h00: Họp toàn thể CMHS K12 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Ban Giám hiệu, đ/c Nguyễn Đức Bình, Trần Thị Tuyến, GVCN lớp 12; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
10h00: Họp CMHS K12 tại lớp
	
	


* Ghi  chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














































VĂN PHÒNG TRƯỜNG
