LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 29/06/2020 ĐẾN 05/7/2020
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI

29/06
	Lê
Mai Anh
	* Học sinh thực hiện ôn tập trên hệ thống Hanoi Study theo quy định và hướng dẫn.
* GVCN tiếp tục triển khai việc học sinh đo thân nhiệt tại nhà và gửi báo cáo
* 2 lớp 10 I, 11 I học chương trình A-Level cả ngày (bắt đầu lúc 8h00)
Tiết 1: Tập trung học sinh dưới cờ, thực hiện sơ duyệt Lễ Bế giảng năm học 2019-2020 (Thành phần: Đảng uỷ, BGH, Ban đức dục, Tổ GDTC-QP, GVCN và học sinh toàn trường; Địa điểm: Sân khấu nhà S)
9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
* Các tổ, nhóm nộp: Báo cáo tổng kết năm học, tổng hợp đánh giá xếp loại VC, tổng hợp đánh giá giáo viên theo chuẩn cho VP; gửi file tổng hợp đánh giá xếp loại VC, tổng hợp đánh giá giáo viên theo chuẩn cho đ/c Đức Bình (qua email) trước 11h00
*7h00-12h00 sáng 29 và 30/6/2020: Nhà trường tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho toàn thể Cán bộ, Giáo viên - nhân viên (Phụ trách BCH Công đoàn - bộ phận Y tế; Địa điểm: Nhà thể chất)
	Lê
Mai 

Anh
	 14h00: Họp liên tịch mở rộng đánh giá xếp loại thi đua CC,VC, NLĐ tháng 6/2020 ( Địa điểm: Phòng họp nhà A)
- Trước 30/6/2020: GVCN khối 10 chỉnh sửa thông tin trang đầu học bạ của học sinh trước khi in học bạ (Bản mềm Biểu thông tin đã được Văn phòng gửi qua email)

	BA
30/06
	Trần Thùy Dương
	- Đ/c Phạm Tuấn Tài hoàn thành in giấy khen cho HS trước 17h00 ngày 30/6/2020
8h00-17h00: 100% giáo viên biên chế nhóm Anh tham dự kì thi rà soát chuẩn quốc tế IELTS để xếp lớp đào tạo theo kế hoạch của UBND TP và Sở GD&ĐT Hà Nội (Địa điểm: Nhà khách ĐH Quốc Gia HN tại Hòa Lạc, Thạch Hòa, Thạch Thất, Hà Nội. 8h00 xe đón tại cổng số 10 Thụy Khuê)
	Trần Thùy Dương
	16h00: Họp BTC sự kiện (Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh, Võ Thị Hải Lý dự Hội nghị Tổng kết công tác Công đoàn Cụm Ba Đình -Tây Hồ (Địa điểm: Trường THPT Phạm Hồng Thái)
14h00: Họp HĐSP (Thành phần: Toàn thể CB, GV, NV Nhà trường; Nội dung: Đánh giá, xếp loại VC đối với Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; Lấy ý kiến đánh giá HT, PHT theo chuẩn; Tổng kết năm học)
17h00: Họp chi đoàn cán bộ GV (Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	TƯ
01/07
	Trần Thùy Dương
	- In học bạ, sổ điểm các lớp (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài)

	Trần Thùy Dương
	14h00: Họp Đảng uỷ

	NĂM
02/07
	Trần Thùy Dương
	- Từ ngày 01/7 đến hết ngày 02/7/2020: Giáo viên bộ môn ký học bạ cho học sinh
	Trần Thùy Dương
	13h00: Tổng duyệt chương trình Lễ tri ân và trưởng thành (Địa điểm: Hội trường Thăng Long; Thành phần: Ban văn nghệ, Đoàn TN, GVCN và học sinh lớp 12)
14h00: Họp Hội đồng Thi đua khen thưởng (Chủ trì: Hiệu trưởng; Thành phần: Hội đồng Thi đua Khen thưởng theo Quyết định số 272-QĐ/THPTCVA ngày 15/8/2019; Nội dung: Xét thi đua năm học 2019-2020)

	SÁU
03/07
	Trần Thùy Dương
	8h00-16h30: Các đồng chí Cán bộ, Giáo viên-nhân viên nhận kết quả khám sức khỏe và nghe Bác sỹ tư vấn (Phụ trách BCH Công đoàn - bộ phận Y tế; Địa điểm: Phòng Y tế)
- Từ ngày 03/7 đến hết ngày 06/7: Giáo viên chủ nhiệm ký và hoàn thiện hồ sơ học sinh lớp mình
Tiết 4: Tổng kết năm học tại lớp
	Trần Thùy Dương
	

	Bảy
04/07
	Trần Thùy Dương
	8h00: Quận uỷ làm việc về công tác Đại hội Đảng bộ
8h00: Lắp âm thanh, sân khấu và hoàn thiện CSVC cho Lễ Tri ân và trưởng thành của học sinh lớp 12
	Trần Thùy Dương
	19h00: Lễ Tri ân và trưởng thành của học sinh lớp 12 niên khoá 2017-2020 (Phụ trách: Ban Tổ chức; Thành phần: Khách mời, CMHS, HS lớp 12, CB, GV, NV; Địa điểm: Sân khấu nhà S)

	CN
05/07
	
	
	
	


* Ghi  chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














































VĂN PHÒNG TRƯỜNG
