				LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 14/09/2020 ĐẾN 20/9/2020
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc

	HAI
14/09
	Trần Thị Tuyến
	* Bồi dưỡng chuyên đề các môn chuyên, học IELTS, học tiếng Đức (theo TKB được phê duyệt)
Tiết 1: Chào cờ tại lớp; Đại hội chi đoàn phiên trù bị (Chủ trì: Ban chấp hành chi đoàn và GVCN)
8h00-9h00: Ban Điều hành Đề án Song bằng họp với Đại diện trường BUV tại phòng họp nhà A
9h30: Họp Giao ban Ban Giám hiệu
9h00: Đ/c Nguyễn Thị Hương Thủy tham gia đối thoại bài thi môn Ngữ văn Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2020 tại trường Bồi dưỡng CB GD HN
* Từ 14/9 đến 16/9/2020: TTCM, TPCM, GVBM, GVCN nhận hồ sơ sổ sách chuyên môn tại Văn phòng
	Trần Thị Tuyến
	14h00-15h00: Họp Ban Điều hành Đề án Song bằng với Hội đồng Anh 
15h15: Ban Giám hiệu họp với PHHS, HS Nguyễn Quỳnh Chi lớp 12 I (Thành phần: BGH, PHHS, HS Nguyễn Quỳnh Chi, đ/c Đỗ Khánh Hiền, Chu Mai Phương; Địa điểm: Phòng trực Giám hiệu nhà A)
* Trước 17h00: Thông báo điểm bài thi chọn đội tuyển HSG cấp trường (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài, Nguyễn Ngọc Hải)

	BA
15/09
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Đ/c Nguyễn Thị Nhài dự lớp tập huấn nâng cao chất lượng hoạt động Hội Chữ Thập Đỏ tại Quận ủy Tây Hồ (lớp 2)
9h00: Họp Ban Điều hành MS 365, Ban Quản trị Website (Thành phần: Ban Giám hiệu, đ/c Phạm Tuấn Tài, Chu Quang Nhật, Ngô Minh Thắng; Địa điểm Phòng họp nhà A)
11h00: Hạn cuối học sinh nộp đơn phúc khảo kết quả bài thi chọn đội tuyển HSG cấp trường tại Văn phòng
* Từ 15/9 đến 16/9/2020: GVCN nhận Giấy mời họp Trưởng Ban đại diện CMHS, họp CMHS tại Văn phòng
	Trần Thị Tuyến
	15h00-17h00: Đại hội chi đoàn mẫu (Chủ trì: BCH Chi đoàn 11A2, Thành phần: Đại diện Đảng uỷ, BGH, BCH Đoàn trường, Bí thư các chi đoàn, CĐCBGV, GVCN K10,11; Địa điểm: Phòng HĐSP)
16h15: Họp triển khai nhiệm vụ với các giáo viên dạy chuyên (Thành phần: Ban Giám hiệu, các giáo viên dạy môn chuyên; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
* Trước 17h00: Hoàn thành tổ chức chấm phúc tra (nếu có) và nhập kết quả sau phúc tra bài thi chọn đội tuyển HSG cấp trường (Phụ trách: Đ/c Đỗ Lê Sơn, giáo viên chấm, Văn phòng)

	TƯ
16/09
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00: Công bố kết quả thi chọn đội tuyển HSG cấp trường (Phụ trách: Đ/c Phạm Tuấn Tài, Văn phòng)
8h00: Công bố danh sách đội tuyển (Đ/c Phạm Tuấn Tài, Văn phòng)
8h00: Đ/c Nguyễn Thị Nhài dự lớp tập huấn nâng cao chất lượng hoạt động Hội Chữ Thập Đỏ tại Quận ủy Tây Hồ (lớp 3)
8h30: Đ/c Nguyễn Thị Hương Thủy dự họp giáo vụ môn Ngữ văn cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường THPT Chu Văn An
8h30: Đ/c Nguyễn Ngọc Hải dự họp giáo vụ môn Toán cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường chuyên Nguyễn Huệ
9h00: Đ/c Trần Thị Tuyến dự họp về việc xử lý sự cố điện tại Công ty Điện lực Tây Hồ
	Lê 
Đại 
Hải
	14h00: Đ/c Trương Văn Binh và các học sinh đoạt giải trong hội thi Tin học trẻ cấp Thành phố tham dự Chương trình tổng kết công tác đội và phong trào thanh thiếu nhi năm học 2019-2020 tại Quận ủy Tây Hồ
14h00: Đ/c Nguyễn Kim Chi dự họp giáo vụ môn Hóa học cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường THPT Chu Văn An
14h00: Đ/c Đỗ Thị Thu Hương dự họp giáo vụ môn GDQPAN cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường chuyên Nguyễn Huệ

	NĂM
17/09
	Lê 
Đại 
Hải
	7h30: Đ/c Nguyễn Tuấn Khanh dự Hội nghị Tổng kết công tác công đoàn năm học 2019 - 2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021 tại trường BD CB GD HN
8h30: Đ/c Phương Nhân dự họp giáo vụ môn Ngoại ngữ cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường THPT Chu Văn An
8h30: Đ/c Đỗ Thị Thu Hương dự họp giáo vụ môn GDTC cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường chuyên Nguyễn Huệ
	Lê 
Đại 
Hải
	13h30: Họp Ban thường trực CMHS (Thành phần: BTTCMHS, BGH, Ban đức dục; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Đ/c Trần Thị Ngoan dự họp giáo vụ môn Vật lý, KTCN cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường THPT Chu Văn An
14h00: Đ/c Nguyễn Phương Thanh dự họp giáo vụ môn Sinh học, KTNN cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường chuyên Nguyễn Huệ
16h00: Họp Trưởng Ban đại diện CMHS (Thành phần: BGH, Ban TTCMS, Trưởng Ban Đại diện CMHS các lớp, GVCN; Địa điểm: Phòng HĐSP)

	SÁU
18/09
	Trần Thị Tuyến
	8h30: Đ/c Nguyễn Anh Đức dự họp giáo vụ môn Tin học cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường THPT Chu Văn An
8h30: Đ/c Hoàng Thị Lan Hương dự họp giáo vụ môn Lịch sử cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường chuyên Nguyễn Huệ
9h00: Họp hội đồng trường (Địa điểm: Phòng họp nhà A)
Tiết 4: Sinh hoạt; Đại hội các chi đoàn
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp GV khối Song bằng (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, Điều phối viên, GVCN các lớp SB, GV dạy A Level, Phụ tá thí nghiệm SB; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Đ/c Đinh Thị Giá dự họp giáo vụ môn Địa lý cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường THPT Chu Văn An
14h00: Đ/c Nguyễn Đức Bình dự họp giáo vụ môn GDCD cấp THPT năm học 2020-2021 tại trường chuyên Nguyễn Huệ

	Bảy
19/09
	Lê 
Đại 
Hải
	7h30-11h00: Ngày hội các CLB Club Fair 2020 (Phụ trách: Đ/c Trương Văn Binh, Nguyễn Lê Hồng Nhung và các CLB sở thích; Địa điểm: Sân trường)
	Lê 
Đại 
Hải
	13h30: Lễ Tổng kết khóa học Teamwork 2020 (Phụ trách: Đ/c Trương Văn Binh, Nguyễn Lê Hồng Nhung và Đoàn Thanh niên; Địa điểm: Sân trường và Hội trường Thăng Long)

	CN
20/09
	Trần Thị Tuyến
	* Khối 10:
8h00-9h30: Hội nghị CMHS khối 10 không chuyên: 10 A1, A2, D1, D2, D3, I1, I2, Song ngữ, Nhật (Địa điểm: Hội trường Thăng Long) 
9h30-11h00: Họp CMHS tại lớp
* Khối 11, 12:
8h00-11h00: Họp CMHS tại lớp
	Lê 
Đại 
Hải
	* Khối 10:
14h00-15h30: Hội nghị CMHS khối 10 chuyên: 10 Toán, Lý, Hóa, Sinh, Tin, Văn, Sử, Địa, Anh, Pháp (Địa điểm: Hội trường Thăng Long) 
15h30-17h00: Họp CMHS tại lớp




* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.																																																	VĂN PHÒNG TRƯỜNG
