



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 24/05/2021 ĐẾN 30/05/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
24/05
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, khai báo y tế, kiểm tra than nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường

* Học sinh K10, 11 nghỉ học

* Học sinh 10I1, 10I2, 11I1 học trực tuyến theo TKB mới

* Học sinh K12 tiếp tục học trực tuyến trên Team ôn thi TN THPT theo TKB mới đến hết 28/5/2021

9h00: Họp Giao ban Ban Giám hiệu
* Ngày 24/5/2021: GVBM ký học bạ khối 10, 11 theo khung giờ; GVCN kiểm tra, rà soát, đôn đốc, nhắc nhở GV bộ môn thiếu chữ ký, nhận xét ký học bạ học sinh khối 10, 11 hoàn thành trước 25/5/2021

* Phân chia khung giờ GVBM ký học bạ K10, 11;

Học bạ K10 ký tại phòng B101, K11 ký tại phòng B103:

8h00-9h00: Địa lý 10, 11    

9h00-10h00: Ngoại ngữ 10, 11

10h00-11h00: GDCD 10, 11

13h00-14h00: GDQP 10, 11

14h00-15h00: GDTC 10, 11

15h00-16h00: Công nghệ 10, 11

16h00-17h00: GVCN 10, 11
	Lê 
Đại 
Hải
	* Buổi chiều 13h00-17h00: Bàn giao cơ sở vật chất và vệ sinh lớp học các lớp: 10 A1, 11 I, 10 Địa, 10 Hóa, 11 D3, 11 Tin, 11 Địa, 11 Hóa; Thành phần: GVCN và tối đa 03 học sinh, các học sinh đến hỗ trợ do GVCN cử, đảm bảo không thuộc các đối tượng nghi nhiễm COVID-19.
- GVCN sau khi vệ sinh lớp học, liên hệ đ/c phụ trách để bàn giao cơ sở vật chất: đ/c Đinh Văn Quyên phụ trách nhà S; đ/c Đào Phương Mai phụ trách nhà A, nhà T, nhà D; đ/c Vũ Thị Phương phụ trách nhà E.
14h00: Họp Tổ nhóm chuyên môn online qua Team, nội dung:

Đánh giá viên chức; Bình xét thi đua, khen thưởng cuối năm: Tập thể Tổ đóng góp ý kiến cho từng người, thống nhất đánh giá cho từng thành viên trong tổ và tiến hành bình chọn người tiêu biểu, đủ điều kiện tương ứng với danh hiệu thi đua đã đăng ký, lập danh sách và gửi Hồ sơ thi đua, khen thưởng cá nhân, tập thể về Hội đồng thi đua trường(VP nhà trường thu; sáng 26/5/2021)
16h30: Họp lãnh đội và các giáo viên tham gia bồi dưỡng đội dự tuyển HSG chuẩn bị tham gia kỳ thi HSG năm học 2021-2022. (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, GV phụ trách lãnh đội, GV tham gia bồi dưỡng đội dự tuyển, Đ/c Tổ trưởng tổ VP, Đ/c Chu Thị Mai Phương; Địa điểm: Họp trực tuyến trên TEAM)

18h00: Họp BCH Đoàn trường trực tuyến

* Ngày 24/5/2021 các đơn vị phải thực hiện chức năng “Duyệt thông tin đăng ký dự thi TN THPT trên hệ thống (Phụ trách: Đ/c TKHĐ Phạm Tuấn Tài)

	BA
25/05
	Trần Thị Tuyến
	* Đ/c Ngô Minh Thắng hoàn thành việc lập TEAM cho các đội dự tuyển HSG năm học 2021-2022 đã được phê duyệt ( Trước 11h00 thứ 3 ngày 25/5/2021)
* Đ/c Ngô Minh Thắng nộp file DS đề nghị xác nhận điểm bảo lưu (bản word) và bản Scan có dấu vào hòm thư thithptqg@hanoiedu.vn trước 17 h ngày 25/5/2021
* Trước 9h30: Đ/c Nguyễn Đức Bình hoàn thành việc chuyển Biểu thống kê tổng hợp, chi tiết dữ liệu đánh giá viên chức năm học 2020-2021 qua email tới BGH.
	Trần Thị Tuyến
	* Buổi chiều 13h00-17h00: Bàn giao cơ sở vật chất và vệ sinh lớp học các lớp: 10 D2, 10 D1, 10 Sử, 10 Văn, 10 Sinh, 11 SN, 11 Pháp, 11 Sinh, 10 A2, 11 Văn, 11 Nhật.
- Thành phần: GVCN và tối đa 03 học sinh, các học sinh đến hỗ trợ do GVCN cử, đảm bảo không thuộc các đối tượng nghi nhiễm COVID-19

 - GVCN sau khi vệ sinh lớp học, liên hệ đ/c phụ trách để bàn giao cơ sở vật chất: đ/c Đinh Văn Quyên phụ trách nhà S; đ/c Đào Phương Mai phụ trách nhà A, nhà T, nhà D; đ/c Vũ Thị Phương phụ trách nhà E)

14h30: Họp liên tịch: Hội đồng thi đua trường bình xét chọn người tiêu biểu, đủ điều kiện cho các danh hiệu thi đua, đề xuất khen tặng danh hiệu thi đua các cấp (Địa điểm: Phòng HĐSP)
* GVCN kiểm tra, rà soát, đôn đốc, nhắc nhở GV bộ môn thiếu chữ ký, nhận xét ký học bạ học sinh khối 10, 11 hoàn thành trước 17h00 ngày 25/5/2021

20h00: Họp CMHS các đội dự tuyển HSG đã được phê duyệt (Chủ trì: Giáo viên phụ trách lãnh đội; Thành phần: Giáo viên tham gia bồi dưỡng đội dự tuyển, CMHS và HS đội dự tuyển; Địa điểm: trực tuyến tại TEAM của đội dự tuyển theo bộ môn)

	TƯ
26/05
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00: SGDĐT gửi toàn bộ mật khẩu truy cập vào study.hanoi.edu.vn, đ/c Phạm Tuấn Tài xuất danh sách tài khoản và thông báo cho học sinh mật khẩu truy cập mới để thi Khảo sát lớp 12

8h00: Các đội dự tuyển HSG đã được phê duyệt kế hoạch thực hiện hoạt động bồi dưỡng trên TEAM (buổi thứ nhất.)

	Lê 
Đại 
Hải
	14h00: Họp trực tuyến qua TEAM phân công CB, GVCN 12 tham gia Giám sát cùng CMHS trong các buổi HS tham gia khảo sát (Chủ trì: Đ/c Lê Đại Hải; Phụ trách: Đ/c TKHĐ Phạm Tuấn Tài; Đ/c TKHĐ Đỗ Lê Sơn; Đ/c Chu Mai Phương và các thành viên)
15h00: Đ/c Ngô Minh Thắng nộp Danh sách đề nghị xác nhận điểm bảo lưu (bản dấu đỏ) vào ngày 26/5/2021 cùng hồ sơ ĐKDT. Nộp hồ sơ đề nghị miễn tất cả các bài thi trong xét TN THPT năm 2021 (nộp cùng hồ sơ ĐKDT) cho phòng QLT&KĐCL - SGDĐT
17h00: Họp Ban Thường trực CMHS trường trực tuyến qua TEAMS (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Ban Giám hiệu, Khối trưởng chủ nhiệm, Đoàn Thanh niên, Ban Thường trực CMHS)
* Văn phòng gửi Hồ sơ thi đua, báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng đối với tập thể, cá nhân có thành tích trong năm học 2020-2021 về VP SGDĐT trong 26/5/2021

	NĂM
27/05
	Trần Thị Tuyến
	10h00-12h00: Thi Thực hành môn Vật lý AS tại nhà T (Thành phần: Hội đồng thi AS và A- Level trường, đ/c Chu Mai Phương, đ/c Nguyễn Tiến Đức Thầy Lê Bá Nam)
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Đảng ủy (Địa điểm: Phòng họp nhà A)

* Trước 17h00: đ/c Ngô Minh Thắng nộp biên bản Tự kiểm tra chéo HS ĐKDT TN THPT về trường Cụm trưởng (THPT Phan Đình Phùng)
17h00: Họp Ban Trưởng ban Đại diện CMHS lớp 10, 11 trực tuyến qua TEAMS (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Ban Giám hiệu, Khối trưởng chủ nhiệm, Đoàn Thanh niên, Đại diện Ban Thường trực CMHS, GVCN K10, 11, Trưởng Ban Đại diện CMHS các lớp 10, 11)

	SÁU
28/05
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Các đội dự tuyển HSG đã được phê duyệt kế hoạch thực hiện hoạt động bồi dưỡng trên TEAM (buổi thứ hai).
10h00: SGDĐT gửi mã dự thi, đ/c Phạm Tuấn Tài thông báo mã dự thi cho HS dự thi Khảo sát lớp 12
Tiết 4: K12 sinh hoạt lớp trực tuyến trên TEAM
	Trần Thị Tuyến
	19h30: Bắt đầu làm bài thi khảo sát lớp 12 môn TOÁN (90 phút) (Phụ trách: Đ/c Lê Đại Hải; Đ/c Phạm Tuấn Tài, GVCN 12, CMHS và các thành viên được phân công)


	Bảy
29/05
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê
Đại
Hải
	19h30: Bắt đầu làm bài thi khảo sát lớp 12 môn TIẾNG ANH (60 phút) (Phụ trách: Đ/c Lê Đại Hải; Đ/c Phạm Tuấn Tài, GVCN 12, CMHS và các thành viên được phân công)

	CN
30/05
	
	8h00-11h00: Họp CMHS lớp 10, 11 trực tuyến qua TEAMS (Thành phần: GVCN, GV dạy chuyên đối với lớp chuyên, GV song bằng đối với lớp song bằng, CMHS)
	
	13h30: Bắt đầu làm bài thi khảo sát lớp 12 môn VẬT LÝ + LỊCH SỬ (50 phút)
14h50: Bắt đầu làm bài thi khảo sát lớp 12 môn HÓA HỌC + ĐỊA LÝ(50 phút)
15h50: Bắt đầu làm bài thi khảo sát lớp 12 môn SINH HỌC + GDCD (50 phút)
(Phụ trách: Đ/c Lê Đại Hải; Đ/c Phạm Tuấn Tài, GVCN 12, CMHS và các thành viên được phân công)

* Thứ Hai, 31/5/2021: Đ/c Phạm Tuấn Tài tổng hợp kết quả khảo sát gửi BGH trước 12h00 ngày 31/5/2021


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.
















VĂN PHÒNG TRƯỜNG
