



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 31/05/2021 ĐẾN 06/06/2021
(Lịch bổ sung được bôi vàng)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
31/05
	Lê 
Đại 
Hải
	*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra than nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường.
8h00 -11h20: Các đội dự tuyển HSG 2021-2022 học trực tuyến theo Kế hoạch.
9h00: Họp Giao ban Ban Giám hiệu
* Đ/c Phạm Tuấn Tài tổng hợp kết quả khảo sát các môn gửi BGH, GVCN lớp 12 trước 12h00
* Các LỚP 10 TOÁN, 10 LÝ, 10 TIN  hoàn thành Kế hoạch, lịch bồi dưỡng, danh sách học sinh bồi dưỡng chuyên đề Hè 2021
	Lê 
Đại 
Hải
	14h00: Họp tổ, nhóm chuyên môn trực tuyến trên TEAMS (Nội dung: Đánh giá viên chức tháng 5 năm 2021)

	BA
01/06
	Trần Thị Tuyến
	8h00 -11h20: Các lớp chuyên và lớp Nhật Khoá 113 bồi dưỡng chuyên đề Hè 2021 trên TEAM theo kế hoạch đã được phê duyệt.

10h00-12h00: Thi Hóa thực hành AS tại phòng thí nghiệm nhà T (Thành phần: Hội đồng thi AS và A-Level trường, đ/c Chu Mai Phương, đ/c Nguyễn Tiến Đức, đ/c Nguyễn Hoàng Yến)
* GVCN, Giáo viên bộ môn khối 10, 11 hoàn thành ký học bạ học sinh khối 10, 11

* Tổ Văn phòng thực hiện công tác chuẩn bị CSVC cho thi tuyển sinh 10
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp liên tịch trực tuyến trên TEAMS (Nội dung: Đánh giá viên chức tháng 5 năm 2021)
15h30: Họp Chi bộ trực tuyến trên TEAMS

	TƯ
02/06
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00 -11h20: Các đội dự tuyển HSG 2021-2022 học trực tuyến theo Kế hoạch.

* Tổ Văn phòng thực hiện công tác chuẩn bị CSVC cho thi tuyển sinh 10
	Lê 
Đại 
Hải
	14h30: Ban tài chính kiểm tra và hoàn thiện sau Quyết toán 2020 họp giao ban ( Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: các thành viên; Địa điểm: Phòng Hiệu trưởng nhà Hiệu bộ)

	NĂM
03/06
	Trần Thị Tuyến
	8h00 -11h20: Các lớp chuyên và lớp Nhật Khoá 113 bồi dưỡng chuyên đề Hè 2021 trên TEAM theo kế hoạch đã được phê duyệt.
* Tổ Văn phòng  hoàn thành công tác chuẩn bị CSVC đảm bảo cho thi tuyển sinh 10 .
	Trần Thị Tuyến
	14h30: Họp HĐSP trực tuyến trên TEAMS (Nội dung: Tổng kết năm học 2020 - 2021; Đánh giá phân loại viên chức, Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng năm học 2020 - 2021; Học quy chế thi tuyển sinh vào 10)


	SÁU
04/06
	Trần Thị Tuyến
	8h00 -11h20: Các đội dự tuyển HSG 2021-2022 học trực tuyến theo Kế hoạch
9h00: Họp với Viện Goethe (Thành phần: BGH, GV phụ trách môn tiếng Đức; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	Trần Thị Tuyến
	

	Bảy
05/06
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê
Đại
Hải
	

	CN
06/06
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.
















VĂN PHÒNG TRƯỜNG
