



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 07/06/2021 ĐẾN 13/06/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
07/06
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra than nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường

* Bố trí thiết lập cài đặt điểm cầu Hội nghị hướng dẫn công tác coi thi, thanh tra thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT tại phòng HĐSP (sử dụng máy tính, camera, máy chiếu, phông chiếu, âm ly loa đài, micro) (Thành phần: Đ/c TKHĐ Phạm Tuấn Tài và nhóm Tin - 6 giáo viên)
* Phó Trưởng Điểm thi phụ trách cơ sở vật chất thông báo cho 4 Phó trưởng điểm thi phụ trách CSVC, Kỹ thuật viên (KTV) 4 điểm thi đến dự họp tại trường (Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình_CTCĐ thông báo cho các phó trưởng điểm, KTV THCS liên quan đến dự họp)
* Chuẩn bị CSVC (42 phòng thi, phòng cách ly, phòng y tế, phòng Hội đồng coi, phòng trưởng điểm, phòng giam sát, an ninh) theo quy định (Thành phần: Phó Trưởng Điểm thi phụ trách cơ sở vật chất - Đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình_CTCĐ + Bộ phận CSVC)
8h00 -11h20: Các đội dự tuyển HSG 2021-2022 học trực tuyến (được phê duyệt điều chỉnh theo đề nghị)
9h00: Họp Giao ban Ban Giám hiệu
11h00-12h00: Thi Kinh tế AS-trắc nghiệm 08 học sinh tại phòng A 205 (Thành phần: Hội đồng thi AS và A-Level trường, đ/c Chu Mai Phương)
	Lê 
Đại 
Hải
	* Đ/c Phạm Tuấn Tài và bộ phận CSVC hoàn thành công tác chuẩn bị CSVC về máy tính, loa đài phục thi tiếng Anh chuyên

	BA
08/06
	Trần Thị Tuyến
	* Tiếp đoàn kiểm tra CSVC thi tuyển sinh vào 10 của Thành ủy Hà Nội

* Thư ký các điểm thi nhận hồ sơ, tài liệu coi thi vào sáng ngày 08/6/2021 dự kiến tại THPT Việt Đức (Sở GDĐT sẽ thông báo cụ thể về thời gian, địa điểm sau)
* Trung tâm Y tế Quận Tây Hồ phun khử khuẩn toàn bộ phòng thi, phòng chức năng, nơi làm việc của hội đồng (Phụ trách: Đ/c Nguyễn Thị Nhài)
8h00 -11h20: Các lớp chuyên và lớp Nhật Khoá 113 bồi dưỡng chuyên đề Hè 2021 trên TEAM (được phê duyệt điều chỉnh theo đề nghị)
11h00-12h00: Thi Hóa học AS-trắc nghiệm 01 học sinh tại phòng A 205 (Thành phần: Hội đồng thi AS và A-Level trường, đ/c Chu Mai Phương)
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Đ/c TKHĐ Phạm Tuấn Tài và nhóm Tin (6 giáo viên) thiết lập kết nối thử điểm cầu với Điểm cầu Sở GDĐT, kiểm tra kỹ thuật



	TƯ
09/06
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00-11h20: Các đội dự tuyển HSG 2021-2022 học trực tuyến (được phê duyệt điều chỉnh theo đề nghị).

* Thời gian: 8h30:

Hội nghị trực tuyến hướng dẫn công tác coi thi, thanh tra thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT tại phòng HĐSP

- Thành phần:

+ Hiệu trưởng, PHT, cán bộ GV được điều động làm Trưởng Điểm, Phó trưởng điểm, thanh tra thi 

+ Phó trưởng Điểm thi phụ trách cơ sở vật chất, KTV của 4 Điểm thi THCS

- Địa điểm: Phòng Hội đồng sư phạm.
Hướng dẫn sử dụng, vận hành hệ thống Camera phục vụ tuyển sinh vào lớp 10 THPT (Hình thức: Trực tuyến tại Điểm cầu tương ứng với trường THPT Chu Văn An có học sinh dự tuyển; Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình_CTCĐ + Đ/c TKHĐ Phạm Tuấn Tài + GV tin học + Cán bộ các trường THCS đến dự họp cùng điểm cầu THPT)
- Công bố QĐ điều động CB, GV tham gia kỳ thi (sau khi nhận từ SGD)

- Nhận và thông báo Danh sách thí sinh dự thi (sau khi nhận từ SGD)
8h00: Bộ phận vệ sinh lau mặt bàn các phòng thi, phòng chức năng, phòng hội đồng

10h45-12h00: Thi Vật lý AS-trắc nghiệm 04 học sinh tại phòng A 205 (Thành phần: Hội đồng thi AS và A-Level trường, đ/c Chu Mai Phương)
	Lê 
Đại 
Hải
	14h30: Họp tổ VP tại phòng HĐSP về công tác phục vụ các kỳ thi (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: BGH, thành viên tổ VP)

	NĂM
10/06
	Trần Thị Tuyến
	* Hoàn thiện CSVC phục vụ thi tuyển sinh vào 10
	Trần Thị Tuyến
	

	SÁU
11/06
	Trần Thị Tuyến
	* Tại các điểm thi:

7h30: Họp Ban lãnh đạo điểm thi 

9h00: Họp toàn thể điểm thi, tổ chức học quy chế thi cho toàn thể hội đồng thi
	Trần Thị Tuyến
	

	Bảy
12/06
	Lê 
Đại 
Hải
	Cán bộ, GV, NV làm thi tại các địa điểm thi theo QĐ (Lưu ý thời gian có mặt tại Hội đồng coi thi)
	Lê
Đại
Hải
	

	CN
13/06
	
	Cán bộ, GV, NV làm thi tại các địa điểm thi theo QĐ (Lưu ý thời gian có mặt tại Hội đồng coi thi)
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.
















VĂN PHÒNG TRƯỜNG
