



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 09/08/2021 ĐẾN 15/08/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
09/08
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về giãn cách xã hội trên địa bàn Thành phố phòng chống dịch Covid theo Chỉ thị 17/CT-UBND TP Hà Nội; 

*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường;

* Các lớp song bằng, các lớp chuyên khối 10, các đội dự tuyển HSG 2021-2022, bồi dưỡng chuyên đề các môn Văn hoá K 113: học bằng hình thức trực tuyến theo Kế hoạch.

* Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định.

9h00: Họp Giao ban Ban Giám hiệu
	Lê 
Đại 
Hải
	14h30: Đ/c Phạm Tuấn Tài, đ/c Nguyễn Thị Ngọc Lan thực hiên cài đặt phần mềm quản lý tài chính công (Địa điểm: Phòng Hiệu trưởng)

	BA
10/08
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Đ/c Nguyễn Hương Thủy tham gia công tác chấm phúc khảo bài thi tại trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục, số 36 phố Mạc Thái Tổ, Yên Hòa, Cầu Giấy.
8h30: Thực hiện công tác quyết toán tài chính Quý II năm 2021 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình, Nguyễn Thị Ngọc Lan, Chu Mai Phương, Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Đảng uỷ (Hình thức: Trực tuyến)
15h30: Họp giáo vụ đầu năm học 2021-2022 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Ban giám hiệu, Thư ký Hội đồng, các Tổ trưởng, tổ phó; Địa điểm: trực tuyển trên TEAM)

	TƯ
11/08
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	13h00-15h30: Lễ tổng kết Chương trình giao lưu văn hóa trực tuyến với các trường THPT của tỉnh Fukuoka - Nhật Bản (Phụ trách: Đ/c Bích Hạnh, Thùy Dương; Thành phần: 5 học sinh lớp 11D1 và 5 học sinh lớp 11Sinh; Hình thức: Zoom Meeting)
14h00-16h00: Họp tổ, nhóm chuyên môn triển khai các nhiệm vụ đầu năm học 2021-2022 (Chủ trì: Tổ trưởng, tổ phó phụ trách chuyên môn; Thành phần: viên chức giáo viên biên chế và hợp đồng thuộc danh sách GV trực tiếp giảng dạy năm học 2021-2022; Địa điểm: TEAM của nhóm chuyên môn)

	NĂM
12/08
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	*Trước 16h00: Các đ/c Tổ trưởng, tổ phó phụ trách chuyên môn hoàn thành Báo cáo đề xuất phân công chuyên môn gửi đ/c Phó Hiệu trưởng phụ trách công tác CM qua email: hai.daile@c3chuvanan.edu.vn

	SÁU
13/08
	Trần Thị Tuyến
	* Đ/c Phạm Tuấn Tài: lập danh sách học sinh đạt giải nhất, nhì (HSG 9 Thành phố) hoặc có điểm tuyển sinh môn chuyên từ 6 trở lên đối với các môn Toán, Lý, Hóa, Sinh hoặc đạt giải Nhất, Nhì, Ba IJSO năm lớp 9 vào đội tuyển Olympic khoa học trẻ gửi về BGH trước ngày 17/8/2021
* Đ/c Nguyễn Phương Thanh dự thảo Kế hoạch triển khai giới thiệu cuộc thi nghiên cứu KHKT (INTEL-ISEF) dành cho học sinh THPT (Nộp đ/c Phó Hiệu trưởng phụ trách CM trước ngày 17/8/2021 qua email)
* Chủ nhiệm các đội dự tuyển HSG họp online sơ kết công tác bồi dưỡng hè, phân công ra đề chọn đội tuyển chính thức thi HSG12 Thành phố, nộp đề về BGH trước ngày 24/8/2021
	Trần Thị Tuyến
	*Trước 16h00: Hoàn thành hồ sơ định kỳ chuyển đổi vị trí kế toán năm 2021 theo Kế hoạch 2629/KH-SGDĐT ngày 21/7/2021, Công văn số 2807/SGDĐT-TCCB ngày 06/8/2021 và Thông báo số: 180/TB-THPTCVA ngày 5/8/2021 (Người thực hiện: Đ/c Kế toán, Đ/c phụ trách Văn thư, Đ/c Hiệu trưởng)

	Bảy
14/08
	Lê
Đại
Hải
	* Từ 14/8 đến 18/8/2021: Học sinh lớp 10 năm học 2021-2022 có nguyện vọng, tải đơn và hoàn thành thông tin đăng ký khóa học Teamwork trên website http://c3chuvanan.edu.vn/ hoặc facebook Teamwork Chu Văn An theo hướng dẫn của Đoàn Thanh niên 
	Lê
Đại
Hải
	

	CN
15/08
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.
















VĂN PHÒNG TRƯỜNG
