



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 16/08/2021 ĐẾN 22/08/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
16/08
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về giãn cách xã hội trên địa bàn Thành phố phòng chống dịch Covid theo Chỉ thị 17/CT-UBND TP Hà Nội; 

*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường;

* Các lớp song bằng, các lớp chuyên khối 10, các đội dự tuyển HSG 2021-2022, bồi dưỡng chuyên đề các môn Văn hoá K 113: học bằng hình thức trực tuyến theo Kế hoạch.

* Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định.

* Từ 14/8 đến 18/8/2021: Học sinh lớp 10 năm học 2021-2022 có nguyện vọng, tải đơn và hoàn thành thông tin đăng ký khóa học Teamwork trên website http://c3chuvanan.edu.vn/ hoặc facebook Teamwork Chu Văn An theo hướng dẫn của Đoàn Thanh niên
* Đ/c Phạm Tuấn Tài rà soát dữ liệu trúng tuyển trên hệ thống CSDL ngành (Thời gian mở hệ thống: Từ ngày 14/8/2021 đến 17/8/2021), nội dung: 

           + Kiểm tra, rà soát, đối chiếu từng hồ sơ nhập học của học sinh với danh sách hiện có trên hệ thống; 

           + Bỏ duyệt và Hủy hồ sơ của những học sinh không nhập học;

           + Duyệt hồ sơ của những học sinh đã nhập học;

           + Tải và In danh sách đã duyệt để ký, đóng dấu và gửi về Sở.
9h00: Họp giao ban BGH, thống nhất phân công vị trí việc làm năm học 2021-2022
	Lê 
Đại 
Hải
	14h30: Họp quyết toán công tác tài chính Quý II năm 2021 (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: thành viên Ban tài chính; Địa điểm: Phòng Hiệu trưởng nhà Hiệu bộ)
15h30: Họp Ban Đức dục (Hình thức: Trực tuyến trên Teams)
* Lịch tuyển sinh ĐH đươc điều chỉnh cụ thể như sau: 

           Thí sinh trúng tuyển thẳng gửi hồ sơ và xác nhận nhập học tại các cơ sở đào tạo trước 17 giờ ngày 22/8/2021 với thí sinh thi đợt 1;

           Từ 29/8 đến 17 giờ ngày 05/9/2021: thí sinh chỉnh nguyện vọng ĐKXT (thí sinh chỉ được điều chỉnh theo phương thức trực tuyến); điều chỉnh sai sót liên quan đến ưu tiên đối tượng, khu vực (thực hiện bằng phiếu và nộp tại điểm thu nhận hồ sơ) (Phụ trách: GVCN khối 12 2020-2021 và Đ/c Ngô Minh Thắng_VP)
* Đ/c Hiệu trưởng ban hành phân công vị trí việc làm năm học 2021-2022; Đ/c Đỗ Lê Sơn, đ/c Nguyễn Bá Tuấn căn cứ các văn bản xếp thời khóa biểu theo quy định hoàn thành trước ngày 01/9/2021.



	BA
17/08
	Trần Thị Tuyến
	* TTCM, TPCM, Cán bộ giáo viên triển khai xây dựng Kế hoạch tổ nhóm chuyên môn theo năm học, Kế hoạch Tổ chức các hoạt động giáo dục của Tổ chuyên môn, Kế hoạch giáo dục của giáo viên trong năm học 2021-2022, Kế hoạch bài dạy để tổ chức dạy học,…hoàn thành trước ngày 01/9/2021
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp GVCN và tập huấn công tác GVCN buổi 1 (Thành phần: BGH, GVCN năm học 2021-2022; Hình thức: Trực tuyến trên Teams)


	TƯ
18/08
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	

	NĂM
19/08
	Trần Thị Tuyến
	9h00: Họp Tổ Văn phòng (Hình thức: kết hợp trực tiếp tại phòng HĐSP và trực tuyến trên TEAM)
* Đ/c Phạm Tuấn Tài, Văn phòng hoàn thành tài khoản của học sinh lớp 10 trên Teams
* Đoàn Thanh niên thông báo danh sách học viên Teamwork trên facebook Teamwork Chu Văn An
* VP nhà trường nộp danh sách học sinh đề nghị duyệt trúng tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2021-2022 về Sở GDĐT. Hình thức: Chuyển phát nhanh qua hệ thống bưu chính công ích. 

	Trần Thị Tuyến
	14h00: Tập huấn Công tác GVCN buổi 2 (Thành phần: BGH, GVCN năm học 2021-2022; Hình thức: Trực tuyến trên Teams)

	SÁU
20/08
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	* Buổi chiều GVCN hoàn thành sản phẩm thiết kế giáo án

16h00: Khối trưởng chủ nhiệm tổng hợp sản phẩm và nộp vào Teams Giáo viên chủ nhiệm

	Bảy
21/08
	Lê
Đại
Hải
	
	Lê
Đại
Hải
	14h00-15h30: Học Teamwork buổi 1 trên nền tảng Zoom Meeting Clouds (12-14 lớp) (Phụ trách: BCH Đoàn trường, đội ngũ CTV giảng bài; Chi Đoàn GV, BCH Đoàn trường quản lý)

	CN
22/08
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.
















VĂN PHÒNG TRƯỜNG
