



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 06/09/2021 ĐẾN 12/09/2021
(Lịch công tác bổ sung được bôi vàng)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
06/09
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về giãn cách xã hội trên địa bàn Thành phố phòng chống dịch Covid theo Chỉ thị 17/CT-UBND TP Hà Nội; 

*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường;

* Các lớp song bằng 11I1, 11I2 và 12I học ôn tập chương trình Cambride chuẩn bị thi AS, A-level (chương trình VN tạm dừng).
* Toàn trường học trực tuyến theo TKB số 01 (ban hành ngày 04/9/2021)

* Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định.

* Tiết 1. Chào cờ trực tuyến trên Teams (Nội dung: Tổ chức ký cam kết thực hiện An toàn giao thông tại lớp; Giới thiệu CLB sở thích; Thông qua quy chế thi đua năm học; Lập danh sách ứng cử vào BCH Đoàn trường)
9h30: Họp giao ban BGH;
	Lê 
Đại 
Hải
	

	BA
07/09
	Trần Thị Tuyến
	11h00: Họp rút kinh nghiệm với BUV về giờ dạy môn kinh tế (Thành phần: Ban Giám hiệu, Điều phối viên Song bằng, Đại diện BUV; Hình thức: Trực tuyến qua TEAMS)
* Thông báo Kế hoạch thi chọn HSG 12 đến GVCN, GVLĐ, HS
	Trần Thị Tuyến
	14h30: Họp Sơ kết rà soát kiểm kê CSVC, hồ sơ đầu năm học 2021-2022 (Thành phần: Ban Giám hiệu, đ/c Nguyễn Thị Ngọc Lan, đ/c Đỗ Lê Sơn, đ/c Nguyễn Thị Thanh Bình, đ/c Ngô Minh Thắng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
16h00: Họp Chi bộ (Hình thức: Trực tuyến qua Teams)
* Tổ nhóm chuyên môn họp thảo luận đề xuất  01 - 02 chuyên đề xuất sắc nhất tham gia hội thảo hoàn thành trước ngày 09/9/2021;
* Trước 17h00: Các Tổ, nhóm hoàn thành viết, chấm chuyên đề, tập hợp bản mềm chuyên đề xuất sắc nhất tham gia hội thảo theo Tổ cùng phụ lục danh sách đính kèm (PL05) gửi đ/c Lê Đại Hải

	TƯ
08/09
	Lê 
Đại 
Hải
	* Các đội tuyển: Giáo viên lãnh đội, giáo viên dạy bồi dưỡng đội tuyển rà soát, kiểm tra kỹ thuật tổ chức Kiểm tra chọn HSG trực tuyến qua Team (Mỗi học sinh Sử dụng 02 Camera, 01 phía trước, 01 bên cạnh chéo về phía sau đảm bảo theo dõi toàn bộ màn hình máy tính và 2 tay của học sinh trên bàn, học sinh làm bài ra giấy chụp gửi ngay khi hết thời gian làm bài, thời gian chụp và gửi bài không quá 05 phút) hoàn thành gửi báo cáo qua mail về đ/c TKHĐ Đỗ Lê Sơn trước 17h00 ngày 08/9/2021
* Giáo viên lãnh đội gửi bản đăng ký số lượng học sinh dự thi (theo mẫu 01) theo địa chỉ hai.daile@c3chuvanan.edu.vn và son.dole@c3chuvanan.edu.vn; Học sinh không thuộc đội dự tuyển (đạt 8,5 điểm TBM năm học 2020-2021) có nguyện vọng nộp đơn tham dự theo mẫu 02 nộp về VP nhà trường theo địa chỉ: vanthu@c3chuvanan.edu.vn trước 17h00 ngày 08/9/2021
* Thông báo QĐ coi thi, QĐ chấm thi, làm phách, nhập điểm đến CB,GV

* Đ/c Ngô Minh Thắng tạo bổ sung các phòng Camera cho 11 môn thi trước 17h00 (mỗi môn thi thêm 1 phòng như trong kế hoạch), thành phần trong phòng Camera như phòng thi chính thức (phòng đội tuyển) gồm: tất cả thí sinh dự thi, CBCT1, CBCT2, CBGS, phòng nào đông thí sinh thì bổ sung thêm CBCT2, mỗi CBCT quan sát khoảng 10 TS); Tạo Team CBCT gồm: CBCT 1, CBCT 2, CBGS, CBKT chuẩn bị cho tập huấn. Dùng mail khao.thi@c3chuvanan tạo Form đề thi trên phòng thi chính (phòng đội tuyển)
	Lê 
Đại 
Hải
	* Giáo viên ra đề, GV phản biện hoàn thiện đề, đáp án, hướng dẫn chấm

	NĂM
09/09
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Kiểm tra kỹ thuật chuẩn bị Kiểm tra chọn HSG trực tuyến qua Team, các đội tuyển: 

- Test việc bố trí tổ chức thi từng học sinh, từng đội tuyển theo phòng (mỗi phòng 02 giáo viên dạy đội tuyển + 01 cán bộ giám sát)

- Test việc chụp ảnh, tạo file bài làm, gửi file bài làm

14h00: Hội nghị Phỏng vấn học sinh đăng ký thi Đường lên đỉnh Olympia (Chủ trì: Đoàn trường; Thành phần: Học sinh đăng ký tham gia, đại diện BGH, GVCN, Bí thư các lớp có HS đăng ký, cố vấn bộ môn Toán, Văn, Ngoại ngữ, Lý, Hóa, Sinh, Lịch sử, Địa lí (nếu có); Hình thức: Trực tuyến qua Teams)

* BCH Đoàn trường gửi hướng dẫn công tác tổ chức Đại hội Chi đoàn

	SÁU
10/09
	Trần Thị Tuyến
	* Tiết 4:

- K10, 11:
+ Dạy chuyên đề “Trường học an toàn, thân thiện, bình đẳng” (Tiết 1);
+ Triển khai cho HS đăng kí tham dự chương trình hướng dẫn nghiên cứu KHKT.
- K12: Định hướng nghề nghiệp (Tiết 4)
* Triển khai KH tổ chức ĐH chi đoàn, ĐH Chi đoàn mẫu (56 Chi đoàn)
* Hạn cuối các chi bộ, các tổ công đoàn, học sinh các lớp nộp bài thi viết "Lan tỏa hành động đẹp trong công tác phòng, chống dịch Covid-19 quận Tây Hồ" về Đảng ủy (Đ/c Nguyễn Minh Hà tổng hợp)
	Trần Thị Tuyến
	* Gửi tổng hợp bản mềm chuyên đề chính thức của Tổ, nhóm tham dự Hội thảo Khoa học các trường chuyên khu vực Duyên Hải và Đồng bằng Bắc bộ cho Nhà trường theo địa chỉ email: nhat.chuquang@c3chuvanan.edu.vn và haild@hanoiedu.vn trước 17h00, ngày 10/9/2021 để tổng hợp gửi Ban Tổ chức

* GV ra đề thi gửi đề lên Drive cá nhân cài đặt thuộc tính bảo mật riêng tư cho file, sao chép  đường link rồi chia sẻ cho cán bộ tạo Form (đ/c Thắng_VP); Gửi HDC cho trưởng ban chấm sau khi thi xong.
* Đ/c Ngô Minh Thắng tạo Form đề thi bằng tài khoản khảo thí.

	Bảy
11/09
	Lê
Đại
Hải
	* Coi kiểm tra kỳ thi trực tuyến chọn đội tuyển chính thức dự thi HSG lớp 12 cấp Thành phố năm học 2021-2022 (Thành phần: Ban giám sát, Ban coi thi, Ban phách , VP):
- Ca sáng:

7h15 – 11h10: Kiểm tra các môn: Toán, Tin, Lý, Hóa, Sinh 

7h15 – 7h55: Ổn định, chuẩn bị kết nối kỹ thuật;

7h55 – 8h00: CBCT 1 mở khóa cho phép thí sinh truy cập bài thi;

8h00 – 11h00: thí sinh làm bài thi;

11h00 – 11h10: thí sinh chụp ảnh, tạo 1 file bài làm duy nhất và nộp bài thi. 

11h15: Tải bài làm của thí sinh, mã hóa gửi 02 CBChT

- Ca chiều:

13h15 – 17h10: Kiểm tra các môn: Văn, Sử, Địa, T. Anh, T. Pháp, T. Nhật 

13h15 – 13h55: Ổn định, chuẩn bị kết nối kỹ thuật; 

13h55 – 14h00: CBCT 1 mở khóa cho phép thí sinh truy cập bài thi;

14h00 – 17h00: thí sinh làm bài thi; 

17h00 – 17h10: thí sinh chụp ảnh, tạo 1 file bài làm duy nhất và nộp bài thi.

17h15: Tải bài làm của thí sinh, mã hóa gửi 02 CBChT
	Lê
Đại
Hải
	

	CN
12/09
	
	7h30: Làm phách (Phụ trách: Cán bộ làm phách)
8h00 - 8h40: Lễ Khai mạc và Vòng loại Quốc gia Cuộc thi vô địch thiết kế đồ họa Thế giới - ACAWC 2021 (Thành phần: Đ/c Lê Đại Hải, đ/c Nguyễn Anh Đức, CMHS và các học sinh dự thi; Hình thức: Trực tuyến)
* Trước 17h00: Gửi file bài thi, cho Cán bộ chấm thi; Trưởng ban chấm gửi HDC cho Cán bộ chấm thi
	
	* Đ/c Nguyễn Phương Thanh gửi danh sách Nhóm Hướng dẫn Nghiên cứu khoa học (gồm các GV HD và các học sinh đã đăng ký) tới BGH trước 17h00 ngày 14/9/2021. Đ/c Ngô Minh Thắng lập nhóm trên Teams theo Danh sách đã được phê duyệt: Nhóm NCKHKT 2021-2022
14h00, Thứ năm, 16/9/2021: Chương trình hướng dẫn nghiên cứu KHKT trực tuyến trên TEAM


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
