



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 27/09/2021 ĐẾN 03/10/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
27/09
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về giãn cách xã hội trên địa bàn Thành phố phòng chống dịch Covid theo Chỉ thị 17/CT-UBND TP Hà Nội; 

*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường;

* Các lớp song bằng 11I1, 11I2 và 12I học ôn tập chương trình Cambride chuẩn bị thi AS, A-level (chương trình VN tạm dừng);
* Toàn trường học trực tuyến theo TKB số 02 (ban hành ngày 20/9/2021);
* Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định.

* Tiết 1. Chào cờ trên Teams. Triển khai công tác tuần
9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
	Lê 
Đại 
Hải
	* Bộ phận ANTH, Văn phòng gửi Báo cáo số liệu học sinh học trực tuyến trước 16h00 hàng ngày thông qua biểu mẫu: https://forms.gle/8ipoP8ENWjY9DRKp9
* Đ/c TKHĐ Đỗ Lê Sơn hoàn thành Tổng hợp Đánh giá viên chức tháng 9 năm 2021 của các tổ  

	BA
28/09
	Trần Thị Tuyến
	8h30-11h30: Hoàn thành và nghiệm thu công tác sắp xếp hồ sơ dữ liệu tại kho số 1 và bản mềm theo hệ thống ( Phụ trách: Đ/c Trần Thị Tuyến; Thành viên: Đ/c Ngọc Lan, Thanh Bình, Quang Nhật, Minh Thắng, Đỗ Lê Sơn)
10h00: Lãnh đội hoàn thành “KH bồi dưỡng đội tuyển dự thi HSG thành phố năm học 2021-2022”; 

	Trần Thị Tuyến
	* Các đội tuyển HSG 11, 12 tiếp tục ôn luyện theo kế hoạch.

* Các lớp 10 chuyên học chuyên đề theo kế hoạch.
14h00: BGH họp tổng kết công tác bồi dưỡng đội dự tuyển HSG các bộ môn văn hóa năm học 2021- 2022” (Phụ trách CM: Đ/c Lê Đại Hải; Phụ trách CSVC, công tác đồng hành: Đ/c Trần Thị Tuyển); Phê duyệt“KH bồi dưỡng đội tuyển dự thi HSG thành phố năm học 2021-2022”;
16h15-17h00: Họp BCH CĐ trực tuyến trên TEAMS thông qua các VB HNVC

	TƯ
29/09
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	* Đ/c Nguyễn Thị Nhài hoàn thành báo cáo việc thực hiện đợt cao điểm tuyên truyền pháp luật về phòng, chống dịch bệnh COVID-19 trên địa bàn Thành phố gửi đ/c Trần Thị Tuyến phê duyệt

	NĂM
30/09
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	14h00-16h00: Họp liên tịch mở rộng trực tuyến trên TEAMS (Nội dung: Đánh giá viên chức tháng 9 năm 2021)
16h00-17h00: Đ/c Nguyễn Phương Thanh và các thành viên họp tổ GV HD NC KHKT trên Team



	SÁU
01/10
	Trần Thị Tuyến
	* Tiết 4. 
- Sinh hoạt lớp: Sơ kết công tác tháng 9, Triển khai các hoạt động tháng 10. Phát động thi đua và triển khai các hoạt động chào mừng Ngày 10/10, 20/10 và Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 (GVCN nộp báo cáo qua link do đ/c Trần Thị Tuyến gửi)
- Sinh hoạt Chi Đoàn: TN Học tập, rèn luyện vì sự nghiệp CNH-HĐH (Đoàn Thanh niên hướng dẫn); 
* GV các môn Sinh học, Lịch sử và GDCD gửi danh sách đăng ký bài dạy dự thi về TTCM, TPCM (các môn Sinh học, Lịch sử và GDCD)
	Trần Thị Tuyến
	* Hưởng ứng tuần lễ Học tập suốt đời, chủ đề: “ Chuyển đổi số và cơ hội học tập suốt đời cho tất cả mọi người trong bối cảnh đại dịch COVID-19”từ 01/10/2021  - 07/10/2021. Tuyên truyền trên các phương tiện thông tin của Nhà trường (Phụ trách: Ban Truyền thông)

	Bảy
02/10
	Lê
Đại
Hải
	* TTCM, TPCM các tổ/nhóm có giáo viên dự thi gửi đề xuất danh sách BGK, GV đăng ký dự thi qua mail về BGH và VP. Gửi danh sách đăng ký bài dạy; PPCT các môn Sinh học, Lịch sử và GDCD (từ 11/10/2021 đến 29/10/2021) về Văn phòng
	Lê
Đại
Hải
	· Tuần từ 04/10/2021: các lớp học Tiếng Anh IELTS và Ngoại ngữ 2 Tiếng Đức học theo TKB.

	CN
03/10
	
	
	
	* Tổ chức Khai mạc Hội thi GVDG cấp trường. (dự kiến 07/10/2021)

* Chiều ngày 05/10/2021: Họp tổ CM thống nhất giới hạn chương trình, phân công làm đề cương, ma trận đặc tả đề kiểm tra giữa HKI. Đề xuất danh sách giáo viên tham gia coi thi, giám sát, chấm thi TL, làm phách, nhập điểm,… gửi đ/c Thư ký Đỗ Lê Sơn trước 12h00 ngày 12/10/2021


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
