



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 08/11/2021 ĐẾN 14/11/2021
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
08/11
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về giãn cách xã hội trên địa bàn Thành phố phòng chống dịch Covid theo Công điện 21/CĐ-UBND TP Hà Nội ngày 13/10/2021; 

*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường;

* Các lớp song bằng 11I1, 11I2 và 12I thi AS, A-level theo lịch Kỳ thi (chương trình VN tạm dừng);
* Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định.
* Tiết 1. Chào cờ trên Teams; Các hoạt động kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
* GV bộ môn chủ động hoàn thành kiểm tra giữa HK1: các môn không kiểm tra tập trung và các học sinh chưa kiểm tra tập trung do sự cố hoặc ốm (theo danh sách học sinh kiểm tra giữa kỳ lần 2 được BGH ký duyệt) trước 15/11/2021.

* Văn phòng gửi TTCM, TPCM Danh sách học sinh kiểm tra lại các môn tập trung giưa kỳ 1 do sự cố không tham gia được hoặc bị ốm đã có đơn gửi GVCN, VP được BGH phê duyệt.
12h00: Học sinh toàn trường hoàn thành nộp các khoản phí HKI lần 1
	Lê 
Đại 
Hải
	14h00: Giao ban BGH
* Công đoàn các tổ nhóm chuyên môn phát động phong trào Hội giảng chào mừng ngày nhà giáo VN, đăng ký tiết Hội giảng theo KH số 309 ngày 30/10/2021
* GVHD các tổ/nhóm NC KHKT, Các nhóm Nghiên cứu khoa học kỹ thuật triển khai xây dựng, thực hiện, hoàn thiện Sản phẩm, đề tài.
* Thư ký BCĐ Hội thi GVG (đ/c Đỗ Lê Sơn) dự thảo QĐ xếp giải, Quyết toán Hội thi GVG cấp trường

* VP gửi Hồ sơ dự thi GVG cho trường Cụm trưởng.
* VP nhà trường gửi “Thông báo về việc tổ chức thi và cấp chứng nhận nghề phổ thông (NPT) cấp THPT năm 2021” đến GVCN và học sinh; GVCN tổng hợp danh sách học sinh có nguyện vọng dự thi theo mẫu gửi kèm gửi về email đ/c Phạm Tuấn Tài trước 11/11/2021.
* Trước 16h00 hàng ngày: Bộ phận ANTH, Văn phòng gửi Báo cáo số liệu học sinh học trực tuyến thông qua biểu mẫu: https://forms.gle/8ipoP8ENWjY9DRKp9.


	BA
09/11
	Trần Thị Tuyến
	* VP gửi ý kiến về việc tổ chức Hội thảo khoa học các trường chuyên 


	Trần Thị Tuyến
	14h45-16h00: Thi A2 bộ môn Hóa học (Thành phần: Học sinh đã đăng ký thi lớp 12I; Phụ trách: Hội đồng Anh, đ/c Chu Mai Phương, GVCN lớp 12I; Địa điểm: Phòng chờ A203, Phòng thi A205)
16h15: Họp Ban Tổ chức sự kiện (Chủ trì: Đ/c Hiệu trưởng; Thành phần: Thành viên Ban Tổ chức sự kiện theo QĐ; Hình thức: Trực tuyến trên TEAMS)
* Bồi dưỡng Đội tuyển HSG 12 theo Kế hoạch

	TƯ
10/11
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00: Đ/c Lê Đại Hải dự Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và trao tặng danh hiệu “Nhà giáo Ưu tú” lần thứ 15, tuyên dương các điển hình tiên tiến, nhà giáo tiêu biểu ngành Giáo dục và Đào tạo Hà Nội năm 2021 tại điểm cầu UBND Phường Thụy Khuê.
* VP gửi bảng điểm kiểm tra tập trung giữa HK1 đã ký duyệt bởi BGH tới GV bộ môn thông báo đến học sinh theo lớp.
	Lê 
Đại 
Hải
	14h00-17h00: Tiếp đoàn kiểm tra công tác phòng chống dịch và triển khai tiêm vắc xin phòng COVID-19 cho trẻ em năm học 2021-2022 (Thành phần: Ban Giám hiệu, Phòng Y tế, các thành viên Tổ Văn phòng theo phân công; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	NĂM
11/11
	Trần Thị Tuyến
	8h30: Đ/c Chủ tịch Công đoàn, Chủ nhiệm UBKT và kế toán Công đoàn tham dự Hội nghị giao ban công tác công đoàn giữa học kỳ I năm học 2021-2022 tập huấn nghiệp vụ công đoàn cơ sở năm 2021 tại điểm cầu trường THPT Chu Văn An
	Trần Thị Tuyến
	* Các tổ nhóm chuyên môn tổ chức Sinh hoạt chuyên môn (chuyên đề theo Nghiên cứu bài học) lần 1


	SÁU
12/11
	Trần Thị Tuyến
	Tiết 4: Sinh hoạt chi đoàn:
K10,11: Dạy chuyên đề “Trường học an toàn, thân thiện, bình đẳng” 

K12: Sinh hoạt chủ đề tự chọn
	Trần Thị Tuyến
	

	Bảy
13/11
	Lê
Đại
Hải
	* Đ/c Phạm Tuấn Tài nhập danh sách học sinh đăng ký dự thi Nghề phổ thông lên trang csdl.hanoi.edu.vn tại phần mềm quản lý thi, nghề và tuyển sinh hoàn thành trước ngày 15/11/2021
* VP, đ/c TKHĐ, đ/c Phụ trách dữ liệu hoàn thành việc cung cấp số liệu (file đanh sách học sinh đăng ký dự thi Nghề phổ thông) cho trường cụm trưởng đúng hạn, trước 11h00, ngày 15/11/2021 (thứ 2); Nhận đơn đăng ký tại trường THPT Tây Hồ từ ngày 22/11 đến 25/11/2021 và tiến hành hướng dẫn học sinh điền các thông tin theo mẫu
	Lê
Đại
Hải
	

	CN
14/11
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
