



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 14/03/2022 ĐẾN 20/03/2022
Lịch bổ sung được bôi vàng
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
14/03
	Trần Thị Tuyến
	* Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường, Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định

* Buổi sáng Học sinh toàn trường đi học trực tiếp tại trường vào buổi sáng theo Kế hoạch; Buổi chiều toàn trường học trực tuyến theo TKB

* Thực hiện TKB số 4 từ ngày 14/03/2022

* Tiết 1: Chào cờ; Các lớp học trực tiếp cử đại diện mỗi lớp 1 thành viên chào cờ trực tiếp, ra mắt BCH Đoàn trường nhiệm kỳ 2021-2022 (Tuân thủ 5K)
- GVCN K11 nhận học bạ THCS, các giấy tờ kèm theo tại VP và trả về học sinh (đối với các lớp chưa trả); Các lớp đã hoàn thành trả nộp Danh sách ký nhận về VP
8h30: Ban Giám hiệu họp với bộ phận tài vụ (Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)
10h30: Giao ban Ban Giám hiệu
	Trần Thị Tuyến
	* Gửi bảng điểm cho giáo viên bộ môn Lịch sử/Vật lí, Toán (10, 11), Địa lý/Hóa học, GDCD/Sinh học (10, 11), Ngoại ngữ và thông báo cho học sinh
* Các nội dung liên quan tới thi HSG Cụm hoãn tới tháng 4/2022, thời gian cụ thể sẽ thông báo sau

* (Dự kiến) VP công bố Danh sách CB, GV làm thi HSG Cụm
* (Dự kiến) CBGV, HS tham gia thi HSG Cụm test Covid tại trường

	BA
15/03
	Lê 
Đại 
Hải
	8h30: Đ/c Trần Thị Tuyến tham dự Hội nghị Tổng kết công tác GDQP và AN năm 2021; triển khai kế hoạch năm 2022 tại Hội trường tầng 5 Ban CHQS Quận Tây Hồ (số 697 Lạc Long Quân)
	Lê 
Đại 
Hải
	16h30: Họp Ban Đức dục trực tuyến trên TEAMS



	TƯ
16/03
	Lê 
Đại 
Hải
	* (Dự kiến) CBGV, HS Tham dự cuộc thi HSG các bộ môn văn hóa cấp Cụm tại THPT Phan Đình Phùng (học sinh nghỉ học văn hóa cả ngày)
Buổi sáng, 7h10-10h35: khối 10, 11: các môn Toán, Ngữ văn, Hóa học, Địa lý, Tin học
	Lê 
Đại 
Hải
	* (Dự kiến) CBGV, HS Tham dự cuộc thi HSG các bộ môn văn hóa cấp Cụm tại THPT Phan Đình Phùng

Buổi chiều, 13h15-16h20: khối 10, 11: các môn Vật lý, Sinh học, Lịch sử, Tiếng Anh, Tiếng Nhật, Tiếng Pháp

	NĂM
17/03
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Lớp tìm hiểu về Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (Chủ trì: Đoàn Thanh niên; Thành phần: Các thanh niên ưu tú lớp 10; Hình thức: Trực tuyến)

15h00: Họp tổ Văn phòng
16h00: Họp GVCN trực tuyến trên TEAMS

* (Dự kiến) GV chấm thi HSG Cụm theo QĐ từ 13h00 ngày 17//3/2022 (thứ Năm)


	SÁU
18/03
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	* Tiết 1: Sinh hoạt 

K10,11: Dạy chuyên đề “Trường học an toàn, thân thiện, bình đẳng” (Tiết 10)

K12: Sinh hoạt chủ đề tự chọn. Hoàn thành dữ liệu vòng gỗ gửi Ban Thiết kế
14h30: Hội nghị về công tác chuẩn bị thiết bị dạy học tối thiểu theo Chương trình Giáo dục phổ thông 2018 tại điểm cầu trường THPT – Phòng HĐSP nhà S (Thành phần: BGH, TTCM, TPCM, Kế toán và Nhân viên phụ trách thiết bị)
16h00: Họp về công tác nhân sự của tổ (Chủ trì: BGH; Thành phần: Đ/c Nguyễn Kim Cương, Phương Nhân, Nguyễn Thị Vân Khánh, Nguyễn Thị Thanh Bình; Địa điểm: Phòng trực giám hiệu nhà A)

	Bảy
19/03
	Lê 
Đại 
Hải
	9h00: Đ/c Trần Thị Tuyến tham dự Hội nghị tổng kết công tác năm 2022 và triển khai một số nội dung chuẩn bị công tác tổ chức Đại hội đại biểu Hội Hữu nghị Việt Nam – Hàn Quốc thành phố Hà Nội nhiệm kỳ 2022-2027 tại Công ty Cổ phần 1102 Việt Nam tinh hoa
	Lê 
Đại 
Hải
	14h00-16h00: Hội thảo Xin học và Tips săn học bổng Cao các trường Đại học TOP (Hình thức: Trực tuyến qua Zoom; Thành phần: Học sinh song bằng trường THPT Chu Văn An có nhu cầu)

	CN
20/03
	
	* GV nhập điểm vào sổ ghi điểm cá nhân và sổ ghi điểm điện tử; Gửi điểm kiểm tra đến toàn thể CMHS qua SMS hoàn thành trước 12h00, thứ 4, 23/3/2022
	
	* Đ/c Phạm Tuấn Tài gửi Bảng thống kê điểm theo môn từng khối lớp cho BGH, TTCM, TPCM  trước 12h00 Sáng thứ 5, 24/3/2022


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn .
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
