



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 18/04/2022 ĐẾN 24/04/2022
LỊCH BỔ SUNG ĐƯỢC BÔI VÀNG
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
18/04
	Trần Thị Tuyến
	*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường, Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định

* Các lớp học trực tiếp tại trường theo TKB cho đến khi có thông báo tiếp theo, thời gian biểu buổi chiều bắt đầu từ 13h30, kết thúc lúc 17h00. CB, GV, HS tuân thủ quy định phòng chống dịch, đảm bảo an toàn trường học
7h30: Đ/c Trần Thị Tuyến dự “Ngày sách và văn họa đọc Quận Tây Hồ năm 2022” tại trường THPT Tây Hồ
7h30-9h00: Ngày hội Sách và Văn hoá đọc Việt Nam 2022 quận Tây Hồ (Địa điểm: Trường THPT Tây Hồ Thành phần: Đoàn TN, Nhân viên Thư viện, Học sinh tham gia văn nghệ và dự thi giới thiệu sách, xếp sách nghệ thuật)
Tiết 1: Chào cờ; GVCN K12 phổ biến quy chế kiểm tra khảo sát đến HS khối 12
10h00: Đ/c Trần Thị Tuyến họp trực tuyến với Cụm Ba Đình Tây Hồ về công tác tổ chức kiểm tra khảo sát trên zoom
10h00: Kiểm tra tài liệu và hồ sơ khảo sát PISA tại Phòng Giám hiệu trực nhà A (Thành phần: Tổ khảo sát PISA, đ/c Trần Thị Tuyến, đ/c Đỗ Thị Bảy – Phó Hiệu trưởng trường THPT Phan Đình Phùng, đ/c Phạm Tuấn Tài, đ/c Ngô Minh Thắng)
* Đ/c Thắng - VP gửi danh sách học sinh (đã dự thi và được cấp chứng chỉ quốc tế về tin học văn phòng (MOS)) đề nghị quy đổi từ chứng chỉ quốc tế MOS sang chứng chỉ nghề phổ thông về Phòng QLT&KĐCLGD (tầng 4 - P406 - nộp đ/c Oanh) trước 11h30
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Giao ban Ban Giám hiệu

16h00: Hoàn thành CSVC phục vụ khảo sát PISA (Phụ trách: Tổ khảo sát PISA)
* VP chuyển quy chế kiểm tra khảo sát đến CBCT

	BA
19/04
	Lê 
Đại 
Hải
	7h00-12h00: Khảo sát Pisa (Thành phần: Theo quyết định của Sở Giáo dục và Đào tạo HN: Tổ trưởng tổ KS, cán bộ khảo sát, điều phối viên và 40 HS lớp 10 có danh sách kèm theo; Địa điểm: Phòng HĐSP; Học sinh có mặt lúc 7h10 tại Phòng HĐSP; Ghi chú: Trong quá trình thực hiện khảo sát, tuyệt đối không có cán bộ, GV khác vào khu vực phòng HĐSP)
8h30: Đ/c Lê Đại Hải, Nguyễn Minh Hà, Bùi Thị Quỳnh Anh tham gia lớp bồi dưỡng báo cáo viên 2022 tại UBND phường Phú Thượng
* GV ra đề, GV phản biện nộp đề kiểm tra, đáp án, biên bản phản biện đề cho TTCM, TPCM
	Lê 
Đại 
Hải
	15h00: Tổng duyệt văn nghệ cho chương trình "Ctour-Ấn tượng Chu Văn An 2022" (Địa điểm: Hội trường Thăng Long Thành phần: Ban văn nghệ, Đoàn TN)
16h30: Họp TTCM, TPCM, GV dạy chuyên tại phòng HĐSP, 

	TƯ
20/04
	Lê 
Đại 
Hải
	* Từ 20/4 đến 21/4/2022: Đ/c Lê Đại Hải, Phạm Ngọc Thắng, Nguyễn Vũ Thái làm thi tại trường THPT Phan Đình Phùng 
	Lê 
Đại 
Hải
	* Tiết 2, 3: Dự giờ đồng chí Nguyễn Thị Tú Hồng (Thành phần: Chuyên viên Sở Giáo dục và Đào tạo, đ/c Trần Thị Tuyến, đ/c Đỗ Thị Thanh Nga, đ/c Đinh Thị Giá; Địa điểm: Phòng học lớp 12 Pháp-Tiết 2, lớp 12 Sinh-Tiết 3) Hoãn
* VP chuẩn bị đầy đủ bao bì, túi đựng đề kiểm tra, HDC, VPP,… phục vụ kỳ kiểm tra kết thúc HK2 

* Chế bản phiếu trả lời TNKQ, sơ mi tập bài kiểm tra, phiếu thu bài và phiếu chấm, túi đựng đề trắc nghiệm,…

	NĂM
21/04
	Trần Thị Tuyến
	9h00: Đ/c Ngô Minh Thắng nhận VPP phục vụ kiểm tra khảo sát
* TTCM, TPCM Nộp đề kiểm tra, đáp án, biên bản phản biện đề cho đ/c Ngô Minh Thắng
8h00: Đ/c Trần Thị Tuyến dự Hội nghị hướng dẫn xét tốt nghiệp THCS năm học 2021- 2022, hướng dẫn tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 6, lớp 10 năm học 2022 – 2022 tại trường HN – Amsterdam
	Trần Thị Tuyến
	* In sao đề kiểm tra; in phiếu trả lời TNKQ; chia đề kiểm tra, phiếu trả lời trắc nghiệm theo từng phòng, từng buổi kiểm tra.

* TTCM, TPCM hoàn thành và gửi Danh sách Đội dự tuyển (35 học sinh); DS Chủ nhiệm, phó chủ nhiệm Đội tuyển; Kế hoạch Bồi dưỡng HSG đợt 1, Lịch,.... về mail VP và đ/c Hải (haild@hanoiedu.vn)
14h00: Đ/c Trần Thị Tuyến, Đ/c Lê Đại Hải, Đ/c Phương Nhân dự Hội nghị về triển khai Đề án song bằng giai đoạn mới tại Sở Giáo dục-Đào tạo
15h00: Họp tổ VP, tổ nhóm chuyên môn (ND: đánh giá viên chức tháng 4, cử đại diện tham gia Hội đồng trường, triển khai nhiệm vụ kiểm tra cuối HK2, Bồi dưỡng HSG, Bổ trợ kiến thức thi TN THPT,…)
CÁC HỘI NGHỊ VỀ CÔNG TÁC QUY HOẠCH CỦA ĐẢNG

16h30: Hội nghị BCH Đảng bộ lần 1 (Phòng trực GH nhà A)
17h00: Hội nghị cán bộ chủ chốt tại Phòng họp nhà A (TP: Các đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ; Bí thư, Phó bí thư Chi bộ trực thuộc; Chủ tịch CĐ, Bí thư Đoàn trường; Tổ trưởng chuyên môn, Tổ trưởng tổ Văn phòng (14 đồng chí))

17h15: Hội nghị BCH Đảng bộ lần 2 (Phòng trực GH nhà A)
17h30: Đ/c Trần Thị Tuyến nhận đề kiểm tra khảo sát


	SÁU
22/04
	Trần Thị Tuyến
	* Học sinh K10, 11 nghỉ học cả ngày

* CBGV, HS khối 12 tham gia làm thi khảo sát tốt nghiệp THPT theo QĐ:

Môn Ngữ văn
6h30: Thí sinh có mặt tại phòng thi
* Tiết 4: Sinh hoạt
	Trần Thị Tuyến
	* CBGV, HS khối 12 tham gia làm thi khảo sát tốt nghiệp THPT theo QĐ của SGDĐT. Môn Toán:
13h30: Thí sinh có mặt tại phòng thi

	Bảy
23/04
	Lê 
Đại 
Hải
	* Các hoạt động ngoại khóa tại trường tạm nghỉ để phục vụ kiểm tra khảo sát

* CBGV, HS khối 12 tham gia làm thi khảo sát tốt nghiệp THPT theo QĐ
Tổ hợp KHTN, KHXH

6h30: Thí sinh có mặt tại phòng thi
* Từ 7h00 – 12h30: Thi Olympic Toán học sinh viên và học sinh năm 2022: bài thứ nhất (Đ/c Sơn, Cương, Tuấn) 
	Lê 
Đại 
Hải
	* CBGV, HS khối 12 tham gia làm thi khảo sát tốt nghiệp THPT theo QĐ của SGDĐT. Môn Ngoại ngữ:
13h30: Thí sinh có mặt tại phòng thi
* Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện cần thiết để tổ chức kiểm tra HK2 theo quy định

	CN
24/04
	
	* Từ 7h00 – 12h30: Thi Olympic Toán học sinh viên và học sinh năm 2022: bài thứ hai (Đ/c Sơn, Cương, Tuấn) 

* Chấm thi Khảo sát theo QĐ của SGDĐT

8h00-11h30: Chương trình "Ctour-Ấn tượng Chu Văn An 2022" (Địa điểm: Hội trường Thăng Long và khuôn viên trường Thành phần: BGH, Ban đức dục, Đoàn TN, thầy cô giáo Tổ trưởng tổ Toán-Tin, tổ Ngữ Văn, PH và HS lớp 9 trên địa bàn TP HN quan tâm)
* Từ 25/4 đến 28/4/2022: Coi kiểm tra Các môn kiểm tra tập trung K10, K11 (theo lịch kiểm tra và phân công coi kiểm tra)
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
