



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 02/05/2022 ĐẾN 08/05/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
02/05
	Trần Thị Tuyến
	* Nghỉ Lễ 30/4, 01/5 đến hết 03/5/2022.

* Phân công lịch trực lãnh đạo:

Đ/c Trần Thị Tuyến trực lãnh đạo ngày 01/5 và 02/5

Đ/c Lê Đại Hải trực lãnh đạo ngày 30/4 và ngày 03/5/2022
	Trần Thị Tuyến
	

	BA
03/05
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	

	TƯ
04/05
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường, Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định

* Các lớp học trực tiếp tại trường theo TKB cho đến khi có thông báo tiếp theo, thời gian biểu buổi chiều bắt đầu từ 13h30, kết thúc lúc 17h00. CB, GV, HS tuân thủ quy định phòng chống dịch, đảm bảo an toàn trường học

* Kiểm tra bù K10, K11 (nếu có): Buổi chiều 04/5/2022, Buổi sáng 05/5/2022, Buổi chiều 05/5/2022
* Giáo viên nhận bài kiểm tra đã hồi phách để trả bài cho học sinh (Từ 05/5 đến 06/5/2021)
* 04/5/2022: Nộp SKKN năm 2022 cho TTCM, TPCM
* Tập huấn xây dựng ma trận đề các môn học (Đợt 2 từ 4 – 10/5: Toán, Văn, Tiếng Anh, Lý, GDCD tại trường BDCBGD (cả ngày Sáng 8h00 – 12h00; Chiều 13h30 – 17h00 theo lịch từng môn) mang theo CT GDPT 2018, SGK, Máy tính
	Lê 
Đại 
Hải
	* Từ 04/5 đến 07/5/2022: Giáo viên nộp SKKN cho nhóm trưởng/ TTCM và báo cáo các giải pháp trong SKKN cùng các minh chứng chứng minh tính hiệu quả, tính thực tiễn trước tổ CM; Tổ CM phỏng vấn, thẩm định tính hiệu quả, đánh giá, xếp loại SKKN, tổng hợp gửi kết quả lên Hội đồng khoa học trường


	NĂM
05/05
	Trần Thị Tuyến
	* Học sinh lớp 11 I1, 11 I2 nghỉ học
8h30: Lễ Tuyên dương khen thưởng Học sinh giỏi tiêu biểu Thủ đô năm học 2021-2022 (Thành phần: Theo Giấy mời; Địa điểm: Cung Văn hóa Lao động Hữu nghị Việt-Xô)
10h00: Buổi thuyết trình về chương trình học bổng toàn phần (có phiên dịch Hàn – Việt) và ký kết MOU giữa PUSAN và trường THPT Chu Văn An (Thành phần: Trường khoa PNU International, Giáo sư Tiến sĩ Yi, Moon-Suk – Giám đốc Kỹ thuật Điện tử, Phó Giám đốc PNU International ông Park, Seoung-jin, Quản lý PNU International, bà Kang, Youngju – MA.International Trade, đ/c Phương Nhân, đ/c Nguyễn Thị Thanh Thủy)
	Trần Thị Tuyến
	13h30: Họp Đảng ủy (Địa điểm: Phòng Giám hiệu trực nhà A)
14h10-16h00: Thi Toán AS tại phòng thi A204-A205 (Thành phần: Học sinh lớp 11 I1-I2; GVCN , cô Chu Phương, Hội đồng Anh)
14h30: Họp Chi bộ (Chi bộ 1 – Phòng GV nhà A; Chi bộ 2 – Phòng họp nhà A; Chi bộ 3 – Phòng Hội thảo)
14h00: Họp bí thư chi đoàn (Thành phần: Đoàn TN, Bí thư các chi đoàn; Địa điểm: Phòng hội đồng sư phạm nhà S)
16h00: Họp Ban tổ chức sự kiện (Nội dung: Triển khai kế hoạch tổ chức Lễ Bế giảng năm học, Lễ Tri ân và trưởng thành của học sinh lớp 12; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
* Đ/c Phạm Tuấn Tài in trang điểm học bạ lớp 12


	SÁU
06/05
	Trần Thị Tuyến
	* Đ/c Nhài (Y tế) tham dự tập huấn ở Viện huyết học và truyền máu TW

Tiết 4: Sinh hoạt lớp, Bình xét hạnh kiểm lớp 10, 11; Đoàn Thanh niên dự thảo xếp loại thi đua gửi các tập thể lớp để rà soát (lần 1)
* Giáo viên bộ môn, giáo viên chủ nhiệm ký trang điểm học bạ lớp 12
	Trần Thị Tuyến
	* VP nhận bài kiểm tra có nhu cầu phúc khảo; GVBM sau khi trả bài tự luận cho học sinh, tập hợp các bài có nhu cầu phúc khảo chuyển về VP; GVCN tập hợp danh sách học sinh có nhu cầu phúc khảo môn trắc nghiệm gửi về VP (mẫu danh sách VP chuyển qua email GVCN; các công tác này hoàn thành trước 17h00 thứ 6, ngày 06/5/2022

	Bảy
07/05
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00-11h30: Sơ duyệt văn nghệ "Lễ Tri ân và trưởng thành khối 12" (Thành phần: Đoàn TN, Ban văn nghệ, GVCN K12; Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
* Thi Olympic chuyên KHTN 2022 (môn Toán 10, 11), ngày 1
	Lê 
Đại 
Hải
	

	CN
08/05
	
	* Thi Olympic chuyên KHTN 2022 (môn Toán 10, 11), ngày 2

* Giáo vụ và GV được phân công Chấm phúc khảo bài kiểm tra (Ngày thứ 2, 09/5/2022)
* 9h00 Sáng thứ 3, 10/5/2022: In bảng điểm lần 2 - chính thức sau phúc khảo và kiểm tra bù;

* Nhập điểm vào sổ ghi điểm cá nhân và sổ ghi điểm điện tử; Gửi điểm kiểm tra đến toàn thể CMHS qua SMS
	
	* 10/05/2022 - 12/05/2022: Tổ/nhóm CM gửi bản chấm SKKN, góp ý kiến lần 1; Giáo viên bổ sung, chỉnh sửa, hoàn thiện


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.











VĂN PHÒNG TRƯỜNG
