



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 16/05/2022 ĐẾN 22/05/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
16/05
	Trần Thị Tuyến
	*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường, Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định

* Các lớp học trực tiếp tại trường theo TKB cho đến khi có thông báo tiếp theo, thời gian biểu buổi chiều bắt đầu từ 13h30, kết thúc lúc 17h00. CB, GV, HS tuân thủ quy định phòng chống dịch, đảm bảo an toàn trường học
Tiết 1: Chào cờ trực tiếp tại trường; Tổng duyệt Lễ Bế giảng năm học 2021-2022
9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
* In trang điểm học bạ lớp 12

* In Giấy khen học kỳ II, cả năm lớp 12

9h30: Tiếp đoàn kiểm tra Công đoàn Ngành về phong trào Xanh, sạch, đẹp tại trường
* Trước 12h00: Các đ/c TTCM, TPCM hoàn thành và gửi dữ liệu thi đua và xếp loại viên chức về email đ/c Đỗ Lê Sơn
	Trần Thị Tuyến
	* GVCN, GVBM ký trang điểm học bạ lớp 12 tại Phòng Nghỉ giáo viên nhà A
14h00: Họp Ban Đức dục (Nội dung: Thống nhất kết quả xếp loại thi đua lớp và đề xuất các quỹ học bổng dành cho học sinh; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

* Từ ngày 16/5 đến ngày 17/5/2022: Học sinh thi chứng chỉ tin học MOS



	BA
17/05
	Lê 
Đại 
Hải
	11h00-16h00: Chương trình trải nghiệm "Một ngày làm sinh viên tại trường BUV" (Phụ trách: Đ/c Phương Nhân; Thành phần: GVCN và học sinh các lớp 11Anh, 11I1, 11I2, 10I1 và 10I2; Địa điểm: Trường ĐH BUV – Ecopark; KH chi tiết dán tại bảng tin; Xe đón GV và HS tại cổng 12 Thụy Khuê)
	Lê 
Đại 
Hải
	14h00: Họp Hội đồng thi đua khen thưởng (Thành phần: Theo QĐ Hội đồng thi đua khen thưởng; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00-15h00: Tổng duyệt văn nghệ Lễ bế giảng năm học (Địa điểm: Hội trường Thăng Long Thành phần: Đoàn TN, Ban văn nghệ, GVCN và HS lớp 10D1, 10 Nhật, HS thuộc ban nhóm nhạc/nhảy)
16h30: Họp Ban Đối ngoại (Nội dung: Chuẩn bị tiếp đoàn Đại biểu Quốc hội Singapore; Thành phần: Ban Giám hiệu, đ/c Phương Nhân, đ/c Đỗ Lê Sơn, đ/c Nguyễn Lê Hồng Nhung, đ/c Hoàng Thị Lan Hương, đ/c Trần Thị Mai và thành phần theo triệu tập; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
16h00: Họp BCH CĐ về hoàn thiện hồ sơ hoạt động công đoàn tại phòng họp nhà A
17h30: Họp Ban Thường trực CMHS nhà trường (Thành phần: BGH, Ban Thường trực CMHS nhà trường, Bí thư, Phó Bí thư Đoàn trường, Khối trưởng CN K10, 11; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	TƯ
18/05
	Lê 
Đại 
Hải
	* Hoàn thành in giấy khen học kỳ II, cả năm lớp 10, 11 
* GVCN, GVBM hoàn thành kí học bạ học sinh lớp 12, hoàn thành hồ sơ Tốt nghiệp THPT trước 12h00
9h45-12h15: Thi Kinh tế A level (Thành phần: Học sinh lớp 11 I1-I2; GVCN, cô Chu Phương, Hội đồng Anh)
* Từ 18/5 đến 19/5/2022: Các lớp 11 I1, 11 I2 nghỉ học để tham gia thi AS, A Level

	Lê 
Đại 
Hải
	14h00: GVCN lớp 12 tự kiểm tra chéo hồ sơ thi tốt nghiệp THPT, hoàn thành biên bản trước 17h00
16h00: Hoàn tất khâu chuẩn bị cơ sở vật chất đón tiếp Đoàn Đại biểu Quốc hội Singapore
14h00-16h10: Thi Toán AS (Thành phần: Học sinh lớp 11 I1-I2; GVCN, cô Chu Phương, Hội đồng Anh)


	NĂM
19/05
	Trần Thị Tuyến
	* Hoàn thành các QĐ khen thưởng GV, học bổng dành cho HS năm học 2021-2022
10h00-12h00: Thi Lý AS, A level (Thành phần: Học sinh lớp 11 I1-I2; GVCN, cô Chu Phương, Hội đồng Anh)

	Trần Thị Tuyến
	14h00-15h30: Đón Đoàn Đại biểu Quốc hội Singapore đến thăm trường THPT Chu Văn An (Thành phần: Ban Giám hiệu, đ/c Phương Nhân, đ/c Đỗ Lê Sơn, đ/c Nguyễn Lê Hồng Nhung và thành phần theo triệu tập)
14h00: Kiểm tra chéo hồ sơ thi tốt nghiệp THPT tại trường THPT Tây Hồ (Thành phần: GVCN lớp 12, đ/c Thắng VP)
17h00: Họp Trưởng ban Đại diện CMHS lớp 10, 11 (Địa điểm: Phòng HĐPS nhà S; Thành phần: Ban Giám hiệu, Bí thư Đoàn trường, GVCN K10, K11, Trưởng Ban Đại diện CMHS các lớp K10, K11, Ban Thường trực CMHS trường)


	SÁU
20/05
	Trần Thị Tuyến
	Tiết 4: Sinh hoạt lớp; Tổng kết năm học 2021-2022 tại lớp
* GVCN lớp 12 hoàn thiện học bạ THPT (Nhận tài liệu, văn phòng phẩm tại Văn phòng)
	Trần Thị Tuyến
	* Đón đoàn kiểm tra chéo hồ sơ thi Tốt nghiệp THPT tại phòng HĐSP nhà S
* Hoàn thành lắp đặt sân khấu, hoàn thiện cơ sở vật chất phục vụ Lễ Bế giảng năm học 2021-2022 và Lễ Tri ân trưởng thành dành cho học sinh lớp 12

	Bảy
21/05
	Lê 
Đại 
Hải
	7h30: Lễ Bế giảng năm học 2021-2022 (Phụ trách: Ban Tổ chức sự kiện; Thành phần: Khách mời; CB, GV, NV toàn trường, học sinh toàn trường; Địa điểm: Sân khấu nhà S)
8h00: Chi hội Hữu nghị Việt Nam – Hàn Quốc trường THPT Chu Văn An dự Đại hội Đại biểu Hội Hữu nghị Việt Nam – Hàn Quốc Thành phố Hà Nội lần thứ VI, nhiệm kỳ 2022-2027 tại Hội trường tầng 5 Quận ủy Tây Hồ
	Lê 
Đại 
Hải
	18h15: Lễ Tri ân trưởng thành dành cho học sinh lớp 12 – Vòng gỗ 112 (Phụ trách: Ban Tổ chức sự kiện; Thành phần: Khách mời; CB, GV, NV toàn trường, HS K12,…; Địa điểm: Sân khấu nhà S)
17h00: Hạn cuối nộp hồ sơ thi đua năm học 2021-2022 và SKKN (theo Hướng dẫn đã gửi tới các TTCM, TPCM) (Hồ sơ thi đua nộp đ/c Nhật – VP, SKKN nộp đ/c Thắng – VP)

	CN
22/05
	
	8h00: Họp CMHS K10, K11 theo đơn vị lớp (Phụ trách: GVCN, Thành phần: CMHS, GV dạy chuyên đối với các lớp chuyên)
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.














VĂN PHÒNG TRƯỜNG
