



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 13/06/2022 ĐẾN 19/06/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
13/06
	Trần Thị Tuyến
	*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường, Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định

* Học sinh toàn trường nghỉ hè
9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
	Trần Thị Tuyến
	

	BA
14/06
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	15h00: Họp HĐSP trực tuyến trên TEAMS (Nội dung: Hướng dẫn thực hiện Quy chế thi Tuyển sinh vào lớp 10 THPT 2022-2023)

17h00: Hạn cuối nhập điều động cán bộ, giáo viên tham gia công tác coi thi chấm thi Tốt nghiệp THPT năm 2022



	TƯ
15/06
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Hội nghị Hướng dẫn coi thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT (Thành phần: Đ/c Trần Thị Tuyến, đ/c Lê Đại Hải; Địa điểm: Hội trường THPT chuyên Hà Nội-Amsterdam, đường Hoàng Minh Giám, quận Cầu Giấy)
* Tổ nhóm chuyên môn gửi Hồ sơ, Danh sách nhà giáo tâm huyết sáng tạo về Văn phòng nhà trường (mỗi tổ đề xuất 1-2 GV, Tổ KHTN đề xuất 3-4 GV, theo KH số 03/KHLT ngày 11/2/2022)
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Hội nghị về Thanh tra coi thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT (Thành phần: Các đ/c Hoàng Thị Lan Hương, Nguyễn Anh Đức, Mai Thị Nguyệt, Vũ Văn Thăng, Bùi Thị Quỳnh Anh, Nguyễn Thị Thanh Huyền; Địa điểm: Hội trường THPT chuyên Hà Nội-Amsterdam, đường Hoàng Minh Giám, quận Cầu Giấy)

	NĂM
16/06
	Lê 
Đại 
Hải
	8h00: Họp Ban lãnh đạo Điểm thi 
	Lê 
Đại 
Hải
	


	SÁU
17/06
	Lê 
Đại 
Hải
	7h30: Họp toàn thể Điểm thi
	Lê 
Đại 
Hải
	

	Bảy
18/06
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (lịch làm việc chi tiết theo Hướng dẫn của SGDĐT): Sáng: Ngữ văn (120 phút)

* TTCM, TPCM gửi file Đề thi, Danh sách GV, HS tham dự thi HSG 10,11 khu vực ĐBBB về VP nhà trường tổng hợp (Đề thi, đáp án VP tổng hợp in, đúc đĩa niêm phong gửi THPT Trần Phú_HP qua Bưu chính, không gửi mail; DS GV, HS gửi qua mail trước 17h00 ngày 20/6/2022)
	Lê 
Đại 
Hải
	* Thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (lịch làm việc chi tiết theo Hướng dẫn của SGDĐT): Chiều: Ngoại ngữ (60 phút)

	CN
19/06
	
	* Thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (lịch làm việc chi tiết theo Hướng dẫn của SGDĐT): Sáng: Toán (120 phút)
* Văn phòng nhà trường nhập trực tiếp danh sách cán bộ quản lý, giáo viên tham dự tập huấn sử dụng sách giáo khoa lớp 10 vào link google form https://forms.gle/S22E6k2TpX6YYpR76 (Phụ lục 3) và
https://forms.gle/2Bov7AFq3Xzxmxcp7 (Phụ lục 4). Tổng hợp các phụ lục (file excel và bản scan có dấu đỏ, đã dự thảo đính kèm) gửi về email taphuan@hanoiedu.vn 
	
	* Thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (lịch làm việc chi tiết theo Hướng dẫn của SGDĐT): Ngày 20/6/2022: Thi các môn chuyên


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.








VĂN PHÒNG TRƯỜNG
