



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 20/06/2022 ĐẾN 26/06/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
20/06
	Trần Thị Tuyến
	*Thực hiện đầy đủ các quy định 5K về phòng chống dịch Covid: Khoảng cách, Khai báo y tế, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn, đeo khẩu trang với tất cả những người có nhiệm vụ đến trường, Bộ phận hành chính làm việc trực tiếp tại vị trí quy định

* Học sinh toàn trường nghỉ hè
* Thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (lịch làm việc chi tiết theo Hướng dẫn của SGDĐT): Ngày 20/6/2022: Thi các môn chuyên
	Trần Thị Tuyến
	* TTCM, TPCM gửi file Đề thi, Danh sách GV, HS tham dự thi HSG 10,11 khu vực ĐBBB về VP nhà trường tổng hợp (Đề thi, đáp án VP tổng hợp in, đúc đĩa niêm phong gửi THPT Trần Phú_HP qua Bưu chính, không gửi mail; DS GV, HS gửi qua mail trước 17h00 ngày 20/6/2022)

	BA
21/06
	Trần Thị Tuyến
	9h00: Họp tổ Văn phòng chuẩn bị CSVC phục vụ chấm thi TS vào 10
* Văn phòng tiếp nhận hồ sơ đăng ký dự thi ký tên, đóng dấu và tổ chức trả Giấy báo dự thi tốt nghiệp THPT cho thí sinh hoàn thành trước 24/6/2022
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Đảng ủy (Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	TƯ
22/06
	Trần Thị Tuyến
	8h00: Họp lãnh đạo Ban chấm thi (Trưởng ban, phó Trưởng ban phụ trách CSVC, thư ký); chuyên viên phụ phách chấm bộ môn; Tổ trưởng thanh tra chấm thi (Hội trường 23 Quang Trung).

9h30: Thư ký Ban chấm thi tiếp nhận Hướng dẫn chấm thi, Phiếu chấm, ... tại phòng QLT, Sở GDĐT-số 23 Quang Trung
10h00: Họp Phó TB nhập điểm, Tổ trưởng nhập điểm (Hội trường 23 Quang Trung)

* Ban chấm thi làm việc (Môn Ngữ văn tại trường THPT Chu Văn An):

10h30: Họp Lãnh đạo Ban chấm thi bộ môn, lãnh đạo Thanh tra chấm, Ủy viên chỉ đạo chấm bộ môn
11h00: Nhận bài thi (lần 1).

11h00: Phổ biến hướng dẫn chấm gồm Trưởng ban chấm thi bộ môn, Phó trưởng ban, Tổ trưởng, Thanh tra chấm thi, Uỷ viên chỉ đạo chấm bộ môn. 

14h00: Toàn thể Ban chấm thi bộ môn học tập quy chế, hướng dẫn chấm thi.
(Các lịch tiếp theo làm việc theo lịch chi tiết theo hướng dẫn của Sở GDĐT)
	Trần Thị Tuyến
	

	NĂM
23/06
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	


	SÁU
24/06
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	

	Bảy
25/06
	Lê 
Đại 
Hải
	
	Lê 
Đại 
Hải
	

	CN
26/06
	
	
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.








VĂN PHÒNG TRƯỜNG
