



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 01/08/2022 ĐẾN 07/08/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
01/08
	Lê

Đại Hải
	* Thực hiện đầy đủ các quy định về phòng chống dịch Covid-19
8h30 - 10h00: Lễ phát động Hội thi tìm hiểu NQ 15-NQ/TW ngày 5/5/2022 của Bộ chính trị (Địa điểm: Hội trường tầng 5 - Quận Uỷ Tây Hồ, Ngõ 693 Lạc Long Quân; Thành phần: Đoàn TN, 30 HS được phân công tham dự)
9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu
* Từ 01/8/2022: Học sinh lớp 10I1, 10I2 bắt đầu học chương trình Song bằng
* VP trả Giấy chứng nhận kết quả thi tốt nghiệp THPT năm 2022 và học bạ của các thí sinh đề nghị xét đặc cách tốt nghiệp theo lịch
	Lê

Đại Hải
	* VP Công bố danh sách HS dự thi, phòng thi chọn Đội tuyển HSG

* VP Công bố QĐ Coi thi, Chấm thi, … dán bảng tin HĐSP
* VP thu nhận đơn phúc khảo thi TN THPT, cập nhật dữ liệu phúc khảo vào hệ thống quản lý thi và lập danh sách phúc khảo

	BA
02/08
	Lê

Đại Hải
	* Sinh hoạt hè tại trường

6h30 - 8h00: CLB thể thao (bóng rổ, bóng đá, cầu lông)

8h00 - 10h00: CLB sở thích khác (Địa điểm: theo vị trí đăng ký của từng CLB Thành phần: Đoàn TN, GV chủ nhiệm CLB hè, học sinh khối 10, 11 đăng ký sinh hoạt hè tại trường)
* Các GV ra đề thi, phản biện thống nhất, tổ chức in sao, đóng gói, niêm phong theo từng phòng thi gửi túi đựng đề thi theo từng phòng thi cho đ/c Lê Đại Hải hoàn thành trước 12h00
	Lê

Đại Hải
	* Hoàn thành chuẩn bị phòng thi, chuẩn bị giấy thi, văn phòng phẩm, CSVC phục vụ coi thi và chấm thi cho kỳ thi trước 17h00 ngày 02/8/2022

	TƯ
03/08
	Lê

Đại Hải
	7h15: Kỳ thi tuyển chọn, thành lập đội tuyển học sinh giỏi tham dự kỳ thi học sinh giỏi lớp 12 cấp Thành phố năm học 2022 – 2023 (đ/c Đỗ Lê Sơn và Giáo viên, nhân viên thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch, phân công)
11h10: Ban phách: Làm phách bài thi của HS (đ/c Nguyễn Đức Bình triển khai)

* Từ 03/8 đến 10/8/2022 Giáo viên các bộ môn thi khảo sát bộ sách Kết nối tri thức, Chân trời sáng tạo
	Lê

Đại Hải
	13h30: Tổ chức chấm bài thi của HS (Đ/c Đặng Thị Dinh và Giáo viên, nhân viên thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch, phân công)
14h00: Đ/c Trần Thị Tuyến tham dự Hội nghị đánh giá công tác tổ chức các Kỳ thi năm 2022 và triển khai Chương trình giáo dục phổ thông 2018 năm học 2022-2023 tại Khách sạn Fortuna Hà Nội

	NĂM
04/08
	Trần Thị Tuyến
	* Sinh hoạt hè tại trường

6h30 - 8h00: CLB thể thao (bóng rổ, bóng đá, cầu lông)

8h00 - 10h00: CLB sở thích khác (Địa điểm: theo vị trí đăng ký của từng CLB Thành phần: Đoàn TN, GV chủ nhiệm CLB hè, học sinh khối 10, 11 đăng ký sinh hoạt hè tại trường)
* Từ 8h đến 11h ngày 04/8/2022:  VP nộp đơn và Danh sách đề nghị phúc khảo điểm bài thi (in từ phần mềm) đã rà soát thông tin của thí sinh và có ký đóng dấu của thủ trưởng đơn vị về Sở GDĐT
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Ghép phách, nhập  điểm, thông báo điểm bài thi của HS (Đ/c Phạm Ngọc Thắng và giáo viên, nhân viên thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch, phân công)



	SÁU
05/08
	Trần Thị Tuyến
	* Thông báo kết quả thi chọn Đội tuyển HSG 12
	Trần Thị Tuyến
	* VP Nhận đơn phúc tra kết quả bài thi của HS (nếu có)

	Bảy
06/08
	Trần Thị Tuyến
	8h00-11h00: Khoá học kỹ năng tổ đội cho HS lớp 10 - Teamwork 2022 (Địa điểm: Phòng học nhà E, D, S theo phân công; Thành phần: Đoàn TN, các học sinh làm giảng viên theo phân công)
	Trần Thị Tuyến
	

	CN
07/08
	
	* Chuẩn bị các văn bản, công bố danh sách đội tuyển
* Lễ công bố thành lập đội tuyển tham dự kỳ thi HSG lớp 12 các bộ môn văn hóa năm học 2022-2023 tại Hội trường Thăng Long dự kiến 16h00-17h15, ngày 10/8/2022(thứ 4)
* Họp CMHS đội tuyển tham dự kỳ thi HSG lớp 12 các bộ môn văn hóa năm học 2022-2023 tại Hội trường Thăng Long dự kiến 17h30-18h30, ngày 10/8/2022(thứ 4)
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.





VĂN PHÒNG TRƯỜNG
