



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 31/10/2022 ĐẾN 06/11/2022
(LỊCH CÔNG TÁC BỔ SUNG ĐƯỢC BÔI VÀNG)
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
31/10
	Trần Thị Tuyến
	* Coi kiểm tra: Các môn kiểm tra tập trung K10, K11, K12: Từ 31/10 đến 04/11/2022; (theo lịch kiểm tra và phân công coi kiểm tra)

- Trước 7h15: Lãnh đạo, Thư ký, CBCKT bộ phận phục vụ có mặt, chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cần thiết để tổ chức kiểm tra. 

- 7h15 (13h15) Phân công CBCKT 

- 7h45 (13h45) Gọi thí sinh vào phòng kiểm tra

- 7h55 (13h55) Phát đề kiểm tra

- 8h00 (14h00) Tính giờ làm bài
* Lưu ý: Học sinh ốm, nghỉ có lý do làm đơn xin kiểm tra bù gửi GVCN chuyển VP nhà trường trước các buổi kiểm tra

11h00: Hạn cuối các tổ, nhóm chuyên môn gửi đăng ký danh hiệu thi đua, đề xuất danh hiệu NGƯT
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Ban Giám hiệu
14h00: Ban phách làm việc (làm phách môn Văn 11,12, Ngoại ngữ 10)

	BA
01/11
	Trần Thị Tuyến
	08h00: Ban phách làm việc (làm phách môn Ngoại ngữ 11,12, Toán 10)
Công bố Đội tuyển HSG TP dự thi HSG Quốc gia (dự kiến)

	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Ban Tổ chức sự kiện (Nội dung: Tổ chức Lễ kỷ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
14h00: Ban phách làm việc (làm phách môn Toán 11,12, Văn 10)

14h00: Chấm kiểm tra tập trung, giám sát, nhập điểm,…

15h30: BGH họp với BCH Công đoàn, đại diện tổ GDTC - QPAN - HĐTN và đại diện tổ Văn phòng (Địa điểm: Phòng họp nhà A)
16h00: Họp bí thư chi đoàn (Thành phần: BCh Đoàn trường, bí thư các chi đoàn; Địa điểm: Trực tuyến trên Teams)

	TƯ
02/11
	Lê

Đại Hải
	8h00: Đ/c Trần Thị Tuyến tham dự lớp bồi dưỡng chuyên đề “Nâng cao chất lượng công tác tư tưởng trong tình hình mới” năm 2022 tại Trung tâm Chính trị Quận Tây Hồ

9h00: Đ/c Đỗ Thị Thu Hương bốc thăm thi đấu ngày hội TT ngành tại nhà nhà thi đấu Quận Thanh Trì
10h30-12h30: Thi Toán nâng cao A level (Địa điểm: Phòng A204-A205; Thành phần: Hội đồng Anh, Cô Chu Phương, GVCN và học sinh lớp 12 I1)
* VP Thông báo danh sách kiểm tra bù (học sinh có đơn xin phép, ốm, có lý do chính đáng); Thông báo danh sách giáo viên coi kiểm tra bù (nếu có)
	Lê

Đại Hải
	14h00: Chấm kiểm tra (TNKQ, TL) tập trung, giám sát, nhập điểm,…
15h30: Họp chi bộ
* Các trường trong Cụm Ba Đình – Tây Hồ gửi danh sách BCĐ, BGK, GV đăng ký dự thi giáo viên giỏi Cụm cho trường THPT Chu Văn An (bản mềm qua mail, bản cứng qua Văn phòng)

	NĂM
03/11
	Lê

Đại Hải
	* Kiểm tra y tế học đường (Thành phần: BGH, Bộ phận y tế, đồng chí Đinh Văn Quyên, Đào Phương Mai; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
	Lê

Đại Hải
	Kiểm tra bù (nếu có)
14h00: Chấm kiểm tra (TNKQ, TL) tập trung, giám sát, nhập điểm,…

* Hoàn thành chấm trắc nghiệm gửi USB kết quả dữ liệu chấm TNKQ (đã niêm phong) cho Trưởng ban chấm trước 17h00 ngày 03/11/2022
14h00: Gặp mặt ban đề án song bằng 2 trường THPT Chuyên Hà Nội Amsterdam và trường THPT Chu Văn An (Địa điểm: Phòng họp nhà A)


	SÁU
04/11
	Trần Thị Tuyến
	8h15: Đ/c Trần Thị Tuyến, Lê Đại Hải, Nguyễn Minh Hà, Bùi Thị Quỳnh Anh, Nguyễn Đức Bình, Hoàng Thị Lan Hương, Vũ Văn Thăng, Trịnh Thị Hương tham dự lớp bồi dưỡng báo cáo viên 2022 tại UBND Quận Tây Hồ

* Kiểm tra bù (nếu có)

Tiết 5: Sinh hoạt Chi Đoàn chủ đề tự chọn, K10: Giảng dạy Giáo án “Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp”
	Trần Thị Tuyến
	14h25-16h00: Thi Lý A level (Địa điểm: Phòng A204-A205; Thành phần: Hội đồng Anh, Cô Chu Phương, GVCN và học sinh lớp 12 I1-12 I2)
* Kiểm tra bù (nếu có)

* Hoàn thành chấm TL, Gửi USB kết quả dữ liệu chấm Tự luận (đã niêm phong) cho Trưởng ban chấm

	Bảy
05/11
	Lê

Đại Hải
	7h30 - 12h00: Chung kết bóng đá nữ, nhảy cổ vũ (Thành phần: Khách mời, BGK, BTC, BGH, Đoàn TN, Tổ GDTC, Quốc phòng, Giáo viên chủ nhiệm và học sinh toàn trường; đội bóng, đội cổ vũ của các nhóm nhà)
* Ngày hội của các thế hệ cựu học sinh Trường Bưởi - Chu Văn An (cả ngày) (Chủ trì: Ban Liên lạc Hội cựu học sinh)
	Lê

Đại Hải
	* Các trường trong Cụm Ba Đình – Tây Hồ Gửi danh sách bài dạy thi giáo viên giỏi Cụm, đăng ký bốc thăm; KHDH các môn Sinh học, Lịch sử, GDCD, GDKTPL (từ 09/11/2022 đến 29/11/2022) cho trường THPT Chu Văn An (bản mềm qua mail, bản cứng qua Văn phòng)

	CN
06/11
	
	8h00: Sơ duyệt chương trình Lễ mít tinh kỷ niệm 40 năm ngày nhà giáo Việt Nam và Chung kết vẻ đẹp học sinh Chu Văn An (Địa điểm: Hội trường Thăng Long)
10h30: Đ/c Trần Thị Tuyến tham dự tiệc tri ân của Đại học Quốc tế Tokyo tại Khách sạn Hotel Du Parc Hanoi
	
	Sáng thứ Hai 07/11/2022: Ghép phách lên điểm (Trưởng ban phách; Trưởng ban chấm; Thư ký; thanh tra) 
Từ 07/11 đến 08/11/2022: Giáo viên nhận bài kiểm tra đã hồi phách để trả bài cho học sinh


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.





VĂN PHÒNG TRƯỜNG
