



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 28/11/2022 ĐẾN 04/12/2022
	CA SÁNG
	CA CHIỀU

	THỨ
NGÀY
	Trực Lãnh đạo
	Nội dung công việc
	Trực
Lãnh
đạo
	Nội dung công việc

	HAI
28/11
	Trần Thị Tuyến
	Tiết 1: Chào cờ; Sinh hoạt chi đoàn: Chủ đề về phòng chống tệ nạn Ma tuý, HIV-AIDS; K10: Giảng dạy Giáo án “Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp”; 
9h10-9h55 (12 Nhật); 10h05-10h50 (11 Nhật): Dự giờ tiết tiếng Nhật (Thành phần: Chuyên gia, giáo viên tiếng Nhật Trung tâm giao lưu văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam, cô giáo Nguyễn Thị Thanh Thủy) 
* Tổ KHKT + VP hoàn thiện và gửi Hồ sơ 02 đề tài KHKT dự thi Thành phố về Sở GDĐT HN

* Dự thảo KH kiểm tra HKI
	Trần Thị Tuyến
	* Thi Giáo viên dạy giỏi cụm Ba Đình Tây Hồ:

14h00: Tiếp đón BGK, BCĐ môn GDCD, Lịch sử tại phòng HĐSP nhà S
- Tiết 2 (14h25 - 15h10): GDCD_Phòng E204, Tầng 2 nhà E; Lịch sử_Phòng E104, Tầng 1 nhà E;

14h50: Tiếp đón BGK, BCĐ môn Sinh học tại phòng họp nhà A

- Tiết 3 (15h20 - 16h05): Sinh học_Phòng A303

Thành phần: BGH + CĐ +VP + Tổ nhóm chuyên môn và GV dự thi

	BA
29/11
	Trần Thị Tuyến
	
	Trần Thị Tuyến
	17h00: Hop GVCN trực tuyến theo khối (Chủ trì: Khối trưởng chủ nhiệm)

	TƯ
30/11
	Lê

Đại Hải
	8h00: Đ/c Trần Thị Tuyến dự tập huấn nghiệp vụ quản lý các trường công lập trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội năm 2022 tại trường BDCBGDHN (cả ngày)
	Lê

Đại Hải
	13h30: Chuyên đề “Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học” môn Ngữ văn tại Trường THPT Việt Đức, số 43, Lý Thường Kiệt, Hoàn Kiếm, Hà Nội (Thành phần dự trực tiếp: Đ/c Lê Đại Hải và giáo viên môn Ngữ Văn thuộc các trường THPT Cụm Hoàn Kiếm - Hai Bà Trưng và Ba Đình - Tây Hồ)
13h30-17h00: Thi thử IELTS, SAT (Địa điểm: Phòng học nhà E (theo danh sách) Thành phần: Đoàn TN, chuyên viên trung tâm American Study, những học sinh quan tâm và đăng ký)
14h00: Họp Chi bộ 3 (Nội dung: Họp đánh giá kiểm điểm cuối năm, kết nạp đảng viên mới; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

* Họp Tổ, nhóm chuyên môn  (Hình thức: trực tiếp hoặc trực tuyến; Nội dung: Tổ nhóm chuyên môn thống nhất giới hạn chương trình kiểm tra HKI; Phân công GV ra đề, phản biện theo khối lớp được phân công giảng dạy; thống kê tiết Hội giảng (thực dạy) chào mừng ngày nhà giáo VN theo đăng ký tiết Hội giảng gửi biên bản cho đ/c Lê Đại Hải qua mail)

	NĂM
01/12
	Lê

Đại Hải
	
	Lê

Đại Hải
	* Dự thảo QĐ Thành lập Hội đồng kiểm tra HKI và các Ban của Hội đồng kiểm tra; phân công nhiệm vụ cho các thành viên của Hội đồng kiểm tra và các Ban của Hội đồng kiểm tra (ban ra đề, ban phách, ban coi, ban chấm, ban nhập điểm, ban giám sát)


	SÁU
02/12
	Trần Thị Tuyến
	Tiết 5: Sinh hoạt; Sơ kết tháng công tác tháng 11; Triển khai công tháng 12 (GVCN nộp báo cáo); Thảo luận chuyên đề: Kinh nghiệm học và thi. Học nội quy thi. Ký cam kết thực hiện quy chế thi; K10: Giảng dạy Giáo án “Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp”; Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành sơ kết đánh giá hạnh kiểm giữa học kỳ
	Trần Thị Tuyến
	14h00: Họp Chi bộ 2 (Nội dung: Họp đánh giá kiểm điểm cuối năm; Địa điểm: Phòng họp nhà A)

	Bảy
03/12
	Lê

Đại Hải
	8h00: Họp Chi bộ 1 (Nội dung: Họp đánh giá kiểm điểm cuối năm; Địa điểm: Phòng họp nhà A)
8h30: BCĐ, BGK các môn dự thi, tổng hợp điểm thi GVDG cấp Cụm tại phòng HĐSP
	Lê

Đại Hải
	

	CN
04/12
	
	* Trước 12h00, Thứ 4, 07/12/2022: Các đ/c TTCM, TPCM gửi file mềm đề cương ôn tập theo giới hạn đã thống nhất, Ma trận đặc tả về email đ/c Phó Hiệu trưởng Lê Đại Hải và VP vanthu@c3chuvanan.edu.vn; Văn phòng gửi đề cương ôn tập, ma trận đặc tả qua email GVCN.

14h30, Thứ 4, 07/12/2022: Tổng kết hội thi, trao giải, công bố danh sách GV dự thi GVDG cấp Thành phố tại phòng HĐSP trường THPT Chu Văn An
	
	


* Ghi chú:  
- Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và các cơ quan liên quan theo chỉ đạo của đồng chí Hiệu trưởng. Đề nghị các đồng chí thường xuyên xem Lịch công tác trên website của nhà trường: www.c3chuvanan.edu.vn
- Đề nghị các đồng chí Bí thư Đảng ủy, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn, Bí thư Đoàn trường, Thư ký HĐ, Thư ký Ban tổ chức sự kiện, Điều phối viên chương trình Song bằng gửi lịch công tác tuần tiếp theo cho đ/c Chu Quang Nhật trước 11h00 thứ 5 hàng tuần.





VĂN PHÒNG TRƯỜNG
