
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5 HKII NĂM HỌC 2023- 2024 (Từ 19.02 đến 25.02.24) 

 

Lưu ý: Lịch công tác này có thể bị điều chỉnh do lịch công tác đột xuất của Trường hoặc của Sở 
 

Thứ/ngày 

Trực  

lãnh đạo 

Nội dung công việc 

HAI 

19/02/24 

Nguyễn 

Thị 

Nhiếp 

Tiết CC: ĐTN nhận xét việc thực hiện nền nếp TKTĐ tuần 4HKII (ngày 05,15,16/02/2024); Ban giám hiệu chúc Tết, quán triệt, 

nhắc nhở việc thực hiện nền nếp, nội quy và các hoạt động giáo dục thời gian tới. Chào tuần mới chủ đề “Mừng Đảng - Mừng Xuân” 

do Đoàn TN tổ chức. 

* Gửi danh sách coi thi, chấm thi, làm phách, nhập điểm kỳ thi Olympic về trường THPT Nguyễn Trãi ( Đ/c Đại Hải chỉ đạo) 

14h00:  Họp Thường trực BTC giải bóng đá mừng đảng mừng xuân tại phòng họp nhà A (TP: BGH, bác Nguyễn Anh Vũ, 3 đ/c KTCN, đ/c Hồng 

Nhung, đ/c Đỗ Hương, Đ/c Văn Binh, Đ/c Vũ Thái, đ/c Ngô Hương). Đ/c Đại Hải phối hợp với tổ TC-QP và bác Nguyễn Anh Vũ chuẩn bị nội dung 

buổi họp. 

15h00:  BGH họp giao ban tại phòng trực BGH 

BA 

20/02/24 

Trần Thị 

Tuyến 

 

TƯ 

21/02/24 

 

Lê  

Đại Hải 

13h30- 15h30: Họp tổ CM, tổ VP 

- Tổ CM: Sinh hoạt CM theo NCBH, ĐGXL viên chức tháng 02/24 

- Tổ VP: Đánh giá công tác tháng 02/24, ĐGXL viên chức và HĐ 68 (cũ) tháng 02/24 

15h30: Hội nghị CBCC xét ĐGXLVC tháng 02/2024 tại phòng họp nhà A  

16h00: Họp Đảng ủy tháng 02/2024 

* Các môn KT giữa HKII gửi ma trận, bảng đặc tả chi tiết đề kiểm tra cho đ/c Lê Đại Hải (bản cứng có chữ ký và bản mềm qua mail haild@hanoiedu.vn) 

* Dự thảo QĐ thành lập và phân công nhiệm vụ các Ban của Hội đồng kiểm tra giữa HKII (ban ra đề, ban phách, ban coi, ban chấm, ban nhập điểm, 

ban giám sát) (TP: Đ/c Đại Hải,  đ/c Lê Sơn, đ/c Minh Thắng) 

* Dự thảo danh sách học sinh chia theo phòng kiểm tra theo từng môn (TP: Đ/c Đại Hải,  đ/c Ngọc Thắng, đ/c Minh Thắng) 

* Giải bóng đá mừng Đảng mừng Xuân tổ chức theo KH (TP: BTC, đội bóng và GVCN của đội bóng thi đấu trong ngày) 

NĂM 

22/02/24 

Nguyễn 

Thị 

Nhiếp 

 

 

SÁU 

23/02/24 Trần Thị 

Tuyến 

10h30 – 12h00: Công ty Đức Anh tổ chức gian hàng tư vấn du học Úc, Anh tại sân trường 

Tiết SHL: GVCN tổ chức cho HS nhận xét việc thực hiện nền nếp, nội quy của lớp; kiểm tra, rà soát CSVC của lớp. Khảo sát tư 

vấn tuyển sinh năm 2024 ở 57 lớp  

*GV ra đề, phản biện đề, hoàn thành phản biện gửi khối trưởng hoặc TTCM, TPCM (theo phân công của tổ nhóm CM 

*Công bố các QĐ, phân công coi, chấm kiểm tra và phân công tổ phách, tổ nhập điểm dán tại bảng tin phòng Hội đồng SP (TP: Đ/c 

Đại Hải,  đ/c Lê Sơn, đ/c Minh Thắng) 



 

Thứ/ngày 

Trực  

lãnh đạo 

Nội dung công việc 

*Gửi file mềm đề cương ôn tập theo giới hạn đã thống nhất, ma trận đặc tả về email vanthu@c3chuvanan.edu.vn; 

haild@hanoiedu.vn. Văn phòng cập nhật gửi GVCN đưa lên MS Team của lớp 

14h00: Cuộc thi “ORIGAMI NHÓM – GẤP GIẤY NHÓM” tại phòng HĐSP nhà S (chuỗi hoạt động của Đêm hội Nhật Ngữ. Đ/c 

Thanh Thuỷ chỉ đạo) 

BẨY 

24/02/24 

Lê  

Đại Hải 

Giải bóng đá mừng Đảng mừng Xuân tổ chức theo KH (TP: BTC, đội bóng và GVCN của đội bóng thi đấu trong ngày) 

 

 

CHỦ 

NHẬT 

25/02/24 

Nguyễn 

Thị 

Nhiếp 

7h30: Tổ Văn học- Nghệ thuật tổ chức “Ngày hội chuyên Văn” tại Hội trường Thăng Long. (Đ/c Hương Thuỷ chỉ đạo) 

NGHE GIỚI THIỆU SÁCH GIÁO KHOA LỚP 12 (theo KH của Sở GDĐT Hà Nội, hình thức trực tuyến) 

1.Thời gian: 

    7h30:  Khai mạc (TP: Đ/c Đại Hải, các đ/c tổ trưởng, tổ phó chuyên môn) 

    8h15: Các môn: Toán, Văn, tiếng Anh, Công nghệ, Lịch sử, Địa lí, Âm nhạc, GDTC) 

   13h15: Các môn: tiếng Anh, Sinh học, GDKT&PL, Mĩ thuật, Hoạt động TNHN) 

2. Địa điểm: Do tổ trưởng, tổ phó chuyên môn chỉ đạo, thống nhất trong tổ, nhóm 

3. Thành phần: Tất cả GV của bộ môn (Hoạt động TNHN gồm các GV đang dạy hoạt động TNHN của khối 10 và 11) 

 

mailto:haild@hanoiedu.vn

