
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17&18 HKII NĂM HỌC 2024- 2025 ( Từ 19.5 đến 31.5.25) 

 
Lưu ý: Lịch công tác này có thể bị điều chỉnh do lịch công tác đột xuất của Trường hoặc của Sở 

 

Thứ/ngày 
Trực  

lãnh đạo 

Nội dung công việc 

Từ 19/5 đến 24/5/25 
GVCN và GVBM lớp 10, lớp 11 hoàn thành ký sổ điểm, học bạ của học sinh lớp 10, lớp 11 

GVCN lớp 10, lớp 11  kiểm tra đôn đốc GVBM hoàn thành hồ sơ của lớp 

HAI 

19/5/25 

Trần Thị 

Tuyến 

Tiết CC: ĐTN tổng kết thi đua tuần 15&16 HKII; BGH trao GCN cho HS đạt giải nhất thi HSG cụm BĐ-TH, HS đạt giải thi 

KHKT cấp TP, HS đạt thành tích TDTT cấp Thành phố. Tổng duyệt Lễ Bế giảng năm học. 

10h45-12h00: HS lớp 11I1,11I2 thi Hoá AS tại phòng A204,A205 (TP: Cô Chu Phương; GVCN lớp 11 I1,11I2; HĐ Anh) 

12h10-13h25: HS lớp 11I1,11I2 thi Hoá A level tại phòng A204, A205 (TP: Cô Chu Phương; GVCN lớp 11 I1,11I2; HĐ Anh) 

BTC sự kiện kiểm tra, rà soát công việc của ngày 25/5/2024 

BA 

20/5/25 

Lê Đại 

Hải 

7h00: LỄ BẾ GIẢNG NĂM HỌC 2024-2025 (TP: Đại biểu, CBGVNV &HS toàn trường) 

10h00: Họp tổng kết công tác Công đoàn và chuẩn bị tổ chức 1/6 tại phòng họp nhà A (TP: BCH Công đoàn và các đ/c TT tổ CĐ) 

10h45-12h00: HS lớp 11I1,11I2 thi Lý A level tại phòng A204, A205 (TP: Cô Chu Phương; GVCN lớp 11 I1,11I2; HĐ Anh) 

14h10-16h00: HS lớp 11I1,11I2 thi Toán AS tại phòng A205 (TP: Cô Chu Phương; GVCN lớp 11 I1,11I2; HĐ Anh) 

18h00: LỄ TRI ÂN TRƯỞNG THÀNH CỦA HS K115 (TP: BTC, HS &CMHS lớp 12) 

TƯ 

21/5/25 

Nguyễn 

Thị 

Nhiếp 

Từ 21/5 đến 25/5/25:  

- Lớp 10 và 11: GVCN phối hợp với CMHS tổng kết năm học, tổ chức cho HS lao động vệ sinh trường lớp, bàn giao CSVC theo kế hoạch; 

- Các lớp 12 và các đội tuyển HSG học theo TKB tại trường 

7h15: HS lớp 10I1 và 10I thi thử miễn phí 04 kỹ năng Nghe, Đọc, Viết và Nói tại phòng HĐSP nhà S (TP: BTC theo kế hoạch; 

100% HS lớp 10I1, I2 có mặt đủ và đúng giờ) 

8h30: Đón tiếp đoàn giáo viên, học sinh ChungNam- Hàn Quốc sang giao lưu tại HTTL (TP: Đ/c Tuyến, Đ/c Phương Nhân, 04 

GV nhóm Tiếng Anh và 90 học sinh các lớp 11Anh, 10Anh1, 10Anh2) 

Trước 12h00: Các tập thể và cá nhân được TTHĐTĐKT đề xuất HĐTĐKT Ngành xét tặng danh hiệu và hình thức thi đua năm 

học 2024-2025 hoàn thiện hồ sơ về Văn phòng (đ/c Nhật) theo hướng dẫn. 

14h30: Họp HĐGD tổng kết năm học và triển khai KH hè 2025 (TP: CBGVNV toàn trường) 

NĂM 

22/5/25 

Lê Đại 

Hải 

7h45-9h00: Các lớp 10 Toán, 11 Toán, 10 Lý, 11 Lý, 10 Anh1 tham dự chương trình triển khai cuộc thi “KIẾN TẠO TƯƠNG 

LAI – SOLVE FOR TOMORROW” tại các phòng học của lớp. (TP: Chuyên gia cao cấp Samsung, đ/c Đại Hải, đ/c Anh Đức, 

GVCN và 100% HS của lớp 10 Toán, 11 Toán, 10 Lý, 11 Lý, 10 Anh1) 

7h45-9h00: Các lớp 10 Anh2, 11 Anh, 10A1, 10A2, 10A3 tham dự chương trình triển khai cuộc thi “KIẾN TẠO TƯƠNG LAI – 

SOLVE FOR TOMORROW” tại các phòng học của lớp. (TP: Chuyên gia cao cấp Samsung, đ/c Đại Hải, đ/c Anh Đức, GVCN và 

100% HS của lớp 10 Anh2, 11 Anh, 10A1, 10A2, 10A3) 



Thứ/ngày 
Trực  

lãnh đạo 

Nội dung công việc 

SÁU 

23/5/25 

Trần Thị 

Tuyến 

8h30: Dự Lễ TDKT HSG Thủ đô tại Cung văn hoá Hữu nghị Việt Xô (TP: Đ/c Nhiếp, đ/c Hồng Nhung, đ/c Diệu Linh và  33 học 

sinh đạt giải HSGQG và KHKT QG) 

Hoàn thành hồ sơ thi đua nộp Sở GD&ĐT Hà Nội (TP: Đ/c Nhiếp, đ/c Quang Nhật, cá nhân và tập thể có tên theo danh sách) 

14h30: Họp Đảng uỷ tháng 5/2025 

CBGVNV viên chức và HĐ111 hoàn thành ĐGXL tháng 5/2025 trên hệ thống (TP: Đ/c Tuyến, đ/c Minh Thắng) 

Viên chức cập nhật dữ liệu cá nhân vào phần mềm (nếu có thay đổi, bổ sung thông tin) (TP: Đ/c Nhiếp, đ/c Ngọc Thắng) 

BẨY 

24/5/25 

Nguyễn 

Thị 

Nhiếp 

Tiết SHL(lớp chung phòng học):  (Như các lớp không chung phòng) 

Buổi học cuối cùng của HS lớp 12 K115 tại trường. 

TTCM, TTVP hoàn thành nhận xét tự ĐGXL của VC&LĐHĐ, gửi về VP (đ/c Minh Thắng) 

Đ/c Phạm Ngọc Thắng: 

+ Đưa kết quả đánh giá theo chuẩn lên hệ thống http://csdl.moet.gov.vn 

+ Xuất, in báo cáo A1, A2 trên hệ thống phần mềm http://temis.csdl.edu.vn và lưu trữ theo quy định 

HAI 

26/5/25 

Trần Thị 

Tuyến 

Công khai tổng hợp thừa giờ tháng 5/25 và năm học 2024-2025 

Từ 26/5/25: 

- Học sinh lớp 10 và 11 nghỉ hè cho đến khi có thông báo tựu trường của nhà trường (Dự kiến 22/8/25) 

- Học sinh lớp 12 K115 và các đội tuyển HSG ôn tập tại trường THCS Chu Văn An từ 26/5 đến 21/6/25  

Từ 26/5 đến 31/5/25: BGH, tổ VP tổ chức kiểm tra, rà soát CSVC và đội ngũ chuẩn bị cho các kỳ thi trong tháng 6/2025 

SÁU 

30/5/25 

Trần Thị 

Tuyến 

GVCN lớp 10 và lớp 11 kiểm tra chéo hồ sơ các lớp theo QĐ đã phân công ( TP: Đ/c Hải, đ/c Tuyến, GVCN lớp 10, lớp 11,đ/c Minh Thắng, đ/c 

Quang Nhật) 

BẨY 

31/5/25 

Nguyễn 

Thị 

Nhiếp 

Hoàn thành cập nhật dữ liệu của học sinh lớp 12 K115 lên sơ sở dữ liệu ngành (TP: Đ/c Hải, đ/c Ngọc Thắng, đ/c Minh Thắng) 

Hoàn thành thanh toán thừa giờ năm học 2024-2025   (TP: Đ/c Nhiếp, đ/c Hải, đ/c Lê Sơn, đ/c Chu Phương, đ/c Lệ Thuỷ) 

Hiệu trưởng hoàn thành nhận xét, ĐGXL của VC&LĐHĐ; TCCB và VP lưu hồ sơ 

Đ/c Phạm Ngọc Thắng: Thống kê Báo cáo CNN (theo mẫu 2.1, 2.2) gửi Văn phòng trình Hiệu trưởng ký duyệt. 

 

 

 

http://csdl.moet.gov.vn/
http://temis.csdl.edu.vn/

