SO GIAO DUC VADAO TAOHANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN CHU VAN AN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Né¢i, ngay 29 thdang 6 ndam 2026

PHAN CONG NHIEM VU
Té chike kiém tra khio st niing lwe doc hiéu tiéng Anh ba mén
Toan, Li, Héa danh cho cac 16p 10 chuyén Li, 10 chuyén Hoéa, 10 chuyén Anh
Nam hoc 2026-2027

Thuec hién ké hoach nhiém vy ndm hoc 2026-2027. Nha trudng phan céng nhiém
vu t6 chitc K& hoach kiém tra khao sat nang luc doc hiéu tiéng Anh ba mon Toan, Li,
Héa, cu thé nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

- Tat ca cac thanh vién tham gia t6 chirc KTKS, cong ddng trach nhiém dé diéu
hanh, trién khai dam bao an toan, nghiém tic ding quy ché;

- Kiém tra lich, mén KS, viéc mé dé, phat de, thu bai KS dam bao ding gio.

- Pam béo khéng duoc lot, 16 dé KS. Pam béo thu bai KS day du, ding quy
dinh; Tuyét doi khong d¢ mat bai cua thi sinh.

- Pam bao an ninh, an toéxm, trat tu cho Diém KS .

II. NHIEM VU CU THE

Stt Ho va tén Chir Nhiém vu
cvu

- Chuén bj so dd,lich KS, hiéu lénh trong, phuong an
danh SBD,

- Lap danh séch Gidm thi, Giam st ddm bao mdi tang
1 |DPing Thi Dinh Thu | mdi tdoa nha 01 GS, phan cong CB thu bai.

ky |- Theo doi thoi gian KTKS, diéu hanh hiéu 1énh trong,
nhic loa theo quy dinh, thyc hién déng go6i niém phong
bai, cac bién ban. ban giao bai KTKS.

- Piéu hanh cac GT, GS 1én phong KT.

- Téng hop danh sach thi sinh ving KT, béo cdo trudng
ban.

- Chuén bj toan b cac bién ban va ghi chép céc bién
ban Piém KT (Giao nhan d&, bai KTchimg kién niém
phong...)

- Chuén bi c4c phidu chim.

Tran Thi Thao Van | Thu |- Phan chia phong KT cho cic thi sinh, SBD, in danh
ky | séach cac phong KT, thuc hién ghép phach, nhap diém,
2 xuét diém, bdo céo ding tién d6. Chudn bi so dd phong
KT, phong chim KT.




Stt

Ho va tén

Chr
cvu

Nhiém vu

- Kiém tra viéc chuén bj ddy da vin phong phim, niém
yét danh séch thi sinh du KT va c4c thong bao tai bang
tin d3t tai sin trudng, tai mdi phong KT va phong lam
viéc ciia diém KT theo dung quy dinh.

Ng6 Minh Thing

TP

- Chuén bi VPP. Thyc hién c6ng tic in sao dé day du
ding qui dinh.

- Chi dao céc thanh vién t& VP dan DS thi sinh timng
mén KT, s6 phong tai cac phong KT theo quy dinh.

+ Chuén bj 1 bang trong phong hop nha A

+ Chuén bi ké don , ban ghé, phong hop nha A

Chu Quang Nhat

- Chuén bi VPP diy dii. Thuc hién cbng tic in sao dé
ddy du ding qui dinh. chudn bj day du céc trang thiét
bi, vt dung, VPP va hd so phong KT.

- Pho to ddy du, sép xép tai hd so phong KT cho GT;

- Thong bao lich KT, hiéu 1énh tréng , DS GV tham gia
cong tac KT, t6i toan thé CBGVNV

- Thong béo so dd, DS thi sinh, phong KT, SBD, ca thi,
lich thi ,hiéu 1énh tréng, t6i GVCN 10 chuyén Ly, 10

chuyén Hoa, 10 chuyén Anh dé thong tin t6i CMHS va |

HS 4
- Niém yét DS thi sinh, so dd, lich KT, hiéu 1énh tréng
tai bang tin sén truong. Dan DS thi sinh ting mén KT,
s6 phong tai cac phong KT theo quy dinh

- Théng bao DS GV 1am nhiém vu coi KT 1én outlook,
zaloC3. Thuc hién cong tac in sao dé day du ding qui
dinh.

- Thong béo, nhan don phuc khao ctia HS theo thoi gian
quy dinh.

Nguyén Thi Anh

GV

Thyc hién nhén bai KT tir thu ky coi KT, thuc hién qui
trinh 1am phach( bao mét), ban giao diu phach cho
BGH, phiéu chidm cho d/c Thao Van, bai chim cho ban
chdm, sau khi hoan thanh céc qui trinh, thuc hién luu
bai KT vao ti theo qui dinh.

Tran Ton Hoang

BV

- Phu trach k¥ thuat loa, Tréng, TV nha A phuc vu
cho cong tac phan cong GT

- Phuy trach cong tdc PCCC

- Kiém tra hé théng dién, kiém tra bao dudng an toan
cho quat, diéu hoa, boéng dién...

Ha Thi Chinh

- V¢ sinh phong hop nha A




Stt Ho va tén Chw Nhiém vu
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Nguyén Thi Hai - Chuén bj nuéc udng phuc vu
En - Truc bao quan Dién thoali, tu trang cua GT

9 |Nguyén Thi Nhai |Yté |Chudn bithudc men vét tu y té day du

10 | Vi Xuan Truong |Béo | Phén cong thanh vién l;)v(f) pl}én bao vé dam bao an
vé ninh, an toan, hudng dan dé xe cho GV, HS, ding noi
quy dinh.

11 | Chu Mai Phuong | TB - Chi dao bo phédn ATTH kiém tra CSVC 16p hoc, ké
ATT | ban ghé, don dep toan bd tu trang c4 nhén, sach v, tai
H liéu ra khéi 16p hoc va hanh lang céc toa nha.

- Phéi hop GVCN quan triét HS dy KT ddy du, ding
gio.

Nguyén L& Thuy TT |-Kiém tra CSVC: Pam bao du diéu kién to chic ky
12 KTKS

-Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta c4c thanh vién
to VP, quyét toan theo qui dinh.

III. THOI GIAN LAM VIEC CUA PIEM KIEM TRA

1. Ngay 4/7/2026

9h00: Hoi y Ban coi KT, ra soat CSVC

2. Ngay 6/7/2026

* Lanh dao, thu ky nhén vién c6 mat tai diém KT: Sang 6h45

* Giam thi va Giam sat : Sang 7h00 7 :

Trén day la phén cong nhiém vy cdc thanh vién t6 chirc kiém tra khao sat nang
lyc doc hieu tieng Anh ba moén Toan, Li, Héa. Ban Giam hiéu nha trudng dé nghi cac
dong chi, cac bd phén lién quan thuc hién nghiém tic./.

e i KT. HIEU TRUONG
- ¢ c/d); s t .
- Ban coi thi, T& VP (dé t/h); PHQ HIEU TRUONG

- Luu VT.




